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Farnecendo solucaes em software

Instalagao - Primeiros Passos

1° O download da ultima versdo do sistema é disponibilizado em nosso site do no link
http://www.tvsistemas.com.br/downloads.html

2° Ap0s realizar o download execute o instalador, a instalagdo é simples, pois apenas seguir os passos avang¢ando

com a instalagdo.
w= CIAF - Programa de Instalagio ==

Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de CIAF

Este Assistente vai instalar CIAF AUTOMOTIVO 4.0 no seu
compltador. I

Recomenda-se fechar todos os outros programas antes de
continuar.

Cligue Avangar para continuar, ou Cancelar para sair do
Programa de Instalagdo.

| Avangar > | [ Cancelar ]

3° Ao concluir a instalagdo e abrir o Sistema Ciaf, a seguinte tela de Login do Sistema é apresentada, como usudrio

padrdo pode-se inserir Usuario = CIAF e Senha = CIAF

=L T TN T I

LOGIN DO SISTEM

USUARIO:
L
SENHA: Entrar
\[_LIZJEE:T;‘- n o —m—————mm El

4° Neste passo seu sistema ja deve ser sido instalado com sucesso, ao entrar a seguinte tela que demonstra que ele
esta na versdo gratuita deve ser apresentada


http://www.tvsistemas.com.br/downloads.html

5° Para Obter informacdes de como adquirir a versao MASTER entre em contato com a nossa empresa nos canais de
atendimentos

Em nosso site: http://www.tvsistemas.com.br/downloads.html

Possuimos um suporte por Chat, onde sua empresa gratuitamente poderad teclar diretamente com um de nossos
analistas especializados no sistema CIAF.

Verifique no site, o nosso horario de atendimento.


http://www.tvsistemas.com.br/downloads.html

CiArF

Professional

Visao Geral

1 - Menus:
Para utilizar o sistema a tela principal oferece os menus, que lhe permitem abrir as ferramentas disponiveis pelo
5|stema Nos prOX|mos manuais, sera detalhado o uso destas telas.

1- CADASTRO 2-FINANCEIRO 3-ESTOQUE 4-SERVICOS 5-RELATORIOS 6- CONSULTAS 7-GRAFICOS 8- DIVERSOSl

ADQUIRAA VERSAO MASTER POR APENAS

E receba o codigo de licenciamento para j& iniciar seus trabalhos

SUPORTE GRATUITO VIA FONE, E-MAIL e ON-LINE - SEM TAXAS MENSAIS Renovagéo de licenciamento R§ 185,00 / ano

e e <
BUTOMOTIVO

AS ATUALIZAGOES DO CIAF AGORA SAO GRATUITAS

Na versdo Master esta tela nio & mais apresentada. Os

relatorios sio impressos com o nome da sua empresa,
logotipo. Versio Master utilizagio em rede sem limite —
de computadores. 3{ Verséo MASTER como comprar 7

Compre em até 10x no cartdo (consulte nosso site)

Entre em contato: (35)3712-2201 Suporte Mais informagbes:
(35)3721-3306 Vendas www.tvsistemas.com.br suporte@tvsistemas.com.br

ODULO OPCIONAL PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETROHICA ESTA DISPONIVEL. ENTRE EM CONTATO PARA MAIS INFORM.

2 - Atalhos:
Por padrdo a esquerda possui atalhos do sistema

{38 |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE:(35)3712-2201 |- - -
1-CADASTRO 2-FINANCEIRO 2-ESTOQUE 4-SERVICOS 5- RELATORIOS 6- COMSULTAS 7- GRAFICOS 8- DIVERSOS

Cadastro de clientes
Central de informagdes sobre o cliente
Caixa dirio

Cadastro de contas a pagar .
ADQUIRAAVERSAO MASTER POR APENAS
Calsstrorlercontsrecebes E receba o codigo de licenciamento para ja iniciar seus trabalhos

SUPORTE GRATUITO VIA FONE, E-MAIL & ON-LINE - SEM TAXAS M Renovagd 3 ciamento R$ 185,00 /

Cadastro de produtos

Consulta rapida
Vendas
Venda NFe
. _— — I
ELd § CIOTTICD § 1IN
Cadastro de Or¢gamentos —j —J J —J _J
Cadastro de Ordem de Servigos . L AS ATUALIZAGOES DO CIAF AGORA SAO GRATUITAS
Na versao Master esta tela ndo & mais apri Os
Backup do CIAF relatérios sio impressos com o nome da sua empresa,
logotipo. Versdo Master utilizagéo em rede sem limite 5
de computadores. 3{ Versdo MASTER como comprar ?

Fechar o sistema

Compre em até 10x no cartdo (consulte nosso site)

ESTA E A VERSAO DE AVALIAGAO DO C

Entre em contato: (35)3712-2201 Suporte Mais informagdes:
(35)3721-3306 Vendas www.tvsistemas.com.br suporte@tvsistemas.com.br

MODULO OPCIONAL PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA ESTA DISPONIVEL. ENTRE EM CONTATO PARA MAIS INFORMAG OES



3 - Botdes principais para havegacao nas telas:

x

Esi:luir

A

Aterar

dh

Localizar

4

Irii iy

4

anTeror

»

Préximo

{

Final

i+

Sair

Novo: Adiciona um novo registro.

Gravar: Grava as informacgdes do registro.

Desfazer: Cancela o lancamento/alteracdo atual de um registro.
Excluir: Marca para exclusdo o registro atual.

Alterar: Libera o registro atual para ser alterado.

Inicio, Anterior, Préximo, Final: Navegam pelos registros.

Sair: Fecha o formulario

Em nosso site: http://www.tvsistemas.com.br



http://www.tvsistemas.com.br/downloads.html

Cadastrando Usuarios do Sistema e Permissao de Acesso

O recurso de Usuario do Sistema é utilizada para cadastros de novos usuarios do sistema e suas limitagdes ao
mesmo, para cadastrar siga os passos a seguir:

1 - Cadastrando Usuarios:
1.1° Entre em Diversos + Usuarios do Sistema + Usuarios (Conforme tela abaixo)

) |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COMBR [-| FONE{35)3712-2201 |- [ ———— E
1-CADASTRO 2- FINANCEIRO 3-ESTOQUE 4-SERVIGOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS | & - DIVERSOS
A& A - Efetivagdo do sistema

¢

+# B -Renovagdo de licenga

- Suporte ao sistema 3

- Sobre o CIAF

- Pardmetros do sistema '

ADQL"RAAVERSAD MASTER POF %2 F - Usudrios do sistema &A- Usuérios

E receba o c6digo de licenciamento para ja inig J 6- Calculadora

[F B - Permissdes de acesso

SUPORTE GRATUITO VIA FONE, E-MAIL & ON-LINE Renovagao de licenciamento R$ 185,00 / 2

E H - Sintegra
[g 1- Trocar usudrio

5 ) - Backup »

— F F

[ X - Sair do sistema

=Ll T OIMMO T IV

5

1.2° Para que inicie um novo cadastro de um determinado usuario .

Clique no botao Novo.

-Informe o nome do usuario e tecle enter.

-Em seguida informe a senha e tecle enter.

-No combo abaixo informe o nivel de acesso do usudrio se sera Administrador ou Usuario.

-Nota: Por padrdo alguns usudrios jd possuem limitagées no sistema, porém os administradores possuem acesso
completo.

Nunca repita o cadastro com nome e senha iguais para ndo gerar conflito no sistema.

Segue abaixo uma tela de exemplo do procedimento:

0 OO0 = O o mope = =S o

NOME: TESCHE Novo || Aterar fazes
SENHA: | ssxrq 14 « | M
- : Ini cio anTerior || Proximo Fina
NIVEL:
USUARIO . -
Exclu Sa
0 HIH 274 T O i:_




Permissao de acesso

2 - Configuracao de Permissoes de Acesso de Usuarios:

2.1° apds cadastrados os usuarios é possivel inserir as permissGes de acesso, para isso acesse o Menu Diversos +
Usuarios + PermissGes de acesso

-Selecione o Usuario através do Combo na parte superior da tela.

-Abaixo possui diversas opc¢des de recursos do sistema pelo qual por padrdo estdo como S(SIM), para aqueles
recursos que desejar que o usuario NAO tenha acesso substitua o S por N(NAO).

Segue abaixo uma tela de exemplo do procedimento:

— '|
— =8 E=R| =<
‘ \ﬁ Excluir permissfes

Usuario: ‘ CIAF E‘ Incluir permissdes

o

I Agends de compromssos -_

[ G+~ DE ORDEM DE SERVICO

Nesta tela também possui os seguintes procedimentos:

Incluir permissbes

Inclui todas as permissdes cadastradas para um determinado usuario, por padrao ja
estdo todas inclusas no sistema.

lﬁ Excluir permissdes

usudrio se desejado.

Exclui todas as permissdes e as op¢des de permissdo de acesso a um determinado



Cadastro de Vendedores

Nesta op¢cdo vamos armazenar no sistema todos os vendedores da empresa, caso nao utilize ao menos um vendedor
€ necessario para o sistema, vocé pode cadastrar neste o nome do vendedor como loja ( se for o caso ).

1 - Cadastrando os Vendedores:
1.1° Entre em Cadastro + Vendedores + Cadastro de Vendedores (Conforme tela abaixo)

i# |--| CIAF AUTOMOTI =6 Vi h i -2201 |-
[1- CADASTRO | 2- FINANCEIRO 3-ESTOQUE 4 - SERVIGOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7- GRAFICOS 8- DIVERSOS
[E]A - Enderegos

g B - Categorias

@ C - Clientes

45 D - Fornecedores

[2= E - Transportadoras

'W F - Contatos

ADQUIRA/  =RSAO MASTER PORAPENAS

ryu de licenciamento para ja iniciar seus trabal

B N IITO VIA FONE, E-MAIL e ON-LINE - SEM TAXAS M
[F] H - Histéricos @ B - Relacionamento de Vendedores )

12" I - Funciendrios 0; C - Percentuais de comissdo / cascata

E= ) - Cidades

= d
;;'_E:j: h - ‘
= — | W by g wm |

Na versdo Master esta tela ndo € mais apresentada. Os
relatérios sdo impressos com o nome da sua empresa,
logotipo. Versdo Master utilizagio em rede sem limite
de computadores.

E

e

o]

o

1.2° Para cadastrar um vendedor, clique no botdo NOVO, apds veja que o cédigo do vendedor ja sera
gerado automaticamente pelo sistema.

1.3° Digite o nome do vendedor (0 nome ndo deve ser composto exemplo LUIS CARLOS e deve ter no maximo 10
caracteres).

1.4° Preencha os demais campos conforme sua empresa julgar necessario.

1.5° Preencha o campo % Comissdo com o valor em porcentagem. Os campos RS Vendas e R$ Comissdo n3o precisa
preencher pois sdo preenchidos pelo préprio sistema, conforme realizagao das vendas.

Exemplo:



CODIGO: 2

CEP: 37701-000

MOME: EXEMPLO

EMNDEREGO: | RUAPREFEITO CHAGAS

Rel. “Yendedores

B

Wendedores

|
BARRC: | CENTRO |
CIDADE: | POGOS DE CALDAS UF ue |
CPF [ooooo0.000-00 | Pis: | | MasC: [1ooarsse |
E-MAIL: [ |
FONES () - | o o - |

[ Dados bancarios:

- RS VENDAS:
AGENCIA: % COMISSAO 10,00
COMTA: RE COMISSAD

O 7

Mo Aterar

®

Exiluir

]

Localizar

4 >

anTerior || Préximo

R§ vendas e RF comizsdo: S0 gerados pelo sistema & deverdo ser zerados apds o pagamento da comiss&o

Mo e

Final Sair

\ Sepmmspno

6° Ao terminar o cadastro clique em Gravar



Cadastro de Categorias de Clientes

O objetivo do Cadastro de Categorias do CIAF é criar grupo de perfil para seus clientes e fornecedores. Caso ndo
deseje trabalhar com categorias é necessdrio criar ao menos uma para cadastro.

1° Cadastrando as Categorias de Clientes:

1.1° Abaixo um exemplo de como criar a categoria no qual os clientes podem ser associados em suas fichas de
cadastros.

Entre em Cadastro + Categoria (Conforme tela abaixo)

[1-CADASTRO| 2- FINANCEIRO 3-ESTOQUE 4-SERVICOS 5-RELATORIOS 6- CONSULTAS 7- GRAFICOS & - DIVERSOS
[E A - Enderegos

- Categorias

f C - Clientes

45 D - Fornecedores

[#= E - Transportadoras

iﬁ F - Contatos

H 5-

Vendedores 4

8] H - Histéricas

IE° 1 - Funcionarios

«—— 04

BLTOr

g CATEGORIA: ~| J],
_|ToDos ‘ o ‘
ARQUITETOS
" |ENGEMHEIRDS =
— Grawar
WELETRICISTAS —
B x
N ‘ Excluir ‘
— K]
Dezfazer

— E|_4.
Sair

(e ]

4|




Cadastro de Clientes

Nesta op¢do vamos armazenar no sistema todos os clientes de sua empresa.

1 - Cadastrando os Clientes:

1.1° Entre em Cadastro + Clientes (Conforme tela abaixo):
i) || CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS || WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE{(35)3712-2201 || |

Il - CADASTRO | 2- FINAMCEIRO 3 -ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6- COMNSULTAS 7 - GRAFICOS 8-
E%A - Enderegos

£ B - Categorias

45 D - Fornecedores

[#= E - Transportadoras

‘|i F - Contatos

® G- Vendedores 3

[ H - Histéricos

131 - Funcionarios

B8 ) - Cidades

| L - Estados

@M - Paises
=

I

i
-
1

Cetm mrfhusnen metd linameindn maea

1.2° Clique no botdo Novo para iniciar um cadastro,

1.3° Preencha os dados do cadastro, teclando ENTER para mudar de campo
(deixe o cédigo em branco, pois o sistema vai preenché-lo ao término do cadastro).

Ao escolher se o Tipo Cliente se é pessoa Juridica ou Fisica, o campo Cnpj e Cpf sdo alterados conforme a
necessidade.

ERLLIL

cODIGO: 1 NOME: JOAD PEREIRA
CADASTRO: | 19/12/2012 RAZAD 50C.. JOAQ PEREIRA

CEP: 37701-001 ENDERECO:  RUA SAO PAULO Ne: 410 COMPL:
BARRO: CENTRO FONE: 77 =
CIDADE: POGOS DE CALDAS FONEFAX: i =
ESTADO: MG pais: BRASIL 0800/CELULAR:
CATEGORIA:  TODOS ECVL  QUTROS TIPO CLENTE:  JURIDICA
CNPJ: 99.999.999/9999-99 | INSCEST: ISENTO VENDEDOR:

Veiculos | Infurma;ﬁesl Restricties | Financeiro | Cobranca | Histdrico | Contatos | Complemento | Entregas | Obsl

_|Piaca Veiculo Marca Ano Modelo  Cor Cadastro C i o
';’_m F4: Controle 05 |

i

Alierar

)| F2: Clientes

5

& F3: C.Receber

®
Excluir

M k-
Finsl || Ssir

=

Locslizar || Inicio

&

|4‘

L lnde




1.4°Cadastrado os dados da tela inicial vocé podera Gravar, porém nas Abas:

As demais informacdes podem ser preenchidas conforme a sua necessidade

Na guia Outras informagdes tém o campo Tabela o objetivo deste campo é relacionar uma tabela alternativa pregos
de produtos especiais para este cliente.

Podem ser geradas até 99 tabelas (Veja mais sobre esta op¢do no manual Tabela prego alternativo) . Ainda nesta
guia no campo Transp.: pode ser indicada uma transportadora que sempre atende a este cliente. (veja o manual
Cadastro de Transportadora)

Na guia Restrigdes podemos ver as opgdes de bloqueio de cliente, além de campos referente a dados de crédito, é
importante ressaltar que nestes campos ao selecionar Nao significa que o cliente estd sem restrigdes.

Na guia Financeiro temos o campo Melhor dia onde se pode determinar um dia padrdo para os vencimentos deste
cliente. O campo RENDA ¢ a informacdo da renda mensal do cliente, no campo Crédito é informado o limite de

crédito para este cliente. O campo Limite utilizado, mostra o valor de limite de crédito atual do cliente.

Na guia Histérico temos os campos, Ultima compra e Valor Compras AC s3o campos s3o alimentados
automaticamente pelo sistema.

=] 1.52 Ao finalizar o cadastro de um cliente clique no botdo Gravar.
Grawvar



Cadastro de Fornecedores

Nesta opgdo vamos armazenar no sistema todos os fornecedores que sua empresa possui.

1 - Cadastrando os Fornecedores:
1.1° Entre em Cadastro + Fornecedores (Conforme tela abaixo)

il |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--] WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| IEONE:BEB?];Z.—”ZEDI - —— -

| — -

[1- CADASTRO | 2 - FINANCEIRO 3 -ESTOQUE 4-SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
E A - Enderegos

£D B - Categorias

@ C - Clientes

[2= E - Transportadoras

'|i F - Contatos

¥ G- Vendedores 3

[ H - Histéricos

12" 1 - Funciondrios

E= | - Cidades

[F] L - Estados

ﬂ M - Paises
o

Este software estd licenciado para:

1.2° Clique no botdo Novo para iniciar um cadastro,

1.3° Preencha os dados do cadastro, teclando ENTER para mudar de campo
(deixe o cédigo em branco, pois o sistema vai preenché-lo ao término do cadastro).

=Ll § OOINMOOT

CODIGO: 7 CATEGORIS:  TODOS

DaTA CAD. 27272011

RAZAD SOCIAL:  DISTRIBUIDORA IMEDIATA

M. FANTASIA; DISTRIBUIDORA IMEDIATA

CEF: 99999-949

ENDEREGO: RUAVINTE ME 45 COMP;

BAIRRC: CENTRO CIDADE:  POCOS DE CALDAS UF: MG
FONES: (99)9999-9988 () - Fa: (55)5555-5555

OUTROS FOMNES: | | |

CMP; 99.995.959/0001-91 |EST: 00nooo0oooo

Complementa l\f’endedores l Informagtes Bancarias ] Chzervagies l

CONTATO 1: JOAD RAMAL 1: 4578
COMNTATO 2: PEDRO RAMAL 20 98981
E-MAIL:

SITE:

Do -2 IEREEEEEE e
Mo Aterar Excluir || Localizar Inii ci anTeriar || Présima i Final : Sair

F3: Conszulta




1.4° Cadastrado os dados da tela inicial vocé podera Gravar, porém nas Abas:
Complemerto | Yendedores | Infarmagdes Bancérias | Obaervagies

As demais informacdes podem ser preenchidas conforme a sua necessidade

sawar | 1.5° Ao finalizar o cadastro de um fornecedor clique no botdo Gravar.



Cadastro de Produtos

Antes de iniciarmos a movimentacdo do estoque é necessario cadastrar os grupos de produtos e em seguida os
produtos que terdao as movimentacgdes no CIAF

1 - Cadastrando os Grupos de Produtos:

O objetivo do grupo de produtos € organizar o seu estoque, mesmo que sua empresa nao
trabalhe com grupos é necessario cadastrar ao menos um.

1.1° Para cadastrar grupos de produtos acesse o menu: Estoque + Grupos de Produtos

il |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--] WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |—:| #ONE:(35]3?];2.—”22I]1 - —— - -H ;:
[1-CADASTRO| 2 - FINANCEIRO 3 - ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
EA - Enderegos

BB - Categorias

@ C - Clientes

[2= E - Transportadoras

'ﬁ F - Contatos

B G- Vendedores 3

[ H - Histéricos

12" 1 - Funcionarios

B ) - Cidades

[F] L - Estados

ﬂ M - Paises
o

f
:

Este software estd licenciado para: TESC

1.2° Clique sobre o botdo Novo e informe o cddigo e a descri¢cdo deste grupo, assim como o percentual de comissdo
para cada grupo de produto (Neste caso, todos os produtos pertencentes ao grupo terdo o mesmo percentual de
comissionanamento, mas vale lembrar que o comissionamento é parametrizavel, ou seja, vocé diz ao CIAF como ira
comissionar seus vendedores, se por produto, fixo por vendedor, etc...)

1.3° Ao encerrar o cadastro de cada grupo, clique no botdo Gravar.

o CODIGD:  DESCRIGAD: % COMISSAD: =~ J]
003 BLUSAS 000 |
|01 CAMISAS 0,00
¥ 002 VESTIDOS 0,00

m

i

Localizar

M

Inicio

4

anTerior

»

Prdcdmo

3 H R

Final Sair




2 - Cadastrando Marcas (este cadastro ndo é obrigatdrio):

2.1° Para cadastrar as marcas dos produtos de sua empresa o menu: Estoque + Marcas
) |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS || WWW.TVSISTEMAS.COMER || FONE:35)3712-2201 |- —
1- CADASTRO 2- FINANCEIRO [3-ESTOQUE| 4- SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7- GRAFICOS & - DIVERSOS

@A - Grupos de Matéria Prima
[@ B - Cadastro de Matéria Prima

[ET C - Grupos de produte |.'

- E - Cadastro de produtos

3 F - Cadastro de promogdes

@ G - Tabela prego alternativo 4
M5 H - Movimentagdo »
« 1- Reajuste de pregos 2

oJ - Reserva de produtos

@ L - Ordem de produgio

M - Romaneio 3

Este software estd licenciado para: TESC

2.2° Clique sobre o botdo Novo e informe a descri¢cdo de cada marca.
2.3° Ao encerrar o cadastro de cada marca, clique no botao Gravar.

DESCRICAD: - O Y

LEEVE Novo Alterar
_|Foromi

PALO x
B Exclui

— ‘ Grawvar ‘

| Tig
- Sair




3 - Cadastrando a Ficha do Produto:

3.1° Para cadastrar os produtos de sua empresa o menu: Estoque + Cadastro de Produtos

g |--| CIAF AUTOMOTIVO 40 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR || FONE(35)3712-2201 || ) .
1-CADASTRO 2- FINANCEIRO [3-ESTOQUE] 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7- GRAFICOS 8 - DIVERSOS

@A - Grupos de Matéria Prima

[@ B - Cadastro de Matéria Prima

C - Grupes de produte

ufl D - Marcas
f  |E - Cadastro de produtes

3 F - Cadastro de promogdes

@ G - Tabela prego alternativo 4
M5 H - Movimentagdo »
« 1- Reajuste de pregos 2

OJ - Reserva de produtos

@ L - Ordem de produgio

M - Romaneio 3

- P A Y

— |y pp ) )| ==y

Este software estd licenciado para: TESC

3.2° A guia produtos mostra em formato de lista, todos os itens cadastrados e seus respectivos estoques.

A disponibilidade dos itens pode ser identificada pelas cores utilizadas nesta janela onde:
Azul: Produto com estoque disponivel.
Vermelho: Produto sem estoque ou com estoque nao informado.

Lilds: Estoque igual ou abaixo do minimo informado.
EADASIRE]IDHERODUIES,

DADOS PRINCIPAIS | COMPLEMENTO | MATERIA PRIMA | GRADE | KIT | IMAGEM |

COD.BARRAS: DESCRIGAO: UNIDAMARCA: ESTOQUE: RS VENDA: RESERVADO & ﬁ
¥ 05353 BERMUDA BRIN UN  LEEVE 1,000 748,00 0,000
TJosase BIG BOLSA NARROM UN ANNHACON 2000 310,00 0,000 P2 Gonsiioms
_|os325 BLUSA PRETA PAETE UN ANINHA CON 100,000 745,00 0,000 P
_|1009 BLUSA VERED UN SONHODAL ~ -77,000 135,00 0,000 J..)
_|21002100 BOLEROS E COLETES ARTESANAIS UN  LEEVE 5,000 533,04 0,000 F1: ConsiCadigo
1002 CALGA JEANS LAVADO UN SONHODAL 25000 280,00 0,000
| |os354 CASACO LONGO C/ APLIQUE UN ANINHACON 10,000 375,00 0,000
1008 CONJUNTOS FEMININOS UN SONHODAL  -1,000 188,00 0,000 E
" |oszss COMJUNTOS INFANTIS UN LEEVE 24,000 6,00 0,000 F4: Dupiicar
1007 CONJUNTOS MASCULINOS UN ANINHA CON  -20,000 90,00 0,000 P —
" |1001 PLANAS UN LEEVE 310,000 320,00 0,000
[ |1003 SALA SARIA UN SONHODAL  -3,000 215,00 0,000
1005 VESTIDO FEMINING LONGO UN LEEVE 11,000 275,00 0,000 FIHERE
"o VESTIDO SADA DE PRAIA UN ANINHA CON  -241,000 320,00 0,000 @
— FT - Marcas

Esteque normal
—
Estogue minimo

Ainda na tela de cadastro de produtos, sdo mostrados os seguintes botdes:



F2 Consulta Por Nome: Permite consultar pela descrigdo um produto ja cadastrado(Atalho F2).

F3 Consulta Por Cédigo: Permite consultar pelo cédigo um produto ja cadastrado(Atalho F3).

F4 Duplicar: Permite duplicar as principais informagdes do cadastro do item atual. Facilitando o cadastro de itens
muito semelhantes(Atalho F4).

F6 Estoque: Permite realizar entradas rdpidas de estoque no item selecionado. (Atalho F6).

F7 Marcas: Permite acesso rapido ao cadastro de marcas. O atalho desta func¢do é (Atalho F7).

3.3° Para criar um novo produto, clique em Novo
Assim serd direcionado para a tela de Dados Principais, onde podera preencher com as informagées do produto

PRODUTOS DADOS PRINCIPAIS l COMPLEMENTO ] MATERIA PRIMA ] GRADE ] KT ] IMAGEM ] f]”
COD.GRUPD 1 E ASSISTEMCIA INFO
cODIGO: 2 STATUS: ATNVD E| FZ: Canz/Nome

COD.BARRAS: 12123

DESCRIGAD: NOTEBOOK F1: Cons/Cédig
UNIDADE: UN ESTOQUE: 20,000
MARCA: CELL [~] EST.MiNIMO: 10,000

Impostes / Valores:
P O CIAF est3 parametrizado para calcular o lucro levando em conta os impostos

RS CUSTO: 50,00  CSTICSOSM: | 101 CUS. DIV: ORIGEM: 0
% ICMS: 0,00 | CSTIPE 00 W.OBRA:

% IPI: 0,00 CSTCOFINS:| 99 NCM: % LUCRO: 50,00
% RED.BASE ICMS: 100,00 | CST Pis: 99 RS VENDA: 75,00
STTRBUTARIA: | D C.FISCAL: MVA: RS MiNIMO: 65,00

Observacies para este produto:

Hd 120 Gb o
4 gb de memdria Ram

-

Utiize o campo observacies, para gualquer informacdo ref. ao produte ( aplicacdo, informacies diversas, localizacdo, ete... )

Estogue normal
Sem estoque
Estogue minimo

W
K
i
T
i
A
o
&

m
i
1
£
|
T
|m

Cdd.Barras: o sistema vai unir as informac¢des dos dois campos anteriores, no
entanto pode ser digitado um valor até 13 caracteres, caso deseje dispare o leitor de
cddigo de barras sobre um produto com cddigo de barras para alimentar este campo.
Descrigao: suporta até 60 caracteres de informacgao,

Unidade: informe a unidade de comercializacdo de seu produto (kg, |, It, etc...)
Marca: selecione de qual marca é o produto.

Estoque: Defina o estoque inicial deste produto.

EST.Minimo: Informe a quantidade minima que este produto pode ter em estoque.
Impostos / Valores

Para compreender melhor como preencher estes campos, o contador da empresa podera a auxiliar informando os
valores.

RS Custo: Informe o valor de custo do produto, dependendo da parametriza¢do do
sistema este custo pode ser atualizado através da entrada de produtos.

% ICMS: Percentual do ICMS.

% IPI: Percentual do IPI.

ST: Situacdo Tributaria.

CST/CSOSN: Codigo de situacdo da operagdo no Simples Nacional

CST IPI: Cddigo de enquadramento legal do IPI

CST COFINS: Cédigo de enquadramento legal do Cofins

CST PIS : Codigo de enquadramento legal do PIS

C.FISCAL: Classificacdo fiscal do produto.

CUS.DIV: Valor em RS de outros custos diversos que o produto venha a ter.



M.Obra RS: Valor da m3o de obra em RS.

NCM: Nomenclatura Comum do Mercosul para classificacdo de produtos

MVA: Margem de Valor Agregado.

% LUCRO: Percentual de lucro.

Valor Venda: Valor de venda do produto.

Origem: Nacional ou estrangeira

VALOR Minimo: Valor minimo para venda do produto. Caso este campo seja

deixado em branco o sistema ndo vai fazer o controle de valor no momento da venda do
produto.

Ao terminar de cadastrar estas informacdes clique no botdo Gravar.

Dica:

Para que o preco de venda seja calculado de acordo com os impostos langados , acesse o menu

Diversos + Parametros do Sistema e clique em Alterar e va na aba Controle de Estoque e altere o campo Calcular
Impostos na Margem de Lucro para Sim.

i#] PARAMETROS DO SISTEMA 52
RSOCIAL: | RAZAQ SOCIAL DA SUA EMPRESA Slogan | SLOGAN DA SUA EMPRESA
Endereco  ENDEREGO DAEMPRESA 000 D00 Bairo | BAIRRO Cep 37701010
CNP: 00000000000000 Cidade POCOS DE CALDAS MG [~]
LEST.: 0000000000 ERE 1 E Resp: | RESPONSAVEL PELA EMPRESA
INS MUN: SMPLES: 'S [v] cAE: Fone | (00)0000-0000 Fax (00)0000-0000

Venda Rapida l Nota Fiscal l Financeiro I Ordem de Senrigol Controle de Estoque ‘lDi\rersos l Administragio

COD AUTOMATICO / PRODUTOS: SIM El UTILIZA KIT DE PRODUTOS: SIM E
ENTRADA ATUALIZA VALORES: NAD El PRODUTOS DISPONIVEIS: SIM E
ENTRADAS POR PRODUGAD PG COMISSAD: NEOD El WATERIA PRIMA COMPOE CUSTO: NAD E
UTILIZA GRADE/CARACTERISTICA: SIM El KIT DE PRODUTO COMPGE PREGO DE CUSTO NAD E
UTILIZA METERIA PRIMA: SIM El KIT DE PRODUTO COMPGE PREGO DE VENDA NAD E
UTILIZA OB SERVAGOES: SIM El ALTERAGAC EM PRODUTO ALTERA KIT: NAD E
UTILIZA RELAGAO DE PREGO/GUANTIDADE NED El DEVOLUGAD PRODUTO ATUALIZA ESTOGUE SIM E
PEDIDO FECHADO NA REVENDA BAIXA ESTOQUE: NED El MAT. PRIMA UTILIZA 5 CASAS DECIMAIS: NAD E
ORGAMENTO APROVADO RESERVA ESTOGUE: NED El AT PRIMA ALTERAR CUSTO ATUALIZA PROD: NAD E
ORD.PRODUGAO ENCERRADA ATUALIZA ESTOQUE: SIM [+] INFORMAGSES DE FRETE NO ORGAMENTO: SIM E
CALCULAR IMPOSTOS NA MARGEM DE LUCRO: SIM El . UTILIZA FOTOS/MAGEM DE PRODUTOS: SIM E
PERMITE ALTERAR O RS VENDA NA ENTRADADOCTO: | NAD |L| i] MATERIA PRIMA UTILIZA 4 CASAS DECIMALS NO VALOR: | NAD E
CALCULO DE LUCRO - SEBRAE NED El CASAS DECIMALS VALOR PRODUTO TELA DE ENTRADAS: |2 E
USAR ADI PARA INSERIR PRODUTOS NAS ENTRADAS: NAD El SOLICITA SENHA ENTRADA ESTOGUE: NAD E
ORGAMENTO ITEM TEM DE PRAZO ENTREGA DIFERENTE: | NAD El MOSTRAR PRODUTOS INATIVOS: SIM E

Py
ALTERAR u GRAVAR Configurar NFe iy J Instalar Driver ODBC FoxPro SAIR

4 - Informac6es Complementares da Ficha do Produto (ndo obrigatdrio):

Nesta guia poderemos adicionar mais algumas informag¢des que serao Uteis ao nosso cadastro.
Escolha um produto na lista e clique na guia.

% DESC. MAX: Percentual de desconto méaximo que poderé ser oferecido a este produto



g PRODUTOS | DADOS PRINCIPAIS {COMPLEMENTO | MATERIA PRIMA | GRADE' KIT | IMAGEM | J]]

Informacoes complementares deste produto: L:IL'I'IMAALTERA;AO DE VALOR DE VENDA: 19M2/2012 ’
% DESC.MAX: 20,00 QUANTIDADE DA OLTINA COMPRA:
WVALOR DE CUSTO DA ULTIMA COMPRA:

PESO BRUTO: CFOP PARAVENDAS DENTRO DO ESTADO: E
PESO LiouiDg: 3 500 CFOP PARAWENDAS FORA DO ESTADO: F4: Duplicar
F&: Estogue

|:| Este produto & vendido por metro clbico ( tamanho personalizado ) [F
FT - Marcas

[T Este produte possui Substituicio Tributéria ou é IMPORTADO ( Es=a informacdo & utilizada para NFe e questies fiscais )

RS B.C. 5.T RETIDO:
RS SUBS.TRIB.RETIDO:

GR REAIUSTE: E

ADI

Estogue normal
4=
_‘"’ E — ¢ 4 X Sem estoque
Alterar ocslza ns Sair .
Alters Gravar Locslos Fina — Estogque minimo

] @ EE e —

No campo Gr Reajuste temos a possibilidade de alterar o valor deste produto através de um grupo pré-cadastrado
no menu Estoque + Reajustes de Pregos + Grupos de Reajuste.

Os campos:

Ultima Alteragdo de Valor de Venda,

Quantidade da Ultima compra,

Valor de Custo da Ultima Compra.

Sdo alterados a medida que forem ocorrendo lancamentos de entrada no CIAF.



5 - Associando uma Matéria Prima ao Produto:

Aqui vocé relaciona e informa ao sistema que o produto em questdo é composto por determinada matéria prima.
Dica:
Caso a guia Matéria Prima ndo esteja disponivel sera necessdrio liberar no menu Diversos + Parametros do Sistema

na guia Controle de Estoque altere o campo Utiliza Matéria Prima para Sim e clique no botdo Gravar.

Para utilizar este recurso devemos ter alguma matéria prima cadastrada.

5.1° Apds clicar no botdo Alterar devemos marcar o campo Este produto utiliza matéria prima

PRODUTOS ] DADOS PRINCIPAIS ] COMPLEMENTO ~MATERIA PRIMA | GRADE ] KIT ] IMAGEM ] g]]
2
Este produto utiliza matéria prima. Inserir Selecionar Excluir F2: Cons/Nome
3 COD. MAT DESCRICAO UN CUANT.
1 CHAPA DE FERROQ MM UN 2,000
- F4: Duplicar
CODMATERIA: DESCRIGAO DA MATERIA PRIMA UN:  QTBAIKA: CUSTO UNTARID RS SUBTOTAL =
R$ TOTAL MATERIA: 0,000
Estogue nermal
. . Sem estoque
Nove Alterar Exchs Localiza Ini cio anTerior || Procime Fina Sair Estoque minimo
zLOEE:::. 1] =] J

=/

5.2° clique no botdo Inserir o foco serd enviado para o campo Céd.Mat para consultar uma matéria prima ja
cadastrada utilize a tecla * e depois pressione a tecla ENTER, serd apresentada uma janela onde se deve escolher a
matéria desejada.

5.3° Informe a quantidade de matéria prima a ser utilizada para compor este produto final e clique no

botdo Gravar e continue com o procedimento até concluir todos os itens de matéria prima

necessarios.

5.4° Terminado clique em Gravar na cadastro do produto

E possivel que os itens de matéria prima venham a compor o valor de custo do produto

final para isto é necessario entrar no menu Diversos +Parametros do Sistema na guia Controle de Estoque altere o
campo Matéria Prima Compoes Custo para Sim e cliqgue no botdo Gravar.



6 — Adicionando uma Grade/Caracteristica de Itens ao Produto:

Caso a guia GRADE n3o esteja disponivel sera necessario liberar no menu Diversos + Parametros do Sistema na
guia Controle de Estoque altere o campo Utiliza Grade/Caracteristica para Sim e clique no bot3o Gravar.

6.1° Para cadastrar uma grade para seu produto, clique no botdo ALTERAR, marque o

g PRODUTOS | DADOS PRINCIPAIS | COMPLEMENTO | MATERIA PRIMA  GRADE | o7 | IMAGEM | J]]
REF: LOTE: COR: TAMANHO: WENCTO: ESTOQUE MIN: F
AS54 65412 BRANCO gs I 0,000 AT
REF: LOTE: COR: TAMANHO: VENCTO: ESTOQUE MIN: ESTOQUE: -

= oo 3. | F&: Consultar Grades
Este produto utiliza relacio de grade/caracteristicas l - ] T e Em

- ¥ . ] - | f i i i 1 Estoque normal
G : 4 o x ] N 4 i _P M N# Sem estoque
Novo Alterar ||/ Gravar (| Desfazer | Escchuir Localizar Inigio (| anTerior (| Procime || Final Sair Estogue minime

[, e,
O foco serd direcionado para os campos da grade , os preencha de acordo com a sua necessidade a cada grade

adicionada clique em OK

7 — Criando KIT de Produtos:

A guia KIT serve para utilizar produtos que vocé venha a vender separadamente para criar um novo produto, por
exemplo, uma empresa que comercialize pegas para mdveis de escritério (assento, encosto, estofado, pés, etc...)
pode também comercializar os mdveis e a partir dos itens existentes em seu estoque criar um novo produto.

Caso a guia KIT ndo esteja disponivel serd necessario liberar no menu Diversos + Parametros do Sistema na guia
Controle de Estoque altere o campo Utiliza Kit de produtos para Sim observe outros dois campos Kit Compoe Prego
de Custo e Kit de Produto Compée Prego de Venda, em caso de necessidade altere estes campos para Sim e clique
no botdo Gravar.



7.1° Para iniciar o cadastro de um kit clique no campo Este produto utiliza kit (outros
produtos) no campo Cdd.Barras.

PRODUTOS | DADOS PRINCIPALS | COMPLEMENTO | MATERIA PRIMA | GRADE Kl

| ] Este produto utiliza kit ( outros produtos ) | ‘
Géd Barras Descriio Un Quantidsde:

12 LUVA MOTOCICLISTA UN 1,000

PROD. SECUNDARID DE S0 SEC TN SEC QUANTIDADE RS CUSTO: RS WENDA, = |

R$ TOTAIS: 0,00 0,00
Estogue normal
] M ‘ - ’ N EL* Sem estoque
Localizar Inicio anTerior || Prosxdine Fiinal Sair Estogue minimo
L fixs
kL-O BEH == O o —m—m—m—m—m—,—,—,—,—,—, , a:

7.2° Pressione a tecla * e depois a tecla Enter serd apresentada uma janela com os seus produtos cadastrados.
Escolha e Informe a quantidade de produto a ser utilizada para compor este novo produto e clique no botdo OK,
continue com o mesmo procedimento até concluir todos os itens de matéria prima necessarios.

8 — Adicionando uma Imagem a Ficha do Produto:

E possivel no cadastro do produto inserir uma imagem do mesmo onde serd demonstrada ao realizar uma venda
rapida ou na tela de pesquiza de produtos ao clicar no botdo F3: Imagem

Caso a guia Imagem ndo esteja disponivel serd necessario liberar no menu Diversos + Parametros do Sistema na
guia Controle de Estoque altere o campo Utiliza Fotos/Imagem de Produtos para Sim e clique no botdo Gravar.

8.1° Copie a imagem para a pasta c:\CIAF-800\IMAGENS\

8.2° Para inserir uma imagem clique em alterar no produto dejado , e depois no botdo Procurar

Recomenda-se inserir as imagens que estejam no destino c:\CIAF-800\IMAGENS) , para que o computador possa a
sempre localiza-la, pois uma exclusdo da imagem , fara que ela ndo seja encontrada. Para o uso em rede, observer

de inserir pelo caminho da rede.

8.3° Ao terminar clique no botdo Gravar



PRODUTOS | DADOS PRINCIPAIS | COMPLEMENTO | MATERIA PRIMA | GHADEl T IMAGEM

Arguivo de imagem:

CACIAF400-AUTOMMAGENS\WOTORVE. PG

Procurar

Sem imagem

Capturar via WebCam

| Atualizar imagem i

M 1

Final Sair

4

anTerior

Estogue normal
Sem estoque
Estogue minimo

b



Entrada Rapida de Produtos

O recurso de Entrada Rapida é utilizada para ajuste do estoque de produtos que nao utilizam informacdes fiscais
mas que devem ser incrementados quantidades de um determinado produto ao seu cadastro.

1 - Fazendo a Entrada Rapida de Itens ao Estoque:
1° Entre em Estoque + Movimentagao + Produtos + Entrada rdpida (Conforme tela abaixo)

i) |--| CIAF AUTOMOTE y TAS.COMER ;
1- CADASTRO 2- FINANCERRO [3- ESTOQUE] 4- SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS

B 4 - Grupos de Matéria Prima
E B - Cadastro de Matéria Prima

C - Grupos de produto
i] D - Marcas
. E - Cadastre de produtos

S0

[ F - Cadastro de promogdes

g G - Tabela prego alternative 3

L‘ B - Produtes 1 = A - Entradas
&= E - Entradas por prog
4= C - Entrada rapida

Gﬂ} D - Saidas

I- Reajuste de pregos 2
I preg

OJ - Reserva de produtos

@ L - Ordem de produgdo

ﬁ M - Romaneio 3

'

om0 = o

cEnE— . A—‘
o W A
=L T OMmC

]

o&l

Este software esta licenciado para:

2° Para que inicie a entrada rdpida é necessario que o produto ja seja cadastrado, assim a quantidade do produto
serd aumentada .

Clique no botdao Novo.

O cursor serd apontado para o campo de Céd.Barras.
Clique no botdo F3 Produtos para que a tela de consulta do produto apareca,na tela de consulta clique sobre o
produto a ser lacado e tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Data.
Preencha com a data da entrada e tecle enter.

Apds o cursor ira para o campo de Quantidade neste campo é inserido o valor da quantidade incrementada
para o produto, apds preenche-la basta clicar no botdo Gravar.
(Segue abalxo atela de demonstragao referente aos procedimentos)

COD BARRAS 0ooozo22 BANDEMIMHAS CI/ TIJELAS EM CER

DATAMONV. 281212011

QT ENTRADA:
600 .00

m,- -
£ F3: Produtos ‘ O - M H ‘ " H EL
| Nowvo Gravar ||Desfazer || Locslzar Inicio anTerior || Procime Finsl Sair I
Lv::nn:::-uv:: E]




Entrada Em Por Nota Fiscal de Produtos
Para efetuar a montagem de uma Entrada por Nota Fiscal em seu sistema segue o passo a passo.

1 - Fazendo a Entrada de Quantidades em Estoque Por Notas de Entrada:
1° Entre em ESTOQUE + MOVIMENTACAO + PRODUTOS + ENTRADAS (Conforme tela abaixo)

|--] CIAF VE
1- CADASTRO 2 - FINANCERO [3-ESTOQUE] 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7-GRAFICOS 8 - DIVERSOS

Grupos de Matéria Prima

Ba-
BB—Cada;tro de Matéria Prima
. [E C - Grupos de produto
ﬁ uf] D - Marcas

! . E - Cadastro de produtos
[ F - Cadastre de promogdes
. @ G - Tabela prego alternativo 3
. T S [ - - Vatéri prima
' 1- Reajuste de pregos 3 L‘ S :
oJ - Reserva de produtos
@L— Ordem de produgdo
M - Romaneio 2
ve

4= A - Entradas

= B - Entradas por produgio
&= C - Entrada répida

& D - Saidas

AN

NN Professional

]
3
o

2°Para que a Entrada seja iniciada cligue em NOVO.

O cursor serd apontado para o campo de DOCTO/NF.

Deve ser inserido neste local o numero do documento ou o niumero da nota fiscal recebida do Fornecedor .
Apds inserir o numero tecle enter.

O cursor sera encaminhado para o campo de DATA, vocé pode optar por inserir a data de cadastro da nota
ou a data de emissdo da nota pelo fornecedor, tecle enter para que o cursor altere o campo.

Apds o cursor ird para o campo de MODELO neste campo deve ser inserido o modelo da nota fiscal (Nota
Fiscal Eletronica, Formulario e etc.),tecle enter para que o cursor altere o campo.

Ap6s o cursor ird para o campo de SERIE neste campo deve ser inserido o nimero da série da nota fiscal
(Nota Fiscal Eletronica, Formulario e etc.), tecle enter para que o cursor altere o campo.

Apds o cursor ird para o campo de CFOP neste campo deve ser inserido o cddigo as natureza de operagao da
nota fiscal, neste campo deve ser inserido somente cddigos de CFOP de entrada, tecle enter para que o cursor altere
0 campo.

Apds o cursor ird para o campo de CFOP neste campo deve ser inserido o cddigo as natureza de operagao da
nota fiscal, neste campo deve ser inserido somente cddigos de CFOP de entrada, tecle enter para que o cursor altere
0 campo.

Apds o cursor ira para o campo de FORNECEDOR neste campo deve ser inserido o Fornecedor cadastrado,
através do Botdo F3 Fornecedores é possivel filtrar o fornecedor ja cadastrado e inseri-lo no campo atual, através da
tecla enter.

Apds o cursor ird para o campo de OBS, neste campo deve ser inserido alguma informacao adicional para a
nota, ou seja alguma observagdo que deseja manter no registro, tecle enter para que o cursor altere o campo.
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)



DOCTO !/ NF: 000999 DATA: | 281212011 MODELO: 55 SERE: 1 CFOP: | 1102 Compra para comercializacio

FORNECEDOR: | 2011003 GEMNESIS BODYBOARDS 0Bs: | Mota recebida 30M12/2011
JCEJD. BARRAS: PRODUTO: UN:  QUANT: RS CUSTO: B.CAL.ICMS: % ICMS % IPI  CST RS DESC. CUSTO TOTAL: =
([
- da nota N° PEDIDO COMPRA
B.CALCICMS RSICMS B.CSUBTRIB RS SUBTRIB. RSIPI RS PIS: RS COFINS RS SEGURO RS DESPESAS
0,00 0,00 0,00
JDATA WENCTO: WALOR DA CONTA: ok fii
"‘"‘/ F3: Fornecedores
X . i F2:INSERIR PRODUTOS
F4: Incluir contas a pagar <
_|pocTo:  FORNECEDODATA ENTRAMOTAL DOCTO:  ~ Fitrar fornecedores . 0,00 .
000999  |NAO ENCOI 281212011 0,00 | Etiquetas
000092 SCIENCE BF 16/08/2011 1.848,62 3 RS DESCONTO:
000108 VOID RIDER 16/08/2011 1.140,00
000181 GENESIS B( 16/08/2011 6.145,33 E TOTAL DOCTO: ‘
000262 | GEMESIS B( 27/09/2011 480,00 T
000349 KPALOA  16/08/2041 1.320,00 Retirar fittro/Mogtrar todos
D # || B[ = | = M| M 4 > Mo W
Novo Alterar Gravar ||Desfazer | Excluir || Localizar Inicio anTerior || Proximeo Final Sair
EL Eaa
L & = E == [l O A

3°Apds adicionar os dados de cabecgalho de sua Nota Fiscal iremos efetuar o langamento dos itens.

Clique no botdo F2 Inserir produtos e abrird uma nova tela de inser¢do de produtos.

O cursor estara no campo COD DE BARRAS ent3o clique neste momento no botdo F2 para abrir a tela de consulta de
produtos, selecione com o mouse o produto desejado e tecle enter para que ele seja lancado a tela de langcamento
da Nota Fiscal.

Ap6s finalizar o langamento dos itens no campo COD.BARRAS de um enter, os campo CFOP e NCM poderao
ser preenchidos ou ainda serem preenchidos automaticamente caso ja estejam cadastrados no Cadastro de
Produtos.

Nesse campo temos também alguns comandos referentes aos itens que sdo:

Quantidade - Neste campo é inserida a quantidade de produto a ser incrementado no estoque. Apds preenchido
tecle enter.
R$ Custo Unitdrio - Valor do preco de custo do produto. Apds preenchido tecle enter.
Outras Despesas - Neste campo é informado outras despesas em relagdo a nota ou seja despesas adicionais. Apds
preenchido tecle enter.
RS Base Calc.ICMS - Neste campo € informado o valor da base de calculo se houver, neste campo n3o é inserido
percentual e sim o valor em Reais. Apds preenchido tecle enter.
Aliquota de ICMS - Neste campo deve ser informado o percentual da aliquota de ICMS da nota fiscal. Apds
preenchido tecle enter.
Valor do ICMS - Neste campo deve ser informado o valor do ICMS da nota fiscal. Apds preenchido tecle enter.
Aliquota de IPI - Neste campo deve ser informado o percentual da aliquota de IPI da nota fiscal. Depois de
preenchido tecle enter.
Valor de IPI - Neste campo deve ser informado o valor de IPI da nota fiscal. Apds preenchido tecle enter.
CST/CSOSN - Neste campo deve ser informado o cddigo de CST(caso a empresa ndo seja optante do simples
Nacional) ou a CSOSN (caso a empresa seja optante do simples Nacional).Apds preenche-lo tecle enter.
RS B.C ST RETIDO - Neste campo deve ser informado o valor da Base de Calculo de Substituicdo Tributdria Retida se
necessario. Apds preenché-lo tecle enter.
RS ST RETIDO - Neste campo deve ser informado o valor de Substituicdo Tributéria Retida se necessério.Apds
preenché-lo tecle enter.
RS DESCONTO - Neste campo pode ser informado o valor de desconto se dado pelo produto.
RS TOTAL- Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o valor total do produto lancado.

Ap0ds preencher os campos necessarios clique em gravar.
Para lancar outro produto clique em Novo novamente e repita os passos, apds finalizar os langamento clique no
botdo Sair.



Se necessario o langamento de Matéria Prima na nota fiscal de entrada basta tecla F8 para que possa ser possivel
filtrar pelo cadastro de matéria prima.
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

DATA-  T0/47309044

EAMENTOSIDEER O D U0 S N TR A T R Y e s

5 | cOD.BARRAS: PRODUTO UN:  CFOP NCM L
00002524 MACACAD LONGO UN | 1102 21127436
QUANTIDADE: 3,000
RS CUSTO UNITARIO: 12,00
OUTRAS DESPESAS: 3,00 ﬁ
RS BASE CAL.ICMS: 39,00

F2: Produtos
ALIQUOTAICMS: 19,00
VALOR ICMS: 7,41
ALIQUOTAIPL 0,00
VALOR IP:
CETICSOSN 102 LEELIE: 3,00
RS B.C.STRETIDO: s ToTAL
RS ST RETIDO:

0 4 b T | 4| Mo e
Novo Alterar Graval Desfarer || Excluir || Localizar Ini i anTerior || Proximo Final Sair
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4°Apds adicionarmos produtos e inserir seus devidos impostos e quantidades, retorna a tela principal de Nota fiscal
de entrada.
Nos campos de IMPOSTOS deverd estar preenchidos automaticamente os principais no entanto o campo é

editdvel podendo ser preenchido de forma desejada.

No campo de N° PEDIDO DE COMPRA serd informado o numero do Pedido Ordem de Compra, caso esta nota tenha
origem e se foi Exportada de um Pedido (Menu Financeiro + Controle de Compras + Pedido Ordem de Compra) .

Teclando F4 ou clicando no botdo F4: Incluir ao Contas a Pagar sera selecionado de cor azul o campo lateral onde é
inserido o valor da parcela e o vencimento da conta.
Apds langar o vencimento e valor, tecle Enter ou caso desejar inserir uma parcela e vencimento tecle Alt + G ou
ainda Clique em Gravar para que haja a integracdo do registro nos contas a pagar e finalizar a nota fiscal.
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)



NS00 U S ENIRADAYD HERODUNOS)

[F ch|
DOCTO/NF: (000999 | DATA: 28(12/2011 | MODELO 5ERF.:| 1 ‘CFOP: | 1102 || Compra para comercializagdo
FORNECEDOR: | 2011003 | GEMNESIS BODYBOARDS 0B5: | Nota recebida 30/12/2011
coD.BARRAS: PRODUTO UN: QUANT. RS CUSTO: B.CALICMS: % ICM3 % Pl CST  RSDESC. CUSTO TOTAL:
| |oonozsze WACACAO LONGO un 3,000 12,00 39,00 19,00 0,00 102 3,00 33,00
i -
— da nota N° PEDIDO COMPRA
B.CALCICMS RS ICWS B.C.SUBTRIE RSSUBTRB. RSPl RS PIS: RSCOFINS  RSSEGURO RS DESPESAS
39,00 || 741 200 | 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 | 0,00 | 000/ | [sd |
DATA VENCTO: VALDR DA CONTA: ok ) @
¥ 120112012 30,00 [ .
F3: Fornecedores
- N F2: INSERIR PRODUTOS [ —
A - F4: Incluir contas a pagar
DOCTO:  FORNECEDODATA ENTRAITOTAL DOCTO: Fitrar fornecedores B 33,00 .
_ 000599 |GENESIS B(28/12/2011 0,00 Etiquetas
001522 |MORMAN | 1610912011 609,78 RS DESCONTO: o0
_|oo2863 | MORMAN | 1610812011 1.342,39 ——
_|o02822  |PARCEL 1510812011 5.125,16 E TOTAL DOCTO: ‘
_|oo2886 | MORMAN 1910912011 646,33 Impresséo
002922 PARCEL  16/08/2011 1.891,00 . Retirar fitro/Mostrar todos 30 . 00 S
O 7 =] ] X # |4 4 > M N+
Novo Alterar Gravar (|Desfazer || Esxcluir Localizar Ini cio anTerior || Proximo Final Sair
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Nota: E possivel atualizar os impostos inseridos nesta nota e o prego de custo dos produtos diretamente no cadastro

dos mesmos se configurado no menu Diversos + Pardmetros do Sistema, na guia Controle de Estoque a op¢do
Entrada Atualiza Valores para marcando Sim.



Entrada de Produtos Por Produgao

Os recursos de Entrada por Producgédo é utilizada para ajuste do estoque de produtos que utilizam matéria prima e
que sao utilizadas na producao de Produtos Acabados.

1 - Transformando Matéria Prima em Produto Final:
1° Entre em Estoque + Movimentagao + Produtos + Entrada por Produgdo (Conforme tela abaixo)

i) |--| CIAF AUTOMOTIVO 40 |--| TESCHE & VASCONCELOS || WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE:(35)3712-2201 |-
1-CADASTRO 2 - FINANCEIRO [3 - ESTOQUE| & - SERVICOS 5 - RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS

@} A - Grupos de Matéria Prima
E B - Cadastro de Matéria Prima

C - Grupos de produto
uf] D - Marcas
- E - Cadastro de produtos

[ F - Cadastro de promogdes

g G - Tabela prego alternativo }

B - Produt: » L A - Entrad
|- Reajuste de pregos | sk ntradas .
&= B - Entradas por produgio
&= C - Entrada ripida

Eﬂ} D - Saidas

AR =ll1

oJ - Reserva de produtos

@ L - Ordem de produgée

M - Romaneio 3

M

=Ll

Este software est3 licenciado para:

N

2°Para que inicie a entrada por producdo é necessario que o produto ja seja cadastrado com a matéria prima
associada a ele, assim a quantidade do produto serda aumentada e a matéria prima baixada do estoque atual.
Clique no bot3ao Novo.

O cursor serd apontado para o campo de Data.
Preencha com a data da entrada da producdo e tecle enter.
Em seguida o cursor serd encaminhado para o campo Céd.Barras, onde deve ser teclado * + Enter (asterisco e depois
tecle enter) para que a tela de consulta do produto aparega,na tela de consulta clique sobre o produto a ser lagado e
tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Funcionadrio, para selecionar seu Funcionario clique seta ao
lado até que ele aparega no campo.

Apds este procedimento o cursor vai aparecer no campo de Quantidade neste campo é inserido o valor da
quantidade produzida para o produto, apds preenche-la basta clicar no botao Gravar.
(Segue abaixo a tela de demonstracgdo referente aos procedimentos)

AN GAMENTO]DHERODUCADAENTIRADAD HPRODUNONISATD YD EAMA eae
@ | @DDD == FEHE | o O a

DIATA 281212011
COD.BARRAS: 00000221 ABAJUR D GARRAFA PC
FUNCIONARIO: TESCHE E VASCONCELOS |E|
QUANTIDADE: 600,000
Pressione * no campo cddigo de barras para consultar produtos

O =] 2! ) L] 4 [ 4 M 1Ly

Movo Gravar Desfazer || Locsizar Inicio anTerior || Praxino Fina Sair
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Saidas — Acerto de Estoque

O recurso de Saidas é utilizada para ajuste do estoque de produtos que ndo utilizam informacdes fiscais mas que
devem ser retirados quantidades de um determinado produto do seu cadastro seja por estorno ou baixa.

1 - Fazendo uma saida de quantidades (acerto de estoque):
1° Entre em Estoque + Movimentagdo + Produtos + Saidas (Conforme tela abaixo)

gl |--] CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--] WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| #ONE:BS)S?].Z—ZZI]I [ ——
1- CADASTRO 2 - FINANCEIRO [3-ESTOQUE| 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS

@ A - Grupos de Matéria Prima

[E B - Cadastro de Matéria Prima

C - Grupos de produto
ol D - Marcas
. E - Cadastro de produtos

(O] e &[5 16

[ F - Cadastro de promogdes

E G - Tabela prego alternativo 3

b | B - Produtes - Entradas
- Entradas por predugdo

|- Reajuste de pregos

oJ - Reserva de produtos - Entrada rapida

- Saidas

@ L - Ordem de producdo

M - Romaneio 2

Este software estd licenciado para:

2°Para que inicie a Saida é necessario que o produto ja seja cadastrado, assim a quantidade do produto sera retirada

Clique no botdo Novo.

O cursor serd apontado para o campo de Céd.Barras.
Clique no botdo F3 para que a tela de consulta do produto aparega,na tela de consulta clique sobre o produto a ser
lagcado e tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Data Mov.
Preencha com a data da saida e tecle enter.

Apds o cursor ira para o campo de QT Saida neste campo é inserido o valor da quantidade retirada para o
produto, apds preenché-la basta clicar no botdo Gravar.
(Segue abaixo a tela de demonstracgdo referente aos procedimentos)
Apds o cursor ira para o campo de Histérico neste campo pode ser informado alguma observagdo da saida ou seja o
motivo da retirada do estoque.

COD BARRAS 00000054 MOCHILA SURF INTERVAL FAIRWAY
DATAMOV.: 08/09/2011
QT SAIDA: 1,00
HISTORICO: VENDA NFE-S: 2
ﬂ F3: H | - M 4 4 b Mo R
) Grawar ||Desfazer Localizar || Inicio || anTeror || Prdimo Final Sair
Aviso: A saida de produtos ndo baixa os itens de um kit { se for o caso, cada item do kit deve ser baixado manualmente J. EJ
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Cadastros Basicos de Estoque de Matéria Prima

1 - Cadastrando a Matéria Prima:

Este cadastro é muito utilizado por empresas que utilizam matéria-prima para compor
seus produtos finais, através deste formuldrio vamos determinar quantidade em estoque, valor de custo e estoque
minimo.

O objetivo dos grupos de matéria prima é organizar os cadastros deste tipo de mercadoria/matéria, facilitando a
pesquisa e a emissdo de relatdrios. Mesmo que sua empresa nao trabalhe com grupos é necessario cadastrar ao

menos um com um nome genérico para ser utilizado em todos os cadastros.

Para cadastrar grupos de produtos acesse o menu: Estoque + Grupos de Matéria Prima (Conforme tela abaixo)

- CODIGO:  DESCRIGAQ: . 1
|1 TECIDO T
|2 AVIAMENTOS
BE LINHAS E COSTURAS
4 BORDADOS E APLIQUES
ol x e[| «» M ‘ R ‘
ezfazer || Exch Localizar || Inicie anTenior || Proximeo Final Sair
T T

Clique sobre o botdo Novo e informe o cédigo e a descrigdo deste grupo de matéria prima.
Ao encerrar o cadastro de cada grupo, clique no botdo Gravar.

Assim que os grupos de matéria prima estiverem cadastrados, realizaremos o cadastro das matérias primas
pertencentes a cada grupo conforme descrito abaixo:

Para cadastrar matéria-prima, acesse o menu: Estoque + Cadastro de Matéria Prima serd apresentada a tela
conforme abaixo:

GRUPO: 1 TECIDO CODIGO: |1 m
o = Consulta
DESCRIGAD: | TECIDO 100% ALGODAD PRETO UN: w|[z] L=
R$ UNITARIO: 2500 ESTOQMIN: 500,000 ESTOQUE: 2,500,000 3_3-3
Estogue Minimo
%ICMS: %P % RB. ICMS:  MVA: CST: CSTPL  CSTCOFINS: CSTFIS: NCM T
18,00 5,00 000 1421545441 Eé
= = = =1
CODIGO DESCRICAD UN RS CUSTO ESTOQ.MIN ESTOQUE: -
M1 TECIDO 100% ALGODAD PRETO MT 2,500 500,000 2.500,000
i Fittrar Grupo
L Retirar Filtro
Ordem codigo O 7 X 4 14 4 » M -
Ordem alfabética Novo || Aftersr Exchiir || Locslizar || Inicio || anTerior || Présime || Final Sair
7

Clique sobre o botdo novo e preencha os campos mencionados:

Grupo: Selecione o grupo de matéria prima ao qual pertence este cadastro.



Descrigdo: informe o nome desta matéria prima a ser cadastrada

UN: Informe a unidade deste produto (kg, It, pc)

RS Unitario: Informe o valor da unidade desta matéria prima

Estoque MIN: Preencha com a quantidade minima necesséria desta matéria prima em estoque.
Estoque: Neste campo, informe a quantidade atual desta matéria prima em estoque.

E importante ressaltar, que apds gravar este registro, o campo estoque ndo estard mais disponivel para edigdo,
sendo necessdrio realizar uma entrada ou uma saida deste item para que o estoque seja ajustado.

Os campos: %ICMS:, % IPI, %R.B.ICMS, MVA:, CST:, CTS IPI:, CST COFINS:, CST PIS:, e NCM: Devem ser preenchidos
com os valores/percentuais dos impostos deste item conforme orientacdo de seu setor contabil

Apds informar os dados acima, clique sobre o botdo Gravar para que este registro seja salvo.
E prossiga com os demais cadastros de matéria prima que sua empresa possui

Ainda na tela de cadastro de matéria prima, sdo mostrados os seguintes campos:

Consulta: Permite consultar pela descricdo uma matéria prima ja cadastrada.

Estoque Minimo: Emite uma relagdo de todas as matérias primas que estdo com estoque igual ou menor que o
minimo informado.

Movimentagao: Permite emitir uma relacdo de movimentacdo de estoque de uma, de todas ou de apenas um
grupo de matéria prima em um determinado periodo.

Filtrar Grupo: Mostra na tela de cadastro apenas as matérias primas do grupo selecionado. Retirar filtro: Retira o
filtro selecionado acima.

Ordem Cddigo: Exibe os cadastros em ordem crescente de cddigo.

Ordem alfabética: Exibe os cadastros em ordem alfabética.

E importante ressaltar que para que a matéria-prima esteja disponivel no formuldrio de cadastro de produtos é
necessario que na tela de parametros do sistema (menu Diversos + Parametros do Sistema) na guia Controle de
Estoque campo Utiliza Matéria Prima esteja marcado com Sim.



Entrada / Saida de Matéria Prima

O recurso de Entrada ou Saida de Matéria Prima é utilizado para ajuste do estoque de matérias primas que nao
utilizam informacdes fiscais, mas que devem ser incrementadas ou retiradas quantidades de uma determinada
matéria ao seu cadastro.

1 - Fazendo Saida e Entradas de Matéria Prima no Estoque:
1° Entre em Estoque + Movimentagao + Matéria Prima

i || CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COMBR || FONE(35)3712-2201 || .. |
1- CADASTRO 2 - FINANCEIRO [3-ESTOQUE| 4 - SERVICOS 5-RELATORIOS 6- CONSULTAS 1- GRAFICOS & - DIVERSOS

@A - Grupos de Matéria Prima

[@ B - Cadastro de Matéria Prima

C - Grupos de produto
ol D - Marcas
- E - Cadastro de produtos

3 F - Cadastro de promogdes

@ G - Tabela preco alternativo 4

L+ Movimertocio [

’| @y B - Produtos 3

« 1- Reajuste de pregos

OJ - Reserva de produtos

@ L - Ordem de produgdo

M - Romaneic 3
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Este software estd licenciado para: TES!

2°Para que inicie a Entrada ou Saida de Matéria é necessario que a matéria ja seja cadastrada, assim a
movimentac¢do apenas ajustara seu estoque.
Clique no bot3ao Novo.
O cursor serd apontado para o campo de Cédigo.
Insira o cddigo da matéria ou tecle * + Enter para filtrar a matéria pelo qual sera Movimentada e tecle Enter.
O cursor serd encaminhado para o campo de Grupo.
Informe o cddigo do grupo da matéria prima que sera movimentada e tecle enter.
Apds o cursor ira para o campo de Descrigdo neste campo é preenchido pelo sistema automaticamente a
descricdo da matéria prima utilizada.
Apds o cursor ira para o campo de Status, neste local deve ser informado se a movimentagao se trata de Entrada ou
Saida.
O cursor sera encaminhado para o campo de Data.
Serd preenchido com a data de movimentagao ou a data pelo qual deseja registrar.
O cursor sera encaminhado para o campo de Quantidade.
Serd preenchido com a quantidade de matéria prima inserida no sistema.
Apds o cursor ira para o campo de OBS, neste campo informe alguma informacdo adicional que deseja registrar no
sistema.
(Segue abaixo a tela de demonstracgdo referente aos procedimentos)



o | OO0 == ERLIIT

CODIGO: 1 f_,..f
GRUPO: 1 TESTEE F2: Cad. Matéria
DESCRIGAD:  ATERIA TESTE KG @
STATUS: DATA: QUANTIDADE: OBS: F4: Contas a Pagar
ENTRADA 28M212011 6.000,000 ENTRADAPARCIAL 1 :§
CODIGO: DESCRIGAO: UN: QUANTIDADE:STATUS:  DATA: - : .
= Movimentacdo
BE MATERLA TESTE KG 0,000 I =
FL MATERIA TESTE KG  6.000,000 ENTRADA 28M2/2011 g
: Fittrar Matéria
N Retirar Fittro
O H 2] L] 4 > M fil«
Movo Grawar Locslizar || Inicie || anTeror || Prdotineo Final Sair
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3° Nesta tela também possui na parte lateral alguns botdes de atalho pelo qual possuem as seguintes caracteristicas:
F3 Cad.Matéria Prima - Este botdo abre o cadastro de matéria prima para o cadastro de uma nova matéria.

F4 Contas Pagar- Este botdo exibe a tela de contas a pagar de modo que o operador possa cadastrar uma nova
conta relacionada a este movimento.

Movimentagdo -Imprime o relatério de movimentagdo de uma determinada matéria prima ou de todas.

Filtrar Matéria -Filtra as matérias primas cadastradas no GRID da tela de movimentagao.

Retirar Filtro - Retira o filtro da matéria selecionada na tela de movimentagao.



Tabela de Precgos Alternativos

1 - Configurando o Sistema para Trabalhar com Tabelas de Precos:
1.1° O primeiro passo para se trabalhar com a tabela de precos alternativos é configurar seu sistema para trabalhar
desta forma. Para isso acesse o menu Diversos + Parametros do Sistema (conforme imagem):

|-
)5 | & - DIVERSOS |
W A - Efetivagdo do sistema
+ B - Renovagio de licenga
-ﬁi C - Suporte ao sistema »

@)D - Sobre o CIAF

(| e )

EBJF - Usudrios do sistema »

i G - Calculadora

T H - Sintegra 3

g 1- Trocar usudric

) | - Backup 3

EJL - Texto padrde

i @ X - Sair do sistemna

1.2° Na tela que sera e mostrada conforme abaixo, clique sobre o botdo Alterar.
Selecione o parametro Tabela Alternativa de Precos e marque-o como Sim conforme a imagem abaixo:

i@ PARAMETROS DO SISTEMA =N
RSOCIAL:  RAZAO SOCIAL DA SUA EMPRESA Sibgan  SLOGAN DA SUA EMPRESA
Endereco  ENDEREGO DA EMPRESA 000 | 000 Bairo | BAIRRO Cep 37701010
CNPJ: 00000000000000 Cidade  POCOS DE CALDAS MG [=]
LEST: 0000000000 CRT. |1 E Resp: | RESPONSAVEL PELA EMPRESA
INS.MUN: SMPLES: S [v] cnAE: Fone  (00}0000-0000 Fax | (00)0000-0000

Venda Rapida | Nota Fiscal | Financeiro | Ordem de Servigo | Controle de Estoque | Diversos | Administragdo

VENDA A VISTA INTEGRA AD CAIXA: SIM IMPRIMIR PRODUTO+ITEM DA GRADE: NEQ
VENDAS INTEGRA AO ESTOGQUE: SIM QUANTIDADE "1" PADRAD: NED
VENDA RAPIDA IMPORTA PRODUTOS: NAO COMISSAD POR GRUPO DE PRODUTO: L]
CLIENTE PADRAQ VENDA RAPIDA: NA COMISSAD SOBRE LUCRO PRODUTO: NAD
TABELA ALTERNATIVA DE PREGOS: Jeina ] UTILIZA COBRANGA DE FRETE: NAD
VENDA PRODUTO BAIXA MAT.PRIMA: NAS PERMITE ACESSO AD PREGO UNITARIO: NAO
VENDA USA GRADE/PRODUTOS: NED 3 CASAS DECIMAIS / QUANTIDADE: NAO
COMISSAD DIFERENCIADA POR PRODUTO NA TIPO DE DESCONTO: RS

BLOGQUEIA PRE-VENDA APOS IMPORTAGAD: ] VENDA RAPIDA BAIXA KIT DO PRODUTO: NAD

BLOQUEIA ORCAMENTO APOS IMPORTA(;.EO: NAD UTILIZA DESCONTO EM % POR PRODUTO: SIM

K I | O K
K I [ K

PRE-VENDA UTILIZA COMANDA ELETRONICA:  NAO BUSCA DIFERENCIADA DE PRODUTOS: NAD E]
RELACIONA VENDEDOR AOQ CLIENTE: ] COMISSAQ EM CASCATA ( 5 NIVEIS ): NAD
UTILIZA LOGO TIPO NA TELA DE VENDA S INFORMAR PRESTADOR DE SERVIGO: NEQ E]
CALCULO AUTOMATICO DE PARCELAS: Ll COMISSAD POR SERVIGO: NEQ E]
UTILIZA INFORMAGAO DE QT.VOLUMES: NAO COMISSAO A VENDEDORES S/ SERVIGOS:  NAO E]

S
¢ _ALTERAR GRAVAR Configurar NFe ’-ﬁl Instalar Driver ODBC FoxPro +_SAIR
g = I v

- Apds realizado o procedimento acima, clique no botao para Gravar e depois no botdo para Sair. Desta forma a
janela de parametros do sistema sera fechada.



2 - Criacao da Tabela de Preco Alternativo:

2.1° Primeiramente serd necessario criar as suas tabelas alternativas, para isso acesse o0 menu Estoque + Tabela
Alternativa de Pregos + Tabelas. Clique no botdo Novo para poder adicionar a sua tabela e digitar o nome e cédigo
(conforme imagem abaixo):

: mw..q. THCIROIG e T i T o ﬁ@@ j
rﬁ

CODIGD:  DESCRIGAD: . | 0
P 1 TABELA ATACADO
L] 2 TABELAVAREIOD 7 z
] 3 TABELA PROMOCIONAL ke
= *
~| Erhr
- o ]
| 1=
- 1L
L] > ar
tﬂ 1R [ ] J

L

Apds adicionado as tabelas com seu nome e cddigo, clique no botdo para Gravar e depois em Sair.

3 -Incluindo um Produto na Tabela Alternativa:

3.1° Para adicionar os precos alternativos, acesse o menu Estoque + Tabela Prego Alternativo + Cria¢ao de Pregos
Alternativos, serd apresentada a janela abaixo:

: RIA A0 R B A LR i G S DT R N N
COD TABELA: 1 TABELA ATACADOD
COD.BARRAS (0005315 GAPIM CIDREIRA SACHE 106 (CHILEND) UN
RS NORMAL: 170
% ACRESC: 1
i | i F2: TABELAS |
% DESC: 0,00
| ]
RS TABELA 118 iy Pnoaumsmnus|
| & ’ Ll x B |4 | b ] y*
bigvg | G Siernr || Dealt|| Sxchir || Lowsfo || foioe || anfarer (| Ericmo || Einal =T
i‘adn-ullo T

- clique no bot3ao Novo para que possa adicionar os dados;

- depois clique no botdo F2 Tabelas para selecionar a tabela alternativa, sera aberto a janela para que
marque a tabela alternativa desejada e depois marque ela apertando a tecla enter;

- depois clique no botdo F3 Produtos Nome para selecionar o produto desejado, na janela em que serd
aberta com a lista de produtos, selecione o produto e depois aperte a tecla enter para que seja marcado o produto;

- apos preenchido com a tabela e o produto desejado, vocé podera marcar o valor do acréscimo no local %
ACRESC ou com o desconto no local % DESC. Caso desejar vocé pode também preencher diretamente o valor
alternativo do produto no local no local RS Tabela.



O procedimento acima é util quando por exemplo se tem a necessidade de que cada produto tenha um valor
diferenciado dentro de uma tabela alternativa. Abaixo sera informado o procedimento para importacdo de varios
produtos de uma vez sd, recomendavel quando se possui muitos produtos e se tem a necessidade de que o ajuste
seja feito para todos eles de uma vez so.

4 - Importando Todos os Produtos com Ajuste de Preco Automdtico para a Tabela Alternativa:

4.1° Caso desejar é possivel incluir toda a lista de produtos de seu sistema dentro de uma tabela alternativa e fazer
o0 ajuste de desconto ou acréscimo para ele de forma automatica. Desta forma para todos os produtos que estdo
associados a uma tabela alternativa, vocé podera ajustar o preco do acréscimo ou desconto de todos eles de forma
simples e automatica.

Para isso acesse o menu Estoque + Tabela Prego Alternativo + Importacao e Ajuste Automatico, acessando este
menu sera mostrado a janela abaixo:

v A G D R RE DU SRR E AT a0 S L1
5 DD B o EEnt @@@

]
Opces de ajste de preco
Escoina apenas uma das opgles
ol i 0.00 | @#umnmgiunﬁm
% DESCONTO: 30,00 :
RSACRESCIMO: | 0.00
RS DESCONTO 0,00 ﬁ*
S nenhuma .:pe;..i,u de ajusie for escohida & tabels serd crinds com o mesmo vaior de venda
do codasiro de produtos

C— ¥

Nesta janela é possivel ajustar todos os produtos no qual faz parte desta tabela de forma automatica, para isso é
necessario apenas preencher o local de % ACRESCIMO, % DESCONTO, R$ ACRESCIMO ou R$ DESCONTO com o valor
desejado. Apds preencher o valor no qual vai se aplicar o ajuste dos valores, caso clicar no botdo Importagao de
Produtos, para todos os produtos dentro da tabela em que foi marcada, sera feito os ajustes dos precos de venda de
todos eles.

Exemplo:

Se na janela de importagdo e ajuste automatico eu preencher a tabela 1, caso eu marcar no local %
ACRESCIMO o valor de 10 e depois clicar no bot3o Importagdo de Produtos. O préprio sistema vai incluir para que
na tabela 1 todos os meus produtos cadastrados tenha a alteragdo de um aumento de 10% no valor de venda.

5 - Associando uma Tabela Alternativa na Ficha do Cliente:

5.1° Para que o preco da tabela de produtos alternativa seja praticado no momento da venda para o cliente,
primeiramente sera necessario associar na ficha do cliente qual serd a tabela de precos alternativos praticados para
ele no momento da venda. Abaixo serd informado o procedimento passo a passo:



Por exemplo na ficha de meu cliente abaixo. Caso ele esteja associado para que a tabela alternativa dele sejaa 1
(conforme imagem):

o | D0 == o ERLTTTIR:

CODIGO: 1 NOME: JOROQ PEREIRA
CADASTRO: | 19/12/2012 RAZAD 50C.: | JOAD PEREIRA
CEP: 37701-001 ENDERECO:  RUA SAO PAULO Ne: 110 | COMPL:
BAIRRO: CENTRO FOME: (y -
CIDADE: POCOS DE CALDAS FONE/FAX: () -
ESTADO: MG pAlS: 0B0D/CELULAR:
CATEGORIA:  TODOS [+] Ecvi ouTROS I~ TPO CLENTE:  JURIDICA [~]
CMPI: 999999 999-99 INSCEST: |SEMTO VENDEDOR: |Z|

' Veiculos  Informacdes " Resiricies | Financeiro | Cobranca | Histdrico | Contatos | Complemento | Entregas | Obs |
F2: Clientes

TABELA: 1 [=] ATacand ASCIFUNDAC: 1
. F3: C.Receber CONTATO: DEPTO:
TRAB: TRANSP: I~

‘ F4: Controle 05| | £ pay -
Ordem-codigo O =] X 7 2] L] 4 > | N+
Ordem-nome Move || Grmwar fager | | Excluir || Ahiersr || Looslizar || Inigie || snferior || Préximo || Final Sait

Toda vez em que realizado a venda para este cliente, como na ficha dele esta associado que a tabela de
precos alternativos de produtos dele é a 1 (de atacado), quando for vendido qualquer produto para ele, sera
praticado e mostrado na tela e no comprovante de venda o prego da tabela alternativa do produto.



Ordem de Producao de Produtos x Matéria Prima

O recurso de Ordem de Producdo é utilizadopara ajuste do estoque de produtos que utilizam matéria prima, porém
através de uma interface que lhe permite o cadastro da solicitacdo para producdo, e o controle do status se esta em
estado de produc¢do ou encerrada.

1 - Configurando o Sistema para trabalhar com Ordem de Producdo e Matéria Prima:
1.1° Ao iniciar o uso da ordem de producdo, sempre ao concluir uma ordem de produto, o produto entrara no
estoque e a matéria prima utilizada no mesmo, devera sair do estoque.

Para realizar este ajuste inicial, entre em Diversos + Parametros do Sistema.
Na guia Venda Rapida, o parametro Venda Produto Baixa Mat.Prima devera ficar como Nao.

Venda Rapida | Nota Fiscal | Financeiro | Ordem de Servigo |

VENDA A VISTA INTEGRA AD CAIXA: SiM E|
VENDAS INTEGRA AOQ ESTOQUE: SiM E|
VENDA RAPIDA IMPORTA PRODUTOS: NAD E|
CLIENTE PADRAD VENDA RAPIDA: NAO E|
TABELA ALTERNATIVA DE PRECOS: [NAS [~
[ VENDA PRODUTO BAIXA MAT.PRIMA: NAD E| ]
VENDA USA GRADE/PRODUTOS: NAD B
COMISSAD DIFERENCIADA POR PRODUTO NAD E|

E na guia Controle de estoque, o parametro Ord.Produgdo Encerrada Atualiza Estoque deve ficar como Sim.

Venda Rapida | MNotaFiscal | Financeiro | Ordem de”%ﬂontmle de Estogue | C

COD AUTOMATICO / PRODUTOS: SIM |z| UTILIZA KIT DE
ENTRADA ATUALIZA VALORES: NAD |z| PRODUTOS DI!
ENTRADAS POR FRODUGAC PG COMISSAO0: NAO |E| MATERIA PRIMA
UTILIZA GRADE/CARACTERISTICA: SIM |z| KIT DE PRODU
UTILIZA MATERIA PRIMA: SIM |z| KIT DE PRODU
UTILIZA OBSERVACOES: SIM |Z| ALTERACAC EM
UTILIZA RELAGAD DE PRECOVQUANTIDADE NAD |z| DEVOLUGLD P
PEDIDO FECHADD NA REVENDA BALGA ESTOQUE: NAD |E| WAT. PRIMA UTI
ORCAMENTC APROVEDO RESERVE ESTOQUE: NAD [«] AT PRIMA ALTE
ORD.PRODUGAD ENCERRADA ATUALIZA ESTOQUE: SIM |z| INFORMAGCOES
CALCULAR IMPOSTOS NA MARGEM DE LUCRO: SIM |L| UTILIZA FOTOS

Realizado este procedimento, clique em GRAVAR



2 - Fazendo uma Ordem de Producao:

2.1° Para que inicie a Ordem de producdo é necessario que o produto ja seja cadastrado com a matéria prima
associada a ele. Para verificar como o cadastrar, consulte o manual de Cadastro de Produtos, e o de Cadastro de
Matéria Prima.

2.2° Entre em Estoque + Ordem de Produgdo (Conforme tela abaixo)

il |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--] WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE:
1- CADASTRO 2 - FINANCEIRO |3-ESTOQUE| 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS & - COMSULTAS

@A - Grupos de Matéria Prima

[@ B - Cadastro de Matéria Prima

6

C - Grupos de produto
ﬂ D - Marcas
- E - Cadastro de produtos

i)

[ F - Cadastro de promogdes

el

@ G - Tabela prego alternativo »

F H - Movimentagdo ]
"" II « 1- Reajuste de pregos 3
| OJ - Reserva de produtos

A

%, L - Ordem de produgio -

et M - Romaneio »

2.3° Ao iniciar a Tela, clique em Novo para iniciar o cadastro, e assim preencher na parte superior, os dados desta
ordem.

Para realizar a consulta destes dados que ja possui cadastrado, digite no campo desejado o simbolo * e tecle Enter

RDEM|D @DUEA
o OO0 w2 o pEEs a@ﬁ a
NUMERO: DATAORDEM: | 19/12/2012 | DATALIMITE: | 25M2/2012 STATUS: ﬁ
CLIENTE: 1 | JOAO PEREIRA | i Client
: ©) PRODUCAO ks
FUNCIDNﬁ\RID:| RAFAEL E| ) ENCERRADO E
TR FRETTTD ks T e L | i Prod Especial
| L | 0,00 |[oK]| =
CODIGOD BARRAS: PRODUTO: UN: MARCA:  QUANTIDADE: = || Produtes i
P PISTAD TITAN UN |METAL TH 1,00 p | > v, Ovelenn
y »
COD.MATERIA: MATERIA: QUANTIDADE: = || Matéria |  Matéria Prima
L CHAPA DE FERRO 3MM 1,000 Prima
Obsenvaches: o
Texto Padrao -
5] bt #h L] | 2 M 1,
Novo Execluir Localzar Inicio || anTeror || Prowime |( Final Sair
e o E = il 0 EEmemeeee——s—s—s—s———s—ssssssssssssssssssssmssmsmsmmmss__—_—_—_—_—_—————————————————sssss—— El

e Numero o sistema ird preencher de forma automatica;
e Data Ordem se refere quando a mesma comegou;



e Data Limite é o prazo para que se conclua;

e Cliente podera ser inserido opcionalmente na ordem;

e Funciondrio sera exibido a listagem dos funcionarios ja cadastros no sistema
e Observagées podera informar um texto complementar que desejar

Ao langar os dados do item clique em OK, assim serd inserido o item da Ordem de Produgdo e automaticamente

abaixo serd carregado as matérias primas que nele estdo cadastradas.

2.4°Concluindo o langamento de todos os produtos podera clicar em Gravar, e sua ordem de servigo ja estara
cadastrada com sucesso.

R 2.5° Podera agora, conforme o momento que os funcionarios concluirem a producdo, podera
@ ABERTO localizar esta ordem e clicar em Alterar, trocando o status para Encerrado e retornando para
) PRODUCAD  Gravar.
) ENCERRADO

6° Outros botdes

m Consulta o cadastro de Clientes

Clientes
E Caso queira inserir um nome de produto que ndo esteja no Cadastro de Produtos.

Prod Especial
-T Imprime a Ordem de producado listando os produtos.

Imp. Crdem
Imprime as matérias primas a serem consumidas nesta Ordem.

1
-t

Matéria Prima

Este janela de Ordem de producdo é disponibilizada na Versao Master do CIAF, caso seu sistema ndo possua

acesso a esta tela, porém possui o interesse nesta ferramenta. Entre em contato para adquirir ou migrar para a
versdao Master.



Pedido Ordem de Compra de Produtos
Para efetuar a montagem de um pedido Ordem de Compra segue ao passos abaixo:

1 - Fazendo uma Ordem de Producao:
1.1° Entre em Financeiro + Vendas + Controle de Compras + Pedido Ordem de Compra (Conforme tela abaixo):

g |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE@513712-2201 |- —
1-CADASTRO [2- FINANCERO | 3- ESTOQUE 4- SERVICOS 5-RELATORIOS - CONSULTAS 7- GRAFICOS & - DIVERSOS

 A- Controle bancario »
BB-Coﬂta;apagar 3
lg C - Contas a receber 3
ﬁ D - Centrole de caixa 3
h E - Vendas 3

] F - Resumo financeiro

B3 G - Levantamento dizric

H - Duplicatas
E 1- Arg. cheques recebidos

EEMOME

[=]J - Controle de compras .2 B A - Cotagao de pregos
@2 | - Centro de custos + B - Previsio de pedido/compra por produto
.
‘y &C - Previséo de pedido/compra por grupo
j B - Pedido/Ordem de compra Produtos

&)=L

1.2° Para que o Pedido Ordem de Compra seja iniciada clique em Novo.

O cursor serd apontado para o campo de Docto, preencha com o nimero de documento para o pedido
ordem de compra e tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Data, este campo pode ser preenchido com a data atual sendo
automatica pelo sistema ou preenchida com a data da cota¢do conforme necessario.

Apds o cursor ira para o campo de Fornecedor, para inserir o fornecedor clique em * + Enter (asterisco e
depois a tecla enter) para que abra a janela com os fornecedores cadastrados em seguida tecle enter para selecionar
o fornecedor.

Apds o cursor ira para o botdo de Inserir/Alterar Produtos, tecle enter e abrird uma nova janela de inserc¢do
de produtos.

Para inserir os produtos clique no botdo novo em seguida no campo Cddigo de barras tecle * + Enter (asterisco e
depois a tecla enter) e selecione o produto cadastrado, informe a quantidade e o valor de custo.

Tecle enter e grave, para langar um novo produto clique em Novo novamente e repita a operagdo apds langados
todos os itens, clique em Sair.

O cursor sera encaminhado para o campo de Forma de Pagamento, neste campo informe como sera efetuado a
forma de pagamento para esta suposta compra.

O cursor sera apontado para o campo de Observagdes, caso houver alguma informacado adicional que desejar
informar neste registro pode ser inserido neste campo, apds finalizar basta clicar em Gravar.

(Segue abaixo a tela de demonstracgdo referente aos procedimentos)




MIEE e
. DOCTO: 1 DATA: 291212011 FORNECEDOR. 20711005 PARCEL
COD.BARRAS:  PRODUTO: UN: QUANT: RS CUSTO: CUSTO TOTAL: =
_[ooo0z029 ABAJUR 5 CHAPEU UN 23,000 12,0000 276,000 |
| |ooo02s18 BATA 138 UN 53,000 2,0000 128,000
FORMAPAGTO:
AVISTA ‘
Obsemvaghes: INSERIR | ALTERAR PRODUTOS
TOTAL PRODUTOS:
402,00
L 13 Pedido *?P Cotacio p Exportar AN~ I e N T L “ | S “ e
e L3
LO HE = [ o s 51)

L.

Nesta tela também possui na parte inferior possui alguns botGes de atalho pelo qual possuem as seguintes
caracteristicas:

Pedido - Este botdo imprime o Pedido Ordem de Compra Cadastrado mostrando através de relatdrio as
especificagdes cadastradas.

Cotagdo - Este botdo imprime o Pedido de Cotacdo solicitado.

Movimentagdo - Imprime o relatério de movimentagdo de uma determinada matéria prima ou de todas.
Exportar — Clicando neste botdo ele exporta todas as informagdes para a tela de Nota de Entrada (Menu Estoque +
Movimentacdo + Produtos + Entradas).

1.3°Apds cadastrar o Pedido Ordem de Compra é possivel realizar a consulta de um determinado produto, através
da tela de Cotacao de Preco.
Para que a consulta seja realizada entre no Menu Financeiro + Controle de Compras + Cotagdo de Prego.

No campo de Cddigo de Barras digite o cddigo de barras de seu produto ou clique em * e enter (asterisco e
depois tecle enter) para que o mesmo apresente a tela de pesquisa de produtos. Apds selecionar o mesmo clique
sobre o item e de um enter para que o mesmo seja selecionado.

(Segue abaixo a tela de demonstracgdo referente aos procedimentos)

Codigo de barras: | 00000256 BABY LOOK FRASES bﬁ Cotar

Un Quantidade Custo Un  Custo Total Fornecedaor Diata -
BABY LOOK FRASES UN 1,000 450000 45,000 MORMAI 19m9.‘2ﬂ11||:|

Informactes sdo baseadas em todas as entradas de produtos ja efetuadas Sair

N O HH e ] o e




1.4° Também é possivel fazer a consulta por previsdo de Pedido Ordem de Compra, onde pode ser realizada por um
determinado Grupo ou por todos os grupos cadastrados.
Para que a consulta seja realizada entre no Menu Financeiro + Controle de Compras + Previsédo de Pedido /[Compra
por Produto .

No campo de Cadigo do Grupo digite o cddigo do Grupo ou clique no botdo Selecionar Grupo, para que seja
filtrado o grupo desejado e visualizado a previsdo de pedido do mesmo .
Assim que inserido o produto deve ser preenchido no campo Data Inicial e Data Final, os dias desejados para
consulta, apds clique no botdo Previsdo de
Compra e sera exibido na tela a previsdo de compra.

(Segue abaixo a tela de demonstracgdo referente aos procedimentos)
EREVISAO]DEHEEDIDO]DEICOMERA

Cddigo do grupo Descricio do grupo de produtos —
= )| selecionar GRUPO
019 ARTE & MOSAICO [7] Todos os produtes cadastrados ‘ m seeionar
DATAIMICIAL: | 01/04/2011 DATAFINAL: | 34/12/2011 ‘ }_jj Previsdo de compra
_|coDBARRAS:  DESCRIGAOD: UN: WENDAPERIODO: ESTOQUE: PREVISAQD: -

M CAMISETA + WALKSHORT JEANS |

43

IMPRIMIR / WISUALIZAR RELATORIO EJ

fifoair::—uo ¥,

1.5° Assim como a Previsdo por Grupo de Produto é possivel fazer a previsdo por Cédigo de Produto, que também
exibe a previsao de cada produto detalhadamente.
Para que a consulta seja realizada entre no Menu Financeiro + Controle de Compras + Previséio de Pedido/Compra
por Produto.

No campo de Cadigo de Barras digite o cddigo de Barras do Produto ou clique no botdo Selecionar Produto,
para que seja filtrado o grupo desejado e visualizado a previsdao de pedido do mesmo .
Assim que inserido o produto deve ser preenchido no campo Data Inicial e Data Final, os dias desejados para
consulta, apds clique no botdo Previsao de Compra e sera exibida na tela a previsdo de compra.
(Segue abaixo a tela de demonstragdo referente aos procedimentos)



Cadigo de barras: Descricdo do produte / Unidade / Marca —
% i] Selecionar produto
00001915 BAMDEJA MOS/MAD - PC - ADRIAMA SILVA
DATAIMICIAL: | 01/01/2011 DATAFINAL: | 3112/2011 ‘ Mﬁ Previsdo de compra
DATAMOV. CODBARRAS DESCPROD UN  QUANTIDADE: =
M17/08/2011 | 00001915 BANDEJA MOS/MAD FC -1,000
] |j
VENDAS NO PERIODO:; 0,00
i ESTOQUE ATUAL: 0,00
Il Sair PREVISAO DE COMPRA: -1,00 _[E]
,:ifoai-::uo ...... ¥y,

1.6° Entre em Financeiro +Vendas + Controle de Comptas + Pedido Ordem de Compra Matéria Prima.
Para que o Pedido Ordem de Compra de Matéria Prima seja iniciada clique em Novo.

O cursor serd apontado para o campo de N° Pedido, preencha com o nimero do pedido para o pedido
ordem de compra e tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Data Pedido, este campo pode ser preenchido com a data atual
sendo automatica pelo sistema ou preenchida com a data da cotacdo conforme necessdrio, apds teclar enter ele ira
para o campo Data de Entrega pelo qual deve ser informada a data de previsdo de entrega da matéria prima apds
preenchida tecle enter.

O cursor serd apontado para o campo de Status, informe o status do pedido como Aberto, Cancelado, Pendente ou
Aprovado e tecle enter.

Apds o cursor ira para o campo de Fornecedor, para inserir o fornecedor clique em * + Enter (asterisco e
depois enter) para que abra a janela com os fornecedores cadastrados e em seguida tecle enter para continuar.

Apds o cursor ira para o botdo de Cadigo, tecle F4 para que seja filtrado as matérias primas cadastradas, sera
preenchido os campos de descricdo com a descricdo da matéria prima e unidade. No campo Quantidade informe a
guantidade e o valor unitario da matéria.

Para inserir os produtos clique no botdo Novo em seguida no campo Cddigo de barras tecle * + Enter (asterisco e
depois a tecla enter)e selecione o produto desejado, informe a quantidade e o valor de custo e clique no botdo OK.
O cursor serd apontado para o campo de Observagdes, caso houver alguma informagao adicional que desejar
informar neste registro pode ser inserido neste campo, apds finalizar basta clicar em Gravar.

Também se houver cadastrado um Texto Padrdo (Menu Diversos + Texto), é possivel a sua insercdo através do botdo
Texto padrao.

O cursor sera encaminhado para o campo de Forma de Pagamento, neste campo informe como sera efetuado a
forma de pagamento para esta suposta compra.

O cursor sera encaminhado para o campo de Autorizado Por, neste campo deve ser informado o nome do
responsavel pelo Pedido.

(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)



N° PEDIDO: DATAPEDIDO: 29/12/2011 | DATAENTREGA: | 12/01/2012 STATUS: | ABERTO |- |
FORNECEDOR: * | | FORNECEDOR NAO ENCONTRADO |
CODIZO: DESCRICAD: UN:  OBSERVACOES QUANTIDADE: RS UNITARIO:
| L | ooooo]|  oooo]lok]
FRODUTO: DESCRIGAO: UN:  0BS: QUANTIDADE: VALOR: SUBTOTAL: -
MATERIA TESTE KG  PEDIDO 1 300,0000 12,000 3,600,000
(D one | samon
OBSERVACOES: o
FORMAPAGAMENTO: |..\‘quSTﬁ | AUTORIZADO POR:| TESCHE E VASCONCELOS |
e FE Y FAC A KN EN Y KN AR Y F
| e Novo Alterar Gravar ||Desfazer|| Exclulr (|Localizar|| Inicio anTerior || Proxims Final Sair
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Caixa Diario

No Caixa Didrio, ficardo registradas as movimentaces financeiras que serdo realizadas, para realizar algumas
movimentagdes € preciso que o caixa esteja aberto para a data atual. Segue neste manual o procedimento de como
trabalhar com o caixa.

1 - Acessando a Tela de Caixa Diario:
1.1° Entre em Financeiro + Controle de Caixa + Caixa diario (Conforme tela abaixo)

i || CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS || WWW.TVSISTEMAS.COMER || FONE35)3712.2201 || —
1- CADASTRO [2- FINANCEIRO | 3- ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
A - Controle bancario ]

- BB*Contasapagar 3

g C - Contas a receber 3

ﬁ D - Controle de caixa 3
= ?2 E - Vendas 3

[ F - Resume financeiro

B3 G - Levantamento diario

- H - Duplicatas

=) B - Arq. cheques recebidos

(=] - Controle de compras L3 (A A - Cotagdo de pregos

E 21 - Centro de custos J @ B - Previsdo de pedido/compra por produto

C - Previsio de pedido/compra por grupo
2 =L ITC —) -
BT oMo

_| D - Pedido/Ordem de compra Produtos

A2 £ - Pedido/Ordem de compra Matéria Prima

2°Abrindo o Caixa Diario:
2.1° Antes de iniciar movimentacgdes financeiras, seu caixa precisa estar aberto no dia corrente.
Para isso, basta clicar no botdo F6: Abertura, com o SALDO EM CAIXA com o valor O ( zero).

HISTORICO: | I | F3: Movimento
CLUEMT. | | @
Fa: R
CPFICNPL: | FONE: [() - e
0BS: -
L AVISO DO SISTEMA [ E
STATUS: F&: Abertura
@ 0O caixa foi aberto para a data atual
HISTORICO: 3 \/
] FT: Fechamento
; P [ x| |
i )
2 F&: Histdricos
SALDO EM CAIXA: | 0
| DATAATUAL: 1911272012 USUARIO: |
O =] x L) L] 4 » M i+
Novo Gravar || Excluir ||Desfazer Inicio anTenor || Proximeo Final Sair




3 - Realizando lancamentos no Caixa:
3.1° E possivel realizar um lancamento direto no caixa, porém n3o é obrigatério, pois as telas de vendas, contas a
receber ou a pagar e outras telas realizam o langcamento no caixa diario para vocé.

histdéricos disponiveis).
O Campo Status deve ser observado para informar se o langamento vai Debitar ou Creditar no caixa, o
campo Valor deve ser preenchido.

B Cliqgue no botdo Novo, e realize o langamento preenchendo com o Histérico que desejar (F8 consulta os
Mowa

Ao terminar clique em Gravar
Exemplo:

DATA: 281122011 DOCTO:

HISTORICO: | 15002 || RETIRADA CAIXA » DEP BANCO | F3 Movimerta

CLLEMIT: | BANCO

F&: Resumao

STATUS: DEBITO A YALOR: -155,00 FE: Abetturs

CPFICNP: | | FOME: [¢) -

0BsS: |DEPOSITO A POUPANGA

HISTORICO: STATUS: | WALOR: |\a \/
15002 RETIRADA CAXA = DEP BANCO W]
F7: Fechamento
b F&: Histdricos
SALDO EM CAIXA: 0|
| DATA ATUAL: 2811202011 USUARIC: |

O X 2] L] 4 4 M N+
Howo Eccluir || Desfazer Inil i anTerior || Préwimo Final Sair

4 - Equilibrando o Caixa Didrio (lancamentos):
4.1° Algumas empresas optam por ao final do dia, lancar um Débito equivalente ao valor final do saldo no dia, para
fechar o caixa com o SALDO EM CAIXA zerado.

E no inicio do dia langar um Crédito com o valor do saldo final do dia anterior, para o caixa ndo comegar Zerado.

Caso desejar realize estes langamentos com um Histérico que podera ser criado, realize a conferéncia de seu Caixa
Didrio todos os dias, para ter controle das finangas da sua empresa.

Abaixo um exemplo pratico:

Dia 05/01/2012, valor final do caixa RS 1.250,00.

Langamos um débito de RS 1.250,00, saldo no final do dia 05/01/2012 = RS 0,00.

Dia 06/01/2012, efetuamos a abertura do caixa e efetuamos um lancamento de RS 1.250,00 para iniciar o saldo de
caixa neste dia.

5 - Fechando o Caixa Diario:

5.1° Ao final do dia é necessario proceder com o encerramento do caixa, apenas clique em

F7 — Fechamento.

E clicando em Sim do Aviso do sistema, serd questionado se deseja emitir a relacdo da movimentacdo.
Seu caixa estara Fechado, e pronto para a abertura no dia seguinte.




HISTORICO: | 15001 ' VENDA AVISTA - CLIENTES

CLIEMIT | JOAO PEREIRA

DATA: 1911212012 DOCTO: 1235

F3: Movimento

Iz

F4: Resumo
CPFICNP: |999999999999 FOME: () -
0BS: | | 7@
STATUS: CREDITO : VALOR: 25,00 F6: Abertura
—
AVISO DO SISTEMA
— v
: . " : . Fechamento
O fechamento de caixa transfere toda a movimentacdo deste dia para o
arquive de movimentos, apods este procedimento ndo sera possivel
manipular o caixa de hoje, confirma este procedimento 7 |§E
olaith

F& Histdricos

Gravar

x
Exchiir

5

Nowo Desfazer

‘ 0




Venda Rapida
Para efetuar a montagem de uma Venda Répida em seu sistema segue o0 passo a passo.

1 - Acessando a Janela de Vendas:
1.1° Entre em FINANCEIRO + VENDAS + VENDA RAPIDA (Conforme tela abaixo)

i@ |--] CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COMER || FONE(35)3712-2201 -]
1- CADASTRO [2- FINANCEIRO | 3- ESTOQUE 4 - SERVICOS 5 - RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7- GRAFICOS - DIVERSOS
A - Controle bancario 3

% BB-Contasapagar 4

5 C - Contas a receber 3

YE= A5 A - Venda Rapida
[#] F - Resume financeiro ﬁ B - Nota Fiscal Eletranica 4
5 G - Levantamento didrio o C-Pré-venda 2

- EB|H - Duplicatas € D - Pesquisa de compradares

= B 1- Arq. cheques recebidos ﬁ E- ECF 4
& | - Controle de compras ¥ | = F - Devolugdo de produto

ﬁ D - Controle de caixa 3

"g L - Centro de custos 4 rﬂE G - Convénios / Cartdes

q!

1.2°Para que a venda seja iniciada clique em NOVO.

O cursor serd apontado para o campo de CLIENTE.
Para selecionar o cliente pressione as teclas * e enter (asterisco e depois tecle enter) para que o mesmo apresente a
tela de pesquisa por nome de cliente.

Apds selecionar o cliente clique sobre o mesmo e de um enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de VENDEDOR, para selecionar seu vendedor clique em * e enter
(asterisco e depois tecle enter) para que o mesmo libere a tela com seus vendedores. Selecione seu vendedor e de
um enter.

Apds o cursor ira para o campo de DOCTO, o mesmo ira ser preenchido automaticamente com o numero de
sua venda, com isso pode clicar em enter para que possamos dar sequencia em nossa venda.

(segue abaixo a tela de demonstracao referente aos procedimentos)

(MENDAS

CLIENTE: 9999999 TV SISTEMAS
VENDEDOR: 998 LOJA DOCTO: 4877
DESCRIGAO UN RS UNITARIO QUANTIDADE
0,00 0,00
_|cooico BaRRAS DESCRIGAO DO PRODUTO QUANTIDADE RS UNITARIO _ SUBTOTAL _ -
[
F2: Seleciona item F3: Excluir item  F4: Retornar pi langamentos FT: Servigos  F8: Produtos
| Informagies ” Pg 4 Prazo H Convénio H Entrega ” A Vista/Chq ” Obs ” Servigos | SUBTOTAL FRODUTOS+SERVICOS:
0,00
DESC.EM RS:
FORMA PAGTO: |
i DINHEIRO: |
NN PrE fessional
TROCO:
TOTAL:
ASTERISCO: CONSULTA PRODUTOS TRACO: INICIA FORMA DE PAGAMENTO 0 " 00
m == ,ﬁf O x Co I I T 5
E K Novo Excluir ||Desfazer | | Inicio ||anTerior | [Présximol| Final Sair

=/

1.3°Ap0s adicionar os dados de cabegalho de sua venda iremos efetuar o langamento dos itens.



No campo de COD.BARRAS digite o cédigo de barras de seu produto ou clique em * e enter (asterisco e
depois tecle enter) para que o mesmo apresente a tela de pesquisa de produtos. Apds selecionar o mesmo clique
sobre o item e de um enter para que o mesmo seja selecionado.

No campo de QUANTIDADE informe quantos itens sera adicionados a venda. Apés informar a quantidade
aperte a tecla enter e continue o langcamento de seus itens.

Ap6s finalizar o langamento dos itens no campo COD.BARRAS de um — e enter (aperte a tecla
menos/negativo e depois tecle enter) para que possamos finalizar o langamentos de seus itens.

Nesse campo ele possui também alguns comandos referente aos itens que sdo:

F2 Seleciona Item - Este botdo serve para que possa selecionar o Item que ja foi adicionado em sua grade de venda.
F3 Excluir Item - Este serve trabalha para que possa excluir o item ja adicionado em sua grade de venda.

F4 Retornar P/Lancamentos - Este botdo é responsével por retornar o cursos para o campo de COD.BARRAS para
que possa dar continuidade no langamento.

F7 Servigos - Esse botdo funciona para que ao invés de efetuar langamentos de Itens na venda, sejam langados
Servigos.

F8 Produtos - Esse botdo funciona para trocar de langamentos de servigos para langamento de itens novamente.

(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

VENDA'S

: N* VEND®:
CLIENTE: 9999999 TV SISTEMAS
4877

VENDEDOR: 889 LOJA DOCTO: 4877
21/09/2011
COD.BARRAS DESCRIGED UM RS UNITARIO QUANTIDADE
0,00 0,00
_|conico BARRAS DESCRICAQ DO PRODUTO QUANTIDADE RS UNITARIO  SUBTOTAL
13 CIAF-701 MASTER 1,00 320,00 320,00
@
| Informagées ” Pg & Prazo ” Convénio ” Entrega ” A Vista/Chg H Obs H Servigos ‘ LG RIAL: OO S+ SERVIC0 5
320,00

DESC.EM RS:
FORMA PAGTO:

AN Fro fessional DINHEIRD:

TROCO:

TOTAL:

PRODUTOS LANCADOS! INICIANDO PAGAMENTO... 0 L] 00

LI 1EIENE] o a2 B

E g

1.4°Apds adicionarmos os itens de nossos produtos iremos efetuar o ultimo passo de nossa venda que é identificar a
forma de pagamento de nossos itens.

2 - Venda a Vista:

2.1°No campo de DESC.EM RS iremos identificar o valor de desconto que serd concedido a seu cliente. Caso o
mesmo ndo tenha desconto informe o valor 0,00.

No campo de FORMA PAGTO sera informado a forma de pagamento que sera efetuada em sua venda. O
sistema ird adicionar como padrdo a venda com a forma de pagamento 15001 Venda a Vista. Caso desejar alterar o
mesmo para uma outra forma de pagamento clique sobre o campo de FORMA PGTO, aperte a tecla * e enter
(aperte asterisco e depois a tecla enter) em seu teclado e com isso o mesmo ira liberar as formas de pagamento para
selecao.

(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente a pagamento a vista)



000~

CLIENTE: 9999999 TV SISTEMAS
4877
VENDEDOR: 999 LOJA DOCTO: 4877
21/09/2011
COD.BARRAS DESCRIGAO UN R§ UNITARIO QUANTIDADE
0,00 0,00
| |coDiGo BARRAS 'DESCRIGAO DO PRODUTO QUANTIDADE _R$ UNITARIO  SUBTOTAL _
913 CIAF-T01 MASTER 1,00 320,00 32000
[
| Informagies ” Pga Prazo H Convénio ” Entrega || A Vista/Chg ” Obs ” Servigos | SUBTOTAL PRODUTOS+SERVICOS:
320,00
DESC.EM R$: 0_00'
FORMA PAGTO: | 15001 || VENDA A VISTA - CLIENTE:
i 7 DINHEIRO:
NN Professional 32000,
TROCO: 0.00
TOTAL:
PAGAMENTO OK ! TECLE ENTER PARA FINALIZAR A VENDA 3 20 N 00
LI IENER oo ] e i st 21 |
Novo ||| Gravar ||| Excls nicio ||znTenor ||Préxima|| Fina Sair
T

3 - Vendas a Prazo:

3.1°No campo de DESC.EM RS iremos identificar o valor de desconto que serd concedido a seu cliente. Caso o
mesmo nao tenha desconto informe o valor 0,00.

No campo de FORMA PAGTO sera informado a forma de pagamento que serd efetuada em sua venda. A
forma de pagamento selecionada para vendas a prazo é a 15004 Venda a Prazo Cliente. Caso desejar alterar o
mesmo para uma outra forma de pagamento, clique sobre o campo de FORMA PGTO e de um * e enter (aperte
asterisco e depois a tecla enter) em seu teclado e com isso 0 mesmo ira liberar as formas de pagamento para
selecao.

No campo de VENCIMENTO informe a data do primeiro vencimento de sua venda. No campo QT. PARCELAS
informe a quantidades de parcelas que serdo efetuadas no sistema. No campo de RS PARCELA o sistema ira efetuar
o calculo automaticamente de cada parcela. No campo N° CHEQ caso o pagamento seja via cheque informe o
numero do mesmo. No campo de % JUROS informe os juros que terdo no parcelamento. E no campo de INTERVALO
DIAS nos informe o intervalo de cada cobranga de seu sistema por exemplo de 30 em 30 dias para que o sistema
possa adicionar automaticamente os vencimentos. Apds clique em INCLUIR PARCELAS.

(Segue abaixo a tela de demonstragdo referente a pagamento a prazo)

2 CLIENTE: 9999999 TV SISTEMAS
VEHDEDOR: 999 LOJA DOCTO: 2
26/12/2011
‘COD.BARRAS DESCRIGAD un RS UNITARIO % DESC.  QUANTIDADE
0,00 0,00 0,00
_|conico BARRAS DESCRIGAO DO PRODUTO QUANTIDADE RS UNITARIO % DESCONTO: SUBTOTAL -
913 CIAF-200 MASTER 1,00 320,00 0,00 320,00
Pg & Prazo | Convénio ” Entrega ” A Vistal/Chq ” Obs ” Servigos | SUSTORS PROCITC S SO0 320.00
Langamento padrac/manual: i
Wencta 01/01/2012 3 )
stcmswm- VALOR: __ DOCUMENTO: N° CHEQUE: .
Gt Parcelas: 5| [[owmizoiz 64,00 B F
RS Parcela: 64,00 || _|3wowzom2 &4,00 2 DESC.EM RS: 0.00
01/02/2012 64,00 2 = . - 1
N° Cheq: TJwoanorz 5450 o £ FORMA PAGTO: | 15004  VENDA A PRAZO CLIENTES
% Juros: | |F0i0az01z 64,00 2 DINHEIRO: 0.00
Intervalo gias ag || = =
TROCO:
€1 oo I
TOTAL:
320.00
© | Mo
i ||Desfazer Inicio Final Sair
— )




4 - Venda Convénio/Cartdo:

4.1° No campo de DESC.EM R$ iremos identificar o valor de desconto que seré concedido a seu cliente. Caso o

mesmo ndo tenha desconto informe o valor 0,00.

No campo de FORMA PAGTO sera informado a forma de pagamento que serd efetuada em sua venda. A
forma de pagamento selecionada para vendas convenio é a 15009 Venda — Convénio

No campo de CONVENIO de um * e enter (aperte asterisco e depois tecle enter) para selecionar seu
convénio. No campo de % PERDA cadastre a porcentagem de perda que é cobrado pela empresa do cartdo. No
campo de QT. PARCELAS informe o numero de parcelas que a venda sera efetuada. No campo de INTERVALO (DIAS)
coloque o intervalo entre as cobrangas por exemplo 30 dias. No campo de 1° VENCIMENTO informe a data do
primeira parcelamento. O campo VALOR serd preenchido automaticamente. Apds clique em OK para que o mesmo
crie os vencimentos em seu sistema.
(Segue abaixo a tela de demonstragdo referente a pagamento via convénio)

2 CLIENTE: 9999999 TV SISTEMAS
VEHDEDOR: 999 LOJA DOCTO: 2
26/12/2011
COD.BARRAS DESCRIGAD UM RS UNITARIO % DESC.  QUANTIDADE
0,00 0,00 0,00
_|cooico BaRRAS DESCRIGAO DO PRODUTO QUANTIDADE RS UNITARIO % DESCONTO: SUBTOTAL -
913 CLAF-B00 MASTER 1,00 320,00 0,00 320,00
” Info ” Pg & Prazo | Convénio | Entrega ” A VistaiChq H Obs ” Servigos | [SUETOTAL PROMUICS HSERVICOE. 320.00
Convénio % Perda  QtParcelas Intervalo(dias) Lt
01 VISA 250 5 30
| |POCUMENTO:  VENCIMENTO: VALOR-%Perda
2 010112012 64,00/ ] DESC.EM R$: 0.00
z 30112012 6400 | T <
B 010012 8400 = FORMA PAGTO: | 15009 | VENDA - CONVENIO
2 310372012 84,00 12 Vencto: | 30/05/2012 DINHEIRO:
2 300412012 64,00
o 6490, TROCO:
KDY rate: |
TOTAL:
RECEBIMENTO OK! TECLE ENTER PARA FINALIZAR A VENDA 3 2 0 L] 0 0
O eE || M e
Movo ||{Bmvar ||| Exchir |[Desfazer| | Inicio Sair

Obs: Caso seja necessdrio efetuar uma entrada em dinheiro e o restante parcelado, o sistema libera o procedimento
sem problemas. Somente informe a forma de pagamento 15004 Venda a prazo e informar no campo de DINHEIRO o
valor da entrada e o restante efetue o parcelamento.

4.2° Na tela de venda temos alguns icones também que podem ser utilizados. O icones sdo:
INFO - Este icone ira trabalhar com alguma informacgdes do cliente como por exemplo Telefone, Cadastro e data da
Ultima compra. Os dados s3o mostrados automaticamente de acordo com o cadastro do cliente
ENTREGA - Este icone é responsavel por informar o local de entrega do pedido. O mesmo é preenchido
automaticamente com o endereco do cliente, porem pode ser alterado no momento da venda.
A VISTA/CHEQUE —Este icone é responsével por efetuar o langamento de cheques a vista para sua empresa. Com
isso 0 mesmo terd um controle maior referente aos cheques recebidos.
OBS - Este icone é responsavel por adicionar alguma informacgado para seu cliente na tela de venda. Com isso na
impressdao do comprovante o mesmo sera impresso no final da tela.
SERVICOS - Este icone é responsavel por apresentar os servicos adicionados na venda. Pois 0 mesmo ndo é
apresentado na grade de itens

6° Apds efetuarmos todos os procedimentos de montagem de nossa venda serd necessario somente finalizarmos a
mesma. Nesse caso para que possamos finalizar clique em GRAVAR. Com isso o sistema ira liberar o comprovante
para seu cliente e finalizar a venda.



Vendas Por Peso e Medidas

1 - Configurando o Sistema para Trabalhar com Pesos:

1.1° Para que possa vender seus produtos no sistema por peso, neste caso serd necessario apenas ativar um
parametro em seu sistema para que possa no momento da venda preencher o valor do peso do produto e para que
o proprio sistema ja faca o calculo do valor a ser pago pelo cliente de acordo com o peso do produto em gramas ou
Kilos. Para ativar o parametro para que o Petsystem trabalhe desta forma acesse o menu:

» Diversos + Parametros do Sistema + clique no botdo Alterar + clique na aba Controle de Venda Rapida +
marque Sim no parametro de nome “Utiliza Quantidade / Volumes”. Apds marcado este pardmetro com o
Sim, clique no botdo para gravar e depois no botdo para sair da janela de parametros (como na imagem

abaixo):

il PARAMETROS DO SISTEMA |-£2
RSOCIL:  RAZAQ SOCIAL DA SUA EMPRESA Slegan | SLOGAN DA SUA EMPRESA
Enderece  ENDEREGO DA EMPRESA 000 000 Baimo | BAIRRO Cep 37701010
CNPJ: 00000000000000 Cidade | POCOS DE CALDAS MG (=]
LEST: 0000000000 I 1 [v] Resp: | RESPONSAVEL PELA EMPRESA
NS MUN: SMPLES: |5 [-] chaE: Fone | (00)0000-0000 Fax  (00)0000-0000

Venda Rapida | Nota Fiscal | Financeiro | Ordem de Servigo | Controle de Estoque | Diversos | Administragio

VENDA A VISTA INTEGRA AO CAIXA: SIM IMPRIMIR PRODUTO+ITEM DA GRADE: NED
VENDAS INTEGRA AD ESTOQUE: SIM QUANTIDADE 4" PADRAO: NAD
VENDA RAPIDA IMPORTA PRODUTOS: Ao COMISSAD POR GRUPO DE PRODUTO: nko
CLIENTE PADRAQ VENDA RAPIDA: NAD COMISSACQ SOBRE LUCRO PRODUTO: NAD
TABELA ALTERNATIVA DE PRECOS: ko UTILIZA COBRANGA DE FRETE: nAD
VENDA PRODUTO BAIXA MAT.PRIMA: Ao PERMITE ACES50 AQ PREGO UNITARIO: nko
VENDA USA GRADE/PRODUTOS: NAD 3 CASAS DECIMAIS / QUANTIDADE: NAD
COMISSAQ DIFERENCIADA POR PRODUTO NAD TIPO DE DESCONTO: RS

BLOQUEIA PRE-VENDA APOS IMPORTAGAD: nio VENDA RAPIDA BAIXA KIT DO PRODUTO: NAD

BLOQUEIA ORCAMENTO APOS IMPORTA(;.EO: NAD UTILIZA DESCONTO EM % POR PRODUTO: SIM

E I EEE R R R E R R EE]
EEEEEEEEEEE R ]

PRE-VENDA UTILIZA COMANDA ELETRONICA:  NAQ BUSCA DIFERENCIADA DE PRODUTOS: NAO
RELACIONA VENDEDOR AO CLIENTE: nio B COMISSAQ EM CASCATA ( 5 NIVEIS )2 NAO @
UTILIZA LOGO TIPO NA TELA DE VENDA SiM INFORMAR PRESTADOR DE SERVIGO: NEAD
CALCULD AUTOMATICO DE PARCELAS: S COMISSAD POR SERVICO: NAD @
[ UTILIZA INFORMAGAQ DE QT.VOLUMES: SiM ] COMISSAD A VENDEDORES S/ SERVICOS:  NAD @

Wy
& _ALTERAR GRAVAR Configurar NFe “f'. Instalar Driver ODBC FoxPro +_SAIR
= ] o N

» Agora clique na aba Controle de Estoque + marque Sim no pardmetro de nome “Utiliza Relacdo de
Preco/Quantidade”. Apds marcado este pardametro com o Sim, clique no botdo para gravar e depois no
botdo para sair da janela de parametros, depois feche o seu sistema e abra novamente para que a alteragao
do parametro tenha efeito. (como na imagem abaixo):



i PARAMETROS DO SISTEMA =N
R.SOCIAL:  RAZAQ SOCIAL DA SUA EMPRESA Slogan | SLOGAM DA SUA EMPRESA
Endereco  EMDERECO DA EMPRESA 000 000 Bairro | BAIRRO Cep 37701010
CNPJ: 00000000000000 Cidade  POCOS DE CALDAS MG [~]
IEST: 0000000000 CRT. |1 [¥] Resp' | RESPONSAVEL PELAEMPRESA
INS.MUN: SMPLES: 5 [v] cnaE Fone | (00)0000-0000 Fax | (00)0000-0000
Vienda Rapida | Nota Fiscal | Financeiro | Ordem de Servigo | Controle de Estoque | Diversos | Administragio
COD AUTOMATICO / PRODUTOS: SIM El UTILIZA KIT DE PRODUTOS: SIM E
ENTRADA ATUALIZA VALORES: NAQ El PRODUTOS DISPONIVEIS: SIM IZ|
ENTRADAS FOR FRODUGAO PG COMISSAO: MAQ El MATERIA PRIMA COMPOE CUSTO: NAD |Z|
UTILIZA GRADE/GARACTERI STICA: s El KIT DE PRODUTO COMPEE PREGO DE GUSTO NAD E
UTILIZA MATERIA PRIMA SiM El KIT DE PRODUTO COMPOE PREGO DE VENDA NAD E
UTILIZA OBSERVAGOES: SIM [«] ALTERAGAO EM PRODUTO ALTERA KIT: NAD |E|
UTILIZA RELAGAQ DE PREGO/QUANTIDADE s El ] DEVOLUGAO PRODUTO ATUALIZA ESTOQUE SIM E
PEDIDO FECHADO NA REVENDA BAIXA ESTOQUE: NEG <] AT, FRIMA UTILIZA 5 CASAS DECIMAIS: NAD E
ORCAMENTO APROVADO RESERVA ESTOGUE: NAD El MAT PRIMA ALTERAR CUSTO ATUALIZA PROD: NED |E|
ORD.PRODUGAC ENCERRADA ATUALIZA ESTOGUE: SIM El INFORMAGHES DE FRETE NO ORGAMENTO: S E
CALCULAR IMPOSTOS NA MARGEM DE LUCRO: SIM El UTILIZA FOTOS/MAGEM DE PRODUTOS: SIM E E]
PERMITE ALTERAR O RS VENDA NA ENTRADADOCTO: | NAD El MATERIA PRIMA UTILIZA 4 CASAS DECIMAIS NO VALOR: | NAD E
CALCULO DE LUCRO - SEBRAE NAD E| CASAS DECIMAIS VALOR PRODUTO TELA DE ENTRADAS: 2 E
USAR ADI FARA INSERIR PRODUTOS NAS ENTRADAS: | NAO El SOLICITA SENHA ENTRADA ESTOQUE: NAD E
ORGAMENTG ITEM TEM DE PRAZO ENTREGA DIFERENTE: | NAQ El MOSTRAR PRODUTOS INATIVOS: SIM E

My

/ _ALTERAR | | [GJ _GRAVAR H Configurar NFe DT Y+_SAR

Apds marcado estes parametros, quando clicar no botdo gravar e depois no botdo para sair. Feche o sistema e abra
ele novamente para que a alteracdo do paraemtro tenha efeito.

2 - Marcando a Ficha de Produto para Trabalhar com Pesos/Unidades:
2.1° Feito os procedimentos acima agora é necessdrio que marque na ficha de seu produto que ele utiliza a
relacdo de Preco/Peso. Para isso é necessario que na ficha de seu produto marque a opc¢&o Este produto utiliza

relacdo de preco/quantidade (conforme imagem abaixo):
CGADASTROIDHERODUNOS:

PRODUTOS | DADOS PRINCIPAIS COMPLEMENTO | MATERIA PRIMA | GRADE | KIT | IMAGEM |

Informacies complementares deste produto: L:lL‘I'IMAALTERAgf\O DE VALOR DE VENDA: I '
% DESC.MAX QUANTIDADE DA ULTIMA COMPRA:
WVALOR DE CUSTO DA ULTIMA COMPRA:
PESO BRUTO: CFOP PARA VENDAS DENTRO DO ESTADO: E
PESO LiQUIDO: CFOP PARA VENDAS FORA DO ESTADO: F4: Duplicar

~

Este produto utiiza relacio de prec i ] I (Durante a venda vocé informa o valor e o CIAF calcula a quantidade )

ESie produio & vendido por metro Cubico ( tamanho personalizado )

[ Este produte possui Substituicio Tributaria ou & IMPORTADO (Essa informacéo & utiizada para NFe & questd

fiscais )

RS B.C. 5.T RETIDO:
RS SUBS.TRIB.RETIDO

GR REAJUSTE: E|

ADL:

Estoque normal
D 7 u x 2] N ‘ ’ N EL‘ Sem estoque
Novo Altersr || Gravar |[Desfazer || Exchir Localizar Inigio || anTerior || Proximo (| Final Sair Estogque minime

C j
© EH = 0

L o = /)

3 - Fazendo a Venda do Produto por Peso:

o




3.1° Depois na janela de venda rapida quando incluir o produto que possui a relacdo de preco/quantidade, o préprio
sistema ja vai fazer o célculo do valor a ser pago de acordo com o peso em que foi digitado. Na insercdo do produto

ERLIIT]

o OO0 o
(=Bl N* VENDA [ =]
CLIENTE: 12 ALEX
, 205 )
T | VEMDEDOR: |1 VENDAS BALCAO DOCTO: 205
08012012 J
| copearras pescRIcko uN RS UNITARIO % pesc. [foUANTIDADE
006120 RAC.&O MINI BETA SAC 2,00 0,00
|coDIGO BARRAS 'DESCRICAO DO PRODUTO QUANTIDADE RS UNITARIO % DESCONTO: SU }

Depois de digitado a quantidade e teclar enter para incluir o produto, o prdprio sistema ja vai mostrar o valor a ser

pago pelo cliente (conforme imagem):

205 Y] ALEX
05/01/2012 | | VENDEDOR: 1 VENDAS BALCAO DOCTO: 205
[chomwms  pescadlo U RsuNTARIO %DEsC. oumvTDwE
| IEE 0,00 | ol
| |cODIGO BARRAS DESCRICAO DO PRODUTO QUANTIDADE RS UNITARIO % DESCONTO: SUBTOTAL =
D[oosiz0 RACAO MINI BETA 10,00 2,00 0,00 20,00
| info || Pg & Prazo “ Convénio H Entrega || A Vista/Chq H Obs “ Servigos | SHRTONN: PROPINOSSSERVICHS: 20,00
DESC.EM RS: 0.00 .
TESCHE & i FORMA PAGTO: | |
VASCONCELOS DINHEIRO: ‘
Farnecendo solucées em scfluware TROCO:
QTVOLUMES: | TOTAL: |
TECLE ENTER PARA ABRIR UMA VENDA ' 1of | 20.00
- . - — = —— = : x_ . e =
IEIEEIFRER a2 e e
' 0

0gE = gl o

.

Fazendo este procedimento, serd possivel realizar a venda de produtos por peso e para que o sistema.



Romaneio

O primeiro passo serad criar as rotas do romaneio, a segunda consiste na emissao do romaneio e serd apresentado
logo abaixo:

1 - Criacdo das Rotas do Romaneio:
1.1° Entre em Estoque + Romeneio + Rotas (Conforme tela abaixo)

1- CADASTRO 2 - FINANCEIRO I 3 - ESTOQUE | 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
; i@A- Grupos de Matéria Prima
| @ B - Cadastro de Matéria Prima

i |
|[E™ C - Grupos de produto
@ ol D - Marcas

L

- £ - Cadastro de produtos

3 F - Cadastro de promogdes

B G - Tabela prego alternativo »
"; 5 H - Movimentago >
|1|1|I  1-Reajuste de precos N

OJ - Reserva de produtos

q ‘@ L - Ordem de produgdo
& M fomonce VA o ’
[y L

i;@ A B - Montagem de romaneio

1.2° Para que possa adicionar as rotas percorridas pelo transporte, clique no botdo Novo.

Apds clicar no botdo para adicionar os dados, serd necessario apenas que preencha as informacdes da rota
como por exemplo o cddigo da rota (nimero), descri¢ao, o veiculo e também a placa. Nesta janela é obrigatdrio o
preenchimento apenas do nimero da rota e descri¢do, os dados de veiculo, as observa¢des nao sao obrigatdrias.
Apds preenchido as informagdes, clique no botdo para gravar as alteragdes.

0| QO@ =m0
Pt

[

CODIGOROTA' | | DESCRIGAO: | SUL DE MINAS _
FUNCIONARIO: | LARISSA SORAIAPELICER B
VEICULO: 1999-9999 | DESCRIGAO: | FIORINO

Observacbes:

D (ol @ [ o | x [ & [ | « | » | » b
s Nevo | ' Gravar ||Desfazer | Excluir || Localzar Inicio | anTesior | Préximo Final | | Saic

].oﬂ!wllo —I

A




2 - Montagem do Romaneio:

2.1° Apds adicionados as rotas do romaneio, é possivel fazer a emissdo dele acessando o menu Estoque + Romaneio
+ Montagem de Romaneio, desta forma sera aberto a janela abaixo:

N° RDMANEID:I:I ROTA: | -] | 6
VEICULO: |:| CARGA | [/ sAlDA | 1 RETORNO: Cad.Rotas
[ N® VENDA RAPIDA: —  N° VENDA NF: M= VENDA NFe: —
{}‘ ‘ 0‘ {)‘ | ’ Incluir
cODBARRAS:  DESCRIGAO PRODUTO: UN: QUANTIDADE: N°VENDA RAPIDAN® VENDANF:  N° VENDAMNFe:
— -
0BS: L4 (=]
A = o) x I 4 » M i+
i Alterar (| Grawar ||Desfazer || Eschuic Inigio (| anTerior || Présima || Final Sair
[Lm ...... ji:

L

Para adicionar o romaneio, clique no botdo Novo, o nimero do romaneio é automdtico e ndo precisa ser
preenchido. Selecione a Rota, depois preencha a data da Carga e também a data de Saida e do Retorno.

Apds preenchido estes dados, vocé pode preencher o nimero de sua venda no qual deseja importar os dados para o
romaneio, vocé pode preencher o nimero de sua venda rdpida em N° Venda Rapida , numero da nota fiscal de
formuldrio em N° Venda NFe ou o nimero de sua nota fiscal eletrénica no local N° Venda NFe. Apds preenchido o
numero da venda no qual deseja importar, clique no botdo “Incluir”, assim os produtos da venda ja sdo importados
para a janela do romaneio (como no exemplo abaixo):

N°® ROMANEIO: | 2| ROTA
| VEICULO:
N° VENDARAPDA: — N° VENDANF:
ol | 0

& = JICEHCE S
| carGa (081172011 | SADA [08/11/2011]  RETORNO: |09/11:2011]

Cad.Rotas
'N° VENDA NFe: \,‘g
0 ’ Incluir
| Romaneio

(B

Bovo Algear

‘L
o 00 w180

Gravar

ool ] £

3 x
Desfacer || Exclge

L8




2.1° Apds importado os produtos do romaneio, ja é possivel salvar os dados para poder fazer a impressao. Para
gravar os dados do romaneio, clique no botdo Gravar. Apds gravado vocé ja poderd fazer a impressdo dele clicando

no botdo para impressdo (como na imagem abaixo):

2.3° Feito este procedimento e clicando no botdo para impressdo, serd aberto a janela para que possa digitar o

Romaneio

nimero do seu romaneio (imagem abaixo):

o QOQxm= o
=
d [ = )
N° ROMANEIO: | 2| ROTA 1 | | GFHGF fj
|vEiCuLO: CARGA: (081112011 | SAIDA' 08/112011]  RETORNO: | 09/11/2011 Cad Rotas
I” N° VENDA RAPDA: : ° ; i \-é ''''
) 0 Incluir
! . Romaneio
COD.BARRAS:  DESCRICAD PRO{g GalDANF,  N°VENDAMNFe: »
[ |oo060001 CHIP TIM PRE N° DO ROMANEIO: 0 [}
= [ 1 IMPRIMIRVISUALIZAR ‘
L EL. ‘
L Sair =
[
o8s: LLonn-muo _,,_Jl 4 ) -
- FA RSN CN KN EN IR
Novo Aieexe || Gravar Excur Iniio || asarior || Préomo || Final || Saw
J
| d,

2.4° Clicando no bot&o para Imprimir/Visualizar ja sera aberto o romaneio para que possa visualizar e imprimir
(como na imagem abaixo):

AL BARANA
r\T[SCII[ o TIM LANMRA EQUIP CELL
! JASCONCELDS g
e T ROMANEIO DE CARGA
[ romarneios: z ROTA: 1 GFHGF
VEICULOs: DATA CARGA: 08412011 DATASAIDA: aaniott  DATARETORNO: nosiszotd

08s:

CGD.BARRAR | DESLRIGAD PRODUTO: [ ume QU AITIDADE: o
Oo0E0HI [ EHip TN PRE | 1000
TOTAL DE NTE KSIVILUNE 10 |

O compoquancagecontm 3 comadesimaty PAGINA 1




Pré-Venda
Para efetuar a montagem de uma Pré-Venda em seu sistema segue o passo a passo.

1 - Iniciando a Pré Venda:
1.1° Entre em Financeiro + Vendas + Pré-Venda (Conforme tela abaixo)

iR |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COMBR |--| FONE(35)3712-2201 |--| . _1_
1- CADASTRO [2- FINANCEIE] 3-ESTOQUE 4-SERVIGOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
A - Controle bancario 2
BB-Contasapagar 4
g C - Contas a receber 3
ﬁ D - Controle de caixa 3
] F - Resumo financeiro ﬁ B - Mota Fiscal Eletrénica »
% G - Levantamento didrio - - Pré-venda % A - Pré-venda ( balcdo )
EB/H - Duplicatas B D - Pesquisa de compradores [#] B - Cadastro de comandas
= ’ 1- Arg. cheques recebidos ﬁ E- ECF | C-Liberagdo de comandas
\_’J\ & | - Controle de compras + | &= F - Devolugdo de produte

ag L - Centro de custos 4 [ﬂE G - Convénios / Cartdes
-
‘3?:.}; B3 H - Formas de Pagto » ——

1.2° Para que a pré-venda seja iniciada de um ENTER em seu teclado.

O cursor serd apontado para o campo de Data, com isso informe a data e de um enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Vendedor, para selecionar seu vendedor clique em * e enter
(asterisco e depois enter) para que seja aberto a tela para selecionar o vendedor. Selecione seu vendedor e de um
enter.

Para selecionar o cliente pressione as teclas * e enter (asterisco e depois enter)para que o mesmo apresente
a tela de pesquisa por nome de cliente.

Ap0s selecionar o cliente clique sobre o mesmo e de um enter.
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

PRE-VENDA - ATENDIMENTO
N° PRE-VENDA: 4 DATA: 2611212011 | VENDEDOR: | 999
CLIENTE: 9999999 | [v s1sTEMAS ) '
COD.BARRAS DESCRICAD UN RS UNTARID QUANTIDADE
' | 0,00 0,000
| |copBARRAS: DESCRICAD: UN: RS UNITARIO: QUANTIDADE: RS SUBTOTAL: » |
Enter - Abrir Pré-Venda F3 - Selecionar tem F4 - Excluir ttem R$ TOTAL:
F7 - Procura por N F2 - Procura por Nome F3 - Finalizar / Imprimir Sair 0 1 00

1.3° Apds adicionar os dados de cabegalho de sua pré-venda iremos efetuar o langamento dos itens.

No campo de Céd.Barras digite o cddigo de barras de seu produto ou clique em * e enter (asterisco e depois
enter) para que o mesmo apresente a tela de pesquisa de produtos. Apds selecionar o mesmo clique sobre o item e
de um enter para que o mesmo seja selecionado.



No campo de Quantidade informe quantos itens sera adicionadona grade de sua pré-venda. Apds informar a
guantidade de um enter e continue o lancamento de seus itens.

Apds finalizar o langamento dos itens no campo Céd.Barras aperte a tecla F9 para que possamos finalizar sua
pré-venda
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

PRE-VENDA - ATENDIMENTO

Enter - Abrir Pré-\enda

F3 - Selecionar tem

F4 - Excluir tem

F7 - Procura por N°

F8 - Procura por Nome

FS - Finalizar / Imprimir

Sair

N° PRE-VENDA: 4 TSl 26/12/2011) VENDEDOR: | 999
CLIENTE: 9999999 TV SISTEMAS
COD.BARRAS DESCRIGAO RS UNTARIO QUANTIDADE
0,000
COD.BARRAS: DESCRICAC: UN: RS UNITARIO: QUANTIDADE: RS SUBTOTAL: »
_|913 CIAF-800 MASTER un 320,00 1,000 320,00

R$ TOTAL:

320,00

1.4° Na tela de Pré-venda temos também alguns icones que irdo ser utilizados na montagem ou na alteracdo de sua
pré-venda. Sdo eles:

F3 Selecionar Item — Esse botdo é responsdvel por selecionar os itens que ja foram adicionados na grade de produtos
de sua pré-venda.

F4 Excluir Item — Esse botdo é utilizado para deletar o item que ja foi adicionado em sua tela de pré-venda.

F7 Procurar por N° - Esse botdo é responsdvel por efetuar a pesquisa de sua pré-venda através do numero da mesma
F8 Procura por Nome — Esse botdo é responsavel por efetuar a pesquisa de sua pré-venda através do nome do
cliente que foi selecionado na montagem do mesmo.

F9 Finalizar/Imprimir — Esse cbot&o é utilizado para que possa finalizar e imprimir a pré-venda montada em seu
sistema.

Sair— Esse botdo é utilizado para que possa sair da tela de pré-venda e retorne a tela principal de seu sistema.

Obs: Na tela de Pré-Venda de seu sistema ira trabalhar somente com o teclado de seu computador. O mouse na tela
de pré-venda ndo é reconhecido.



Pré Venda Utilizando Comandas

2 - Iniciando a Pré Venda com comandas:

Para clientes que trabalham com a montagem de uma Pré-Venda utilizando comanda, abaixo o procedimento passo
a passo:

2.1° Primeiramente sera necessario efetuarmos a configuracdo de sua tela de pardmetros para que a pré-venda de
seu sistema trabalhe com o sistema de comanda
Entre em Diversos + Parametros do Sistema.
g8 |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--] WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE:(35)3712-2201 |--| :
1- CADASTRO 2- FINANCEIRO 3-ESTOQUE 4-SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS f§ - DIVERSOS

% A - Efetivagdo do sistema

« B - Renovagdo de licenga

3% C - Suporte ac sistema 4

) D - Sobre o CIAF ﬁ
/= E - Parametros do sistema

@F- Usudrios do sistema 3

i G - Calculadora

ﬁ H - Sintegra 3
[3 I - Trocar usudrio
5 ) - Backup »

EL - Texto padrio

———— | @ X - Sair do sistema

Apds clique em alterar e selecione o campo chamado Pré-Venda Utiliza Comanda Eletronica e marque o mesmo
como Sim. Apds clique em gravar e feche a tela de parametros do sistema.

Venda Rapida | Nota Fiscal | Financeiro | Ordem de Servigo I Controle de Estoque | Diversos I Administragio |

VENDA A VISTA INTEGRA AD CAIXA: SIM IMPRIMIR PRODUTO+TEM DA GRADE: NAD
VENDAS INTEGRA AO ESTOQUE: SIM QUANTIDADE "1" PADRAD: NAD
VENDA RAPIDA IMPORTA PRODUTOS: NAD COMISSAO POR GRUPO DE PRODUTO: NAD
CLIENTE PADRAO VENDA RAPIDA: NAD COMISSAD SOBRE LUCRO PRODUTO: NAD
TABELA ALTERNATIVA DE PRECOS: NAD UTILIZA COBRANGA DE FRETE: NAD
VENDA PRODUTO BAIXA MAT.PRIMA: Ao PERMITE ACESSO AD PREGO UNITARIO: nAO
VENDA USA GRADEIPRODUTOS: Ao 3 CASAS DECIMAIS | QUANTIDADE: NAO
COMISSAO DIFERENCIADA POR PRODUTO NAD TIPO DE DESCONTO: RS

BLOQUEIA PRE-VENDA APOS IMPORTAGCAD: nio VENDA RAPIDA BAIXA KIT DO PRODUTC: NAD

BLOQUEIA ORCAMENTO APOS IMPORT&QJEO: NAD UTILIZA DESCONTO EM % POR PRODUTO: SiM

FEMEREFEEEEEEEE]
FEFFFEEEEEEEEEEE]

PRE-VENDA UTILIZA COMANDA ELETRONICA:  NAO BUSCA DIFERENCIADA DE PRODUTOS: NAO

l RELACIONA VENDEDOR AO CLIENTE: SIM E] ] COMISSAD EM CASCATA ( 5 NIVEIS ): NAD
TDA =T INFORMAR PRESTADOR DE SERVICO: NAD

CALCULO AUTOMATICO DE PARCELAS: S COMISSAO POR SERVIGO: NAD
UTILIZA INFORMAGAD DE QT.VOLUMES: S COMISSAO A VENDEDORES S/ SERVICOS: NAO




2.2° Agora teremos que efetuar o cadastro de suas comandas no sistema para que o mesmo possa informar a
mesma no momento da abertura de sua pré-venda.

Entre em Financeiro + Vendas + Pré-Venda + Cadastro de Comandos.

R |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS. COMBR || FONE@S)3712-2201 |- |
1- CADASTRO [2- FINANCEIRO | 3-ESTOQUE 4- SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS & - DIVERSOS

 A- Controle bancério »
BB-Contasapagar 4
g C - Contas a receber 3
ﬁ D - Controle de caixa

[#] F - Resumo financeiro ﬁ B - Mota Fiscal Eletranica
B3 G - Levantamento didrio m%}\ Pré-venda ( balcdo ) :
EB|H - Duplicatas B D - Pesquisa de compradores @) B - Cadastro de comandas
B 1- Arq. cheques recehidos ﬁ [E=[EZF b | C-Liberagéo de comandas
& |- Controle de compras * | &= F - Devolugio de produte
al:: L - Centro de custos 4 & G - Convénios / Cartdes
B3 H - Formas de Pagto 3 r— JEE—

Apds cliqgue em Novo e efetue o cadastro de suas comandas no sistema. Segue abaixo tela de exemplo para o
cadastro das comandas.

N°FICHA: | 1] STATUS: |LIVRE
D j H . K7 X “ I‘
Novo || Atterar || Gravar |Desfazer || Exclur ||Localiar || Inicio

1

Feito o cadastro de sua comanda efetue a montagem da pré-venda informando o nimero da comanda utilizada na
abertura do mesmo. Conforme tela a baixo.

-

PRE-VENDA - ATENDIMENTO

CLIENTE: | | | |

COD.BARRAS DESCRICAD UN RS UNTARID QUANTIDADE
| [ | 000 0.000

COD.BARRAS: DESCRICAD] |, |ANTIDADE: R3 SUBTOTAL: =

u N° COMANDA: 1

Enter - Abrir Pré-Venda F3 - Selecionar tem F4 - Excluir tem R$ TOTAL:

F7 - Procura por N® F& - Procura por Nome FS - Finalizar / Imprimir Sair




2.3° Apos efetuarmos a pré-venda utilizando o recurso de comanda, se o cliente ja efetuou o pagamento entdo
agora serd necessario efetuarmos a baixa de sua comanda para que os novos clientes possam utilizar o mesmo
numero (liberar o nimero da comanda).

Entre em Financeiro + Vendas + Pré-Venda + Liberagdo de Comanda.

R |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM ER || FONE:(35)3712-2201 ||
1 - CADASTRO [g— FINANCEIRO | 3 - ESTOQUE 4 -SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
A - Controle bancério 3

- BB-Contasapagar 4
g C - Contas a receber 3

ﬂ D - Controle de caixa

[#] F - Resumo financeiro ﬁ B - Mota Fiscal Eletranica

B G- Levantamento o _M%A Pré-vend (balcio)

EB|H - Duplicatas %D- Pesquisa de compradores [ B - Cadastro de comandas

= B 1- Arg. cheques recebidos ﬁ E=[EZF (¥4 C - Liberagdo de comandas
& |- Controle de compras * | &= F - Devolugio de produte

& G - Convénios / Cartdes

al:: L - Centro de custos

-

&
i |
=]

B3 H - Formas de Pagto 3 ppn———

Informe o numero da comanda que iremos efetuar a liberagao e clique em Liberar. Conforme tela abaixo.

BIBERACAQ]DHEOMANDAS
o | OO0 wa o - o |HEEN] S @@n
-
-] — G
N° COMANDA: 1
= ||
e
Sax
:uVo B0 = 18 0 __dll’

2.4°Ap0ds efetuar esse procedimento o sistema vai liberar uma mensagem solicitando se a Comanda sera finalizada
ou ndo. Selecione a opgdo Sim. Com isso sua comanda sera liberada para que possa utilizar em uma préxima pré-
venda.

(Segue abaixo tela referente ao procedimento)




Devolugao de Produtos
Caso seu cliente desejar cancelar uma compra, o sistema lhe oferece o recurso de devolu¢cao de mercadorias. Com
duas modalidades de devolugdo, sendo uma devolucdo em dinheiro e outra em um saldo de crédito ao cliente para

que ele possa trocar em novas mercadorias.

1 - Fazendo a Devolucao do Produto:

1.1° Entre em Financeiro + Vendas + Devolugdo de Produtos (Conforme tela abaixo)

) |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.ER || FONE(35)3712-2201 ||
1- CADASTRO [2- FINANCERO | 3-ESTOQUE 4 - SERVICOS 5 - RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS

A - Controle bancério 3
BB-Contasapagar 4
g C - Contas a receber 3
ﬁ D - Controle de caixa

[#] F - Resumo financeiro ﬁ B - Nota Fiscal Eletrénica 4
B3 G - Levantamento didrio o C- Pré-venda 2
EB/H - Duplicatas E@ D - Pesquisa de compradores

B 1- Arq. cheques recebidos E E=[EIF 4

& | - Controle de compras (3= F - Devolugdo de produto

ag L - Centro de custos m‘ G - Convénios / Cartdes
e A

-

B3 H - Formas de Pagto

8]

| Este software esta licenciado para:

Na janela de devolugdo clique no botdo Novo para preencher os dados. Abaixo uma descrigdo de cada local:

1 - No local Documento, preencha o nimero de documento da devolucao;

2 - Digite a data de devolugdo no local Data Rev;

3 - Digite o tipo de devolugdo, preenchendo a opgao Crédito serd gerado um crédito para o cliente em sua ficha de
cadastrado e podera consultar quanto este cliente possui de crédito com a sua empresa, preenchendo a opg¢ao
Reembolso sera retirado de seu caixa didrio, ou seja selecionando a opg¢ao de Reembolso, sera estornado o valor
comprado pelo cliente e desta devolucdo do seu caixa diario;

4 - Clique no bot3o Clientes para selecionar o cliente desejado;

5 - Cligue no botdo Produtos para selecionar o produto desta devolugao;

6 - No local Valor Produto serd mostrado o prego de venda do produto, caso desejar podera alterar o valor
diretamente nesta janela;

7 - No local QT Devolugao devera ser digitado a quantidade do produto a ser devolvida

8 - No local RS Transagdo sera calculado automaticamente de acordo com o valor de venda do produto e também
com a quantidade de devolugao que foi preenchida anteriormente;

9 - No local Motivo podera ser digitado um motivo da devolugdo ou mesmo deixado este local sem preencher o
motivo;



10 - Clicando neste botdo podera ser impresso o modelo da devolugao;
Por ultimo clique no botdo para gravar e desta forma serd retornado o produto para o estoque e também serd

gerado o crédito desta devolugdo para o cliente ou o estorno do valor pago em seu caixa (de acordo com o tipo de
reembolso preenchido no passo 3 deste manual).

z ] e ]
DOCUMENTO: [1 | umapev: 2210612012 TIPO REEME”
. ' . CREDITO
CLIENTE: 8 | ADILSON BARBOSA DASILVA
COD.BARRAS: (000100278 | | ADAPTADORV3PIVB
VALOR DO PRODUTO: | 16,00 | T DEVOLUGRO; 1000 8RS TRANSAGAO: | 16,00 |
?MOTNO: | SEM MOTIVO [111Q
, -
Observagbes: (Bprasshe oo
|| @ 5
I Inzeﬁia Mow J

DOCUMENTO COD.BARRAS EPRODUTO E:

-uﬁoﬁﬁmllo,

NOME: DATADEV.. QTDEV -
L 00070044 |APARELHO IMPORTADO E35 DUAL CHIP ADILSON BARBOSA DA SILV, 0711272011 | 5,000
M 1000100278  ADAPTADOR V3 P/ VB |ADILSON BARBOSA DA SILV, 22/06/2012 | |
E
| Filtrar docto ] L Filtrar produto D | x [ Y I “ ‘ I ’ [ H . E|_¢- |
A i Filtrar cliente | Retirar filtro | Nove Exolyic || Localizar || Inicio anlenor || Proximg Final Sair |

LS

L




Imprimindo o Documento de Devolugao (Botao IMPRIMIR DOC)

2 - Fazendo a impressao do comprovante de devolucao:

2.1° Na janela de devolugdo preencha as informacgdes abaixo:

1 - Preencha a data inicial
2 - Preencha a data final

3 - Selecione um produto especifico ou caso desejar podera deixar o local do produto sem preencher caso desejar

que no relatério de devolucdo a ser mostrado apareca a lista de todos os produtos devolvidos.;

4 - Selecione o tipo do relatério;

5 - Cligue no botao para visualizar o relatério;

o U u o

[11

| DATAINICIAL:
2 DATAFINAL:
PRODUTO:

4

Tipo do Relatério

22/06/2012

22/06/2012

@) Analitico () Sintético

[V} Imprimir todos os produtos

‘ 5 1 IMPRIMIRVISUALIZAR

& |

Loﬂﬂmnllo

A

Abaixo um exemplo do relatério de devolugao:

CiAr

OK INFOTEC INFORMATICA

22106i2012
AR Frofessional DEVOLUCAO POR PERIODO - SINTETICO
PRODUTO: UN: TOTALQTDEW: TOTAL RS TRAN SA@‘KD:
DATADEV.: 22/06/2012
000100278 ADAPTADOR V3 PIVE PC 1,00 18,00

TOTAL GERAL RS TRAN SAGAO: 16,00




Orcamentos
Para efetuar a montagem de um Orgcamento em seu sistema segue o passo a passo.

1 - Montando o Orcamento:
1.1° Entre em Servigos + Orcamentos (Conforme tela abaixo)

il |--| CIAF AUTO
1-CADASTRO 2- FINANCERO 3 - ESTOQUE [4 - SERVICOS | 5 - RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
Dﬁ A - Agenda

& B - Veiculos

? C - Imagens de Yeiculos ( fotos ]

,{’ D - Atualizagdo de KM [ Check-In )

94 E - Cadastro de Status

G - Prestadores de Servico

j
y [ F - Gestdo de Relacionamento 3

@ H - Cadastro de Servigos

J - Ordem de Servigo

1.2°Para que o orgamento seja iniciado clique em Novo.

O cursor serd apontado para o campo de N° de Orgamento, onde deve ser preenchido com o niumero
desejado ou seguido a sequéncia automatica do sistema.
Apds inserir o mesmo tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Data, onde sera preenchida pelo sistema a data atual, no
entanto pode ser inserido uma data diferente se necessario, apés informada a data tecle enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Vendedor, para selecionar seu vendedor clique em * e enter
(asterisco e depois tecle enter) para que seja aberto a tela para selecionar o vendedor. Selecione seu vendedor e de
um enter.

O cursor serd apontado para o campo de Cliente.

Para selecionar o cliente pressione as teclas “* e enter” (asterisco e depois tecle enter) para que seja aberto a tela
de clientes. Apds selecionar o cliente clique sobre o mesmo e de um enter.
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)



o OO0 == o o  BEeE
ki @ ABERTO 5
N° ORCAMENTO: 2 DATA: 28M2i2012 = ‘
VENDEDOR: 1 LuIS © APROVADO F3: Impresséo
CLIENTE: 5 MARCELO ALVES ©) PENDENTE '
PLACA: 123456 || VEICULO: | PALIO A EEELEE Controle Interno
CODIGO BARRAS ~ PRODUTO J SERVICO MARCA: UN  QUANTIDADE: VALOR UNIT. SUBTOTAL: ‘
Duplicar Orgamento
R
Cadastro Veiculos
PRAZO ENTREGA: AIC: VALIDADE: ‘ E ‘
PAGTO: APROVADO EM: APROVADO POR: Ingerir Produtos / Servigos
I
OBSERVACOES: A R$ SUBTOTAL: 0,00
RS DESCONTO:
R$ ACRESCIMO:
= R$ TOTAL:
| INF.FRETE: 0 5 00
; Nove Alterar || Gravar uir || Localzar || Inicio || anTeror (| Prostime Fina Sair
[e= e
\LO L2 | e e a:

1.3°Apds adicionar os dados de cabegalho de sua venda iremos efetuar o langamento dos itens.

Clique no botéo Inserir Produtos/Servigos, abrird uma nova janela e entdo clique no botdo Novo.

No campo de Cdd.Barras digite o cddigo de barras de seu produto ou clique em * e enter (asterisco e depois
tecle enter) para que seja aberto a janela de pesquisa de produtos. Apds selecionado o produto aperte a tecla enter
para que ele seja selecionado e incluido no orgamento.

No campo de REF informe a referéncia caso o produto utilize Grade Caracteristica. Apds informar a
referencia de um enter e continue o langamento de seus itens.

No campo de Quantidade informe quantos itens serdo adicionados ao orgamento. Apés informar a
guantidade de um enter e continue o langamento de seus itens.

Em seguida deverad ser informado o Valor Unit que é a informagdo do preco de venda de cada item apds
inserido tecle enter.

No campo de % DESCONTO informe o valor de desconto (percentual) se houver. Apds informar o valor de
um enter e continue o lancamento de seus itens.

Em seguida deverd ser informado o R$ DESCONTO que é a informac&o do desconto, porém informado por
valor monetario, tecle enter apds preencher este campo se necessario.

Neste campo também existe alguns comandos referentes aos itens que sao:
F3 Inserir Servigos - Esse comando é responsavel por alterar o langamento do produto para servigos.
Custo/Produto - Esse comando informa o valor de custo do produto no lancamento do item.
Obs./Produto - Exibe as observac8es do produto e também pode ser inserida alguma observacdo se necessario.
Também na parte inferior da tela é possivel realizar a consulta de produtos e servicos cadastrados, utilizando os
botdes Produtos e Servicos.

Nota: Para que ndo seja exibida as informagées de Observagbes e Preco de Custo nesta tela, altere em Menu
Diversos + Pardmetros do Sistema na Guia Controle de Estoque a op¢éio Utiliza Observagdes para NAO
(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)



N® ORCAMENT!
VENDEDOR: = ]] F3: Impresséo
CLIENTE: T [ consarras: UN MARCA: i
1 FASTILHA DE FREIO Un HJM '
PLACA A Controle Interno
CODIGO BARRAS
= Y
REF. 1 piplicar Orcamento
¥ QUANTIDADE: 2,00 )
WVALOR UNT: 120,00 .FE%
% DESCONTO: '
tadastro Veiculos
\ RS DESCONTO | 0,00
SUBTOTAL: 240,00
PRAZO ENTREGH
DESCRIQ&O UN MARCA: QUANTIDADE: RS UNITARIO: RS SUBTOTAL: »
M PASTILHA DE FREID UN HIM 2,00 120,00 240,00
PAGTO: =
OBSERVAGOES: |
Texto Padrdo |
1 -
- O L2l X M 4 4 Mo e
. Produt S
INF.FRETE: ' rocutes Novo Dfsfazer | Excir | Inicio | anTeror || Eréwme | Final | Sair
:I- caa
= \ FHoga o ————————————————————————————————————————————— J
g Localizar / Consultar = N Tl e La ™ w 1 L4l
MNowo Alterar Gravar Excluir || Locslizar Ini cie anTenior || Proimo Final Sair
I:I- (o=
S eEE sl e—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— a;

1.4°Apds adicionarmos os itens de nossos produtos iremos efetuar o ultimo passo que sdo as informacgdes gerais do
orcamento.

No campo de Prazo Entrega deve ser informado o prazo pelo qual serd entregue o servigo ou produto do
orcamento, apds informar tecle enter.

No campo de A/C informe aos cuidados de alguém que foi realizado o orgamento, assim que no campo de
Validade deve ser informado o periodo de validade do orgamento efetuado apds preenchidos tecle enter.

No campo de Pagto informe a forma de pagamento a ser realizada para o fechamento do orgamento e
também deve ser informados nos campos de Aprovado Em a data de aprovagdo do orgamento e em Aprovado Por
o0 nome da pessoa responsavel pela aprovacgao.

No campo de Observagées pode ser utilizado para descrever alguma informagao adicional se necessario no
orgamento.

(Segue abaixo a tela de demonstragdo referente aos procedimentos).

N° ORCAMENTO: 2 DATA 281212012 o HEENE ‘
VENDEDOR: 1 LUIS APROVADC F3: Impresséo
CLIENTE: 5 MARCELO ALVES © PENDENTE .’
| P ——— | .
PLACA: 123455 ﬂ VEICULD:  PALIO @ EEEE et
CODIGO BARRAS  PRODUTO / SERVICO MARCA: UN  QUANTIDADE: VALORUNT. SUBTOTAL: =«
11 RASTILHA DE FREID HIM un 2,00 120,00 240,00 ‘
Duplicar Orcamento
-
PRAZO ENTREGA: AlC: _ VALDADE: ‘ E ‘
PAGTO: APROVADO EM: APROVADO POR: Inserir Produtos / Servicos
T
LI | |
OBSERVAGOES: A R$ SUBTOTAL: 240,00
RS DESCONTO:
R& ACRESCIMO:
= RS TOTAL:
| INF.FRETE: | ‘ | 240,00
m Inicio || anTerior || Préximo || Final Sair




Y V V

1 — Botdo para impressao do orcamento.
2 — Impressao da via do orgamento para controle interno da empresa.

3 — Duplicar orcamento, pode ser utilizado caso por exemplo desejar fazer um outro orgamento baseado nos
dados do orcamento no qual esta aberto na tela.
4 — Atalho para cadastro de veiculos no sistema.

" &

F3: Impressdo

[

Controle Interno

£

Duplicar Orcamento

"3

‘ Cadastro Veiculos

-]

(]




Ordem de Servicos

Abaixo sera informado o procedimento passo a passo para emissdo da ordem de servigco no CIAF Auto.

1 -Abertura da Ordem de Servicos:
1.1° Entre em Servigos + Ordem de Servigo + Abertura de Ordem de Servigo (Conforme tela abaixo):

@8 || CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR || FONE:(35)3712-2201 |--| — -
1- CADASTRO 2-FINANCEIRO 3 - ESTOQUE [4- SERVIGOS | 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7- GRAFICOS 8- DIVERSOS
uﬁ A - Agenda

L)
m

- Veiculos

- Imagens de Veiculos ( fotes )

,/ [ - Atualizagdo de KM ( Check-In )

&)
1

0.; E - Cadastro de Status

EA F - Gestio de Relacionamento 4

B G - Prestadores de Servigo

@ H - Cadastro de Servigos

‘51 - Orgamentos

E J - Ordem de Servigo

)

HETEEM

b
[

1.2° Serd aberto a janela para que possa preencher os dados da ordem:
GONIROUEDE|ORDENS|DEISERVIGO

(e os: PRESTADOR: DATA ORDEM:
| N E [7]| RAFAEL ALMEIDA || 2711212012 |
CLEENTE: PLACA:
|5 | | MARCELO ALVES | 123456 [+] PALIO
Produtos.fServipos Dados do Fechamento | Dados Financeiros / Pagamento |
RESUMO OS:
ACESSORIOS VEICULO:
QUESTOES APRESENTADAS:
PREVISAD ENTREGA: | 05/01/2012 | GARANTIA: iSIM E!
o .z 'x"M"I("<">">I"EL"
Nowo Alterar | =0 Decfare Localizar || Inicio anTerior || Prosimo Final Sair
I:I- GRAVAR = ALT+G P
10 I 5723 [ O e s al)

Clique no botdo Novo para poder incluir os dados, primeiramente serd necessario que preencha apenas os
dados como a data da ordem, como esta sendo realizado a abertura da ordem, marque o Status com a opgao
Aberto.

- Preencha o cliente da ordem clicando no botdo Clientes e marque o cliente desejado.



- Clique no local Prestador e selecione o nome do prestador que foi cadastrado previamente.

As informacdes como por exemplo N° de Série, Equipamento, Marca, Previsdo, Garantia e Modelo, ndo sdo
obrigatdrias de preenchimento (apenas serve para referéncia caso desejar que seja impresso estas
informacdes).Apds preenchido todos os dados é possivel gravar as informacdes da ordem de servico clicando no
botdo Gravar. Gravado a ordem de servigo, a janela ja pode ser fechada clicando no botdo sair.

2 - Inclusdo de Produtos na Ordem:
2.1° na janela de ordem d

e servicos, clique na aba Produtos/Servigos para adicionar as informacdes:

CONTRONHDHORDENSIDHSERVIGO,

o | OO0 w= o o #oeE Q@@ o
5 [neos: PRESTADOR: ) DATA ORDEM: STATUS: % ] o

3|2 [+] RAFAEL ALMEIDA 2711212012 ABERTA 7] Chenes
CLENTE: PLACA:
5 | MARCELO ALVES 123-456 IZ| PALIO I!‘T% Veiculos
Dados da Aberturzs I ados do Fechamento | Dados Financeiros / Pagamento | "’l Fotos Veiculo
Cadigo Barras: Descricdo: Un: Walor Unitario uantidade

PROTETOR DE FREIQ un | 2,00 1,00 |[oK] ' Localzar 03
| | o

[tP: COD.BARRAS: PRODUTO: Atualizagio KM

UN: QUANTIDADE: RS UNTARID: SUBTOTAL: =«
PASTILHA DE FREID N 2,00 120,00 240,00

S
I h 0S Producdo
2

[p 11

| 05 Detalhada

e Importacdo

Total dos produtos/senvicos:

- nesta janela clique no campo Cédigo Barras e aperte a tecla * (asterisco) e depois enter para que seja aberto a
janela para selecao do produto, selecione o produto desejado e aperte enter para que ele seja mostrado nesta
janela.

- apos aparecer a descricdo do produto, preencha a quantidade no qual serd aplicado ao servico e clique no botdo

OK para que ele seja inserido. Na parte inferior da janela é mostrado o total de produtos/servicos que foram
incluidos na OS.

3 - Fechamento da OS e Financeiro/Pagamento:
3.1° Clicando na aba Dados do Fechamento pode ser preenchido um texto ou observac¢des do fechamento da OS,

hora inicial do servico, hora final e o total de horas (que neste caso é preenchido automaticamente se preenchidoa
hora inicial e final que o servico foi executado) como no exemplo abaixo:



ERLIIT

pode cadastrar textos padrao acessando o menu:
-Diversos > Texto Padrao.

0S Producio

05 Detalhada

Importacdo

b N® 0S: PRESTADOR: DATA ORDEM: STATUS: )
3|[2 [+] RaFAEL ALMEIDA 271212012 ABERTA [ m Clenies
CLIENTE: PLACA: =
5 MARCELO ALVES 123-456 |z| PALIO 'a—";j;% Veiculos
Dados da Abertura | ProdutosiServigos bados do Fechamento | Dados Financeiros / Pagamento | \ﬂ Fotos Vaiculo
SERVIQO EXECUTADO: ll Texto padrdc
' Localizar 05
Clicando neste hotao é possivel importar para a 0S um texto e
= . B B L Atualizagio
padrao previamente cadastrado no sistema. Gaso desejar

[ HS INICIAL:| 40:00 | HS FINAL) 1(:45 | HS TOTAL: | 0(Q:45 GARANTIAATE: | 10/01/2013 DATA FECHAMENTO: | 97/12/2012

=
F Y
v
il
F

B
'
T
5-
|
&
I
o
i

Alterar Desi Exccluir ocalizar nicio anTerion & 1 a3
t J
\ om0 31

4 - Dados Financeiro / Pagamento — Finalizando a OS:

4.1° Clicando na aba Dados Financeiro / Pagamento ¢é o local onde deve ser preenchido os dados de pagamento da
OS para fazer o fechamento como no exemplo abaixo:




N® OS. PRESTADOR: DATA ORDEM: STATUS:

| N E [+] RAFAEL ALMEIDA || 2711212012 | ABERTA [
CLIENTE: PLACA:

B | | MARCELO ALVES || 123456 [+] |PaLIO |

Veiculos

Dados da Abertura | ProdutosiServigos | Dados do Fechamento Dados Financeiros / Pagamento

Fotos Veiculo
PRODUTOS/SERY. WMAD OBRAICUSTOS DESCONTO: TOTAL:
| 24200 | +|| 2500 |-~ || 2.00 = Localizar 05
By : =
( FORMADE PAGAMENTO: | 3 []| PAGAMENTO EH 3X SEM ENTRADA | e

) 15| |1 ||| =8 88 |

DOCTO: DESCR!@AO: VENCIMENTO: VALOR: RS DEVIDO: - 05 Produgéo
05:3 ORDEM DE SERVICO 281012013 88,33 853,33 |
_|os:3 ORDEM DE SERVICO 251022013 88,33 88,33
Wos:3 ORDEM DE SERVICO 27032013 88,33 88,33 05 Detalhada
— E Importacdo
— -
ED |
| | H || » X M ) 4 4 Mo N
Novo Alterar Gravar (|Desfazer || Excluir || Locslzsr Inicio anTerior || Préximo Final Sair
G E;J_
\_5#, o B = 00 0§ —

4.2° Caso desejar pode preencher o valor da m&o de obra manualmente no campo Méao de Obra/Custos que sera
somado no total, caso preencher o campo Desconto este sera subtraido do valor total da OS. O campo total vai
mostrar o valor dos produtos e servigos que foram incluidos em sua OS, mais a mao de obra e menos o desconto que
também pode ser preenchido nesta tela.

4.3° No local Forma de Pagamento deve ser preenchido a forma de pagamento da OS, apds preenchido é necessario
clicar no botdo OK para que ela seja incluida e abaixo sera mostrado os vencimentos e valores de cada parcela (que
serad gerada em seu contas a receber automaticamente).

4.4° Apds preenchido os dados acima, para fazer o fechamento da OS no local Status preencha-o como Fechado
como no exemplo abaixo:

=i Y

= o Ml R I g NSBO S| VL
N os
CLENTE
L]

PRESTADOR
3|2 L ;

MARCELO ALVES

RAFAEL ALMEIDA

DATA ORDEW
2TN2R012
PLACA

123456 |=| PALIO

FECHADA

ABERTA

4.4° Apds preencher o status da OS e caso desejar gravar as informacgdes, clique no botdo para Gravar a OS que
aparece na parte inferior da tela da OS como no exemplo abaixo:

| s ey

=,

(6]

Nowg

Altersl

Gravar

Ce] =
Oesfazer || Excluir

4

anTerion

4

Fréximo

A

Localizar

Inicio

>|‘

Final

{18

Eair

\— oEH wEH O}

[GRAVAR = ALT+GE

5 - Botoes de Atalho da Janela de OS:




VVVVYVYVYVY

1
‘@ Clientes.
t% Veiculos

l ﬁ Fotos Veiculo

BT ceseros
{ﬂ Atualizagiio KM
‘@ 05 Producio
oy
I
‘3 05 Detalhada

IE | mportagéio

1 —Selecionar cliente.

2 —selecionar veiculos.

3 — pesquisar e selecionar veiculos visualizando suas fotos_.

4 — localizar uma OS pelo nimero.

5 — Atualizar KM de um veiculo.

6 — Imprimir uma OS ou todas as ordens em aberto.

7 — Imprimir uma OS ja fechada com todos os detalhes.

8 — Importar para a tela de OS um orcamento no qual ja tenha previamente cadastrado no sistema. Clicando
neste botdo, é aberto uma janela para que digite o nimero do orgamento no qual deseja importar todo o
conteudo digitado nele para a tela da ordem de servico.



Cadastro de Historicos
O cadastro de histdricos simula um plano de contas, na qual detalha as movimentagdes financeiras que sua
empresa realizar.

1 - Cadastrando os Histéricos:
1.1° Entre em Cadastro + Histéricos (Conforme tela abaixo)

- A | INE:(35] 2201 |-
El - CADASTRO ] 2 - FINANCEIRO 3 - ESTOQUE 4 -SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
E)A - Enderegos

£ B - Categorias

@ C - Clientes

45 D - Fornecedores

[ E - Transportadoras

'l* F - Contatos

B G- Vendedores 3

CIEETTI.

13" [ - Funciondrios

B ) - Cidades

[F L - Estados

ﬁ M - Paises
o

0
ry

|

1.2° Como pode observar nesta janela ja apresenta os Histéricos pré Cadastrados no sistema, estes sao utilizados
internamente e nao devem ser Excluidos ou Alterados.

& lcémoo: HISTORICO: ~ ‘ 0O ‘ 7 % ) 5
FECHAMEMNTO 0.5, AVISTA | Howo || Aterar || Exeluir (| Desfazer
| |180mm YEMDA A VISTA- CLIENTES
15002 RETIRADA CAlXA = DEFP BAMNCO (=
" |15003 FECHAMENTO 0.5, A PRAZO Sravar
:15004 YEMDA A PRAZO CLIENTES B ” p N N
| |15005 REC.ENTRADA YENDA PRAZO ‘ nisio || anTerior || priximo || Final ‘
| |15006 YEMDA A VISTA PAGTO Cf CHQ
_| 15007 COMPRAENTRADA DE PRODUTOS =
15008 BAlA DE CHEGUE PRE-DATADO E‘ ‘
_‘1RF|F|C| WERICL . P E R ¥ Sar
0= histaricos 15000 a 15014, =30 de uso interno do sistema e nao podem ser alterados/excluidos.
Vocg pode criar ou alterar outros histaricos conforme sua necessidade, com outros codigos
| = oEE == o

1.3° Cligue no botdo Novo para iniciar um cadastro, recomenda-se utilizar uma faixa de cédigo diferente
de 15000 a 15999.

1.4° Ao digitar o novo Cdédigo e o novo Histoérico clique no botdo Gravar.

Gravar




2 - Fazendo a Emissdo de Relatérios de Movimentacoes de Caixa:

2.1° Depois de iniciar as movimentacdes financeiras de sua empresa utilizando estes histéricos , podera emitir
relatérios do mesmo.

Menu Relatérios + Controle financeiro + Levantamento de Historicos

g8 |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TE! 2201 |-
[1- CADASTRO | 2- FINANCEIRO 3-ESTOQUE 4-SERVICOS 5- RELATORIOS & - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
E]A - Enderecos

£ B - Categorias

@ C - Clientes

g D - Fornecedores

[ E - Transportadoras

'l* F - Contatos

¥ G- Vendedores 3

CIEETTI.

1Z I - Funcionarios

B ) - Cidades

[F L - Estados

ﬁ M - Paises
o

Preencha a Data Inicial e Data Final, e escolha qual opc¢do de relatdrio
.g J]J deseja gerar o Sintético ou o Analitico e cliqgue em Imprimir /
| DATA INICIAL: | 01/01/2003 Visualizar

DATAFINAL: | 1151252014

Segue a seguir o exemplo destes relatdrios:

(3 Analitico

‘ 1 IMPRIMIR { VISUALIZAR ‘
fjl+
Sair

L e o e e N [E-—r-rr=rs A




Cif

=

Exemplo do Relatérios Analitico

SLOGAN DA SUUAEMPRESA

LEVANTAMENTO DE HISTORICOS - ANALITICO

HAT2011

" Bofesinng Perfodo de: 0150472000 4 3Mazna
DATA: RS WALOR: TP
16028 PALESTRAE
M2 824,00 C
D201 341,00 B
Subtotal de histdrico: 2,00
15030 BANMERS FAIKAS E OU TDMDO RS
ANDSZ01 D -154.,00 B
161172010 70,00 B
1 B2 4 7,00 B
22011 55,00 B
Subiotal do historico 555,00
18051 DE SPE SAS NO CAMPO
16052010 -1,20 C
Subtotal do historico 1.20
15052 Doagies
1311200 20,00 C
2801172010 100,00 c
I 12D -445 00 B
2E02011 -18,00 C
Subtotal do histérico: -583,00
18055 PROGRAMA DE RADO / TV
11200 -104.,00 B
ZENZZ0 -100,00 B
Subtotal do histérico -2041,00
15035 VIAGENS
DRI O -124,03 B
OND2010 57 50 B
1MDS201 D 5,85 B
1 W20 52,00 B
1002010 -4 80 B
1020110 211,00 C
1 HIBE2ZH D .50 c
1502010 -&,50 c
1HDSZ201 D 51,00 C
1HDE20 D =0,00 C
1809201 I 10,50 '
240920 -112.00 B
2 20D -153,00 C
0271 W2 I 80,00 '
10200 =18,00 C
D12 D 20,00 C
2 20 O 10 40 c
Tipo: C: india lanamento no @i Tipo B: indiz lanmmento no Banco Pagima:A
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Exemplo do Relatdrio Sintético:

ciAF SLOGAHN DA SUAEMPRE SA 2100772011
LEVANTAMENTO DE HISTORICOS - SINTETICO
AN

Professional Pefiodode: 0110172000 A 3MM22014
HISTORICO: RS VALOR:
15513 13 SALARIO VENDEDOR 3 300,00
15515 OUTROS VENDEDOR 3 -1.181 48
15530 SALARIO SECRE TARIA +2.300,50
15531 13 SALARID DE SECRETARIA 85,00
15541 SALARIO VENDEDOR 4 400,00
2000 TARIFAEMISSAD EXTRATO BANCO 2620
2001 TARIFAMANUTENGAD CiC 53,91
2003 TARIFADOCITED INTERNET 137,70
2004 TARIFABANCARIA 217 48
2005 DEPOSITO P DESCONTO COMISSAD 24 540,00
2008 PAGACONTACLIENTE DESC COMISS 20.967,00
2007 DINHEIRO TERC. EMPRE STIMO CONT 529,90
2008 EMPRESTIMOS FINANCIROS 23.300,00
2009 TARIFADE REGISTRO DE COBRANCA a7.18
2010 TARIFABAIXAPOR CONTA (BOLETO 7597
25043 MAD ENCONTRADOD, CORRIJA 19,90
Total geral / historicos 102.465,41

Estes sdo apenas exemplos de relatdrios e consultas oferecidas pelo CIAF.

Testando a versdao Master por 15 dias e navegando pelo menu Relatdrios poderd observar que existem outras
possibilidades de andlise em tela e em relatdrios.

Ao navegar pelos menus do CIAF, caso haja alguma duvida, entre em contato conosco.



Centro de Custos

Através do centro de custo podemos agrupar nossos histoéricos.

Um exemplo para isto é a necessidade de visualizar todas as despesas fixas no més. Ao invés de verificar uma a uma
nds podemos agrupar elas em um centro de custo e depois visualizar o total de todas estas despesas em um unico
relatdrio.

1 - Cadastrando os Centros de Custos:
1.1° Entre em Financeiro + Centro de Custos + Cadastro de Centros de Custos
(Conforme tela abaixo)

B |--| claF AUTOMO'J'N__Q 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE:(35)3712-2201 |--| pe
1- CADASTRO [2- FIN.ANCEIE] 3-ESTOQUE 4-SERVICOS 5-RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS & - DIVERSOS
A - Controle bancario 3

gl BB-Contasapagar 4
g C - Contas a receber 3
j ﬂ D - Controle de caixa 4

_ ?2 E - Vendas 3
il [#] F - Resumo financeiro
E B3 G - Levantamento didrio

H - Duplicatas

B 1- Arg. cheques recebidos

& |- Controle de compras 4

=y A - Cadastro de centro de custo

4
L]

; m'@

a B - Relacionamento de histéricos

M C - Consulta movimento
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i
L
x
U
=
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1.2° Na janela que abrir clique em Novo, e preencha o Cédigo e a Descrigao e escolha o Tipo (receita ou despesa)

cODIGO: |1 DESCRIGAO: | VENDAAWVISTA |

TPO: |
DESPESA

O ¢ X # 14 4 GEED
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1.3° Agora sera preciso relacionar os historicos existentes com este novo Centro de Custo que acabou criar.
Para isso entre em Financeiro + Centro de Custo + Relacionamento de Histéricos

gl |--| CIaF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |--| FONE:(35)3712-2201 |--| -
1- CADASTRO [2- FINAMNCEIRO | 3- ESTOQUE 4-SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS & - DIVERSOS
A - Controle bancério 3
BB-Contasapagar 3
g C - Contas a receber 3
J ﬁ D - Controle de caixa 3
?2 E - Vendas 3

[ F - Resumo financeiro

B3 G - Levantamento didrio

H - Duplicatas

B 1- Arq. cheques recebidos

& |- Controle de compras 3

al::A - Cadastro de centro de custo

) N EB - Relacionamento de histéricos

M C - Consulta movimento
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1.4° Na janela que abrir clique em Novo, e preencha o Histérico que deseja associar (clicando no botdo Histérico a
direita, vocé carregara a lista de histéricos para pesquisar), e escolha o Centro de custo desejado. Terminando clique
em Gravar.

[~ | -
HISTORICO: | 15001 | VENDA AVISTA - CLIENTES |
Histéricos
|
1GAO DO CENTRO DE CUSTO o
| [15001 WENDA A VISTA - CLIENTES
i v
sl &I - X # I4 4 b I
Nowo Faerar Gravar gstazer | Eccluir Localizar A0 anTeror (| Proximo Final =4I
=] — II]
\u_ilf 8@ = 0 o e,




1.5° Para consultar os Movimentos entre em Financeiro + Centro de Custos + Consulta de Movimentos.

@R |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COMBR [ | FONE@3)3712-2201 || .
1- CADASTRO [2- FINANCEIRO | 3-ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFICOS & - DIVERSOS

A - Controle bancario 3
- BB-Contasapagar 3
g C - Contas a receber 3
ﬁ D - Controle de caixa >
?2 E - Vendas 3
[ F - Resumo financeiro
B3 G - Levantamento didrio
- H - Duplicatas
B 1- Arq. cheques recebidos
m & |- Controle de compras 3

al::A - Cadastro de centro de custo
aB- Relacionamento de histéricos
=

& =Ll § OIINGO
]
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1.6° Escolha o Centro de custos desejado e o periodo, e clique em Filtrar ou Mostrar Todos

CENTRO DE CUSTO | VENDAS AVISTA -
PERIODO DE: T {&{ 11 Fiar | [Mostrar todos|
0D HSTORICO DESC HETORICO DATAMOV. VALOR a
it 15105 VENDA A VISTA ADUBOS 0802010 4400,00
[Ji5100 |VENDA A VISTA EQUP. E MPLEM 04012011 | 1150000
L 15102 VENDA 4 VISTA FERTIL. FOLK OTI0Z011 372400
SALDO: 19.624,00 |
i
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2 - Relatdrios de Centro de Custo:

2.1° Se desejar retirar relatdrios referentes ao Centro de custo, tera a apuragdo de suas movimentacgdes financeiras,

seguindo estes relatérios:

cligue no menu Relatdrios + Controle Financeiro + Centro de Custos + Posi¢do Financeira

18 || CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.ER |--| FONE:(35)3712-2201 ||

1-CADASTRO 2-FINANCERO 3-ESTOQUE 4 -SERVICOS [5- RELATORIOS | 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS

i & - Clientes

3

4 B - Fomecedores

»

<% C - Contatos

33 D - Ordem de servico

- £ - Controle de estoque

3

L33 F - Controle devendas

»

= [ [ 6

< 1 B - Contas a receber
"" " B H- Diversos : -\}.3 C - Convénios
= A [ - Gestdo de relacionamento » \}3 D - Controle de caixa
= ) - Gerador de relatérios 23 E- Controle bancério
S— 1 F - Demonstrativa
ﬁ [CIL - Meus relatérios %1 G - Volume financeiro - vendas
1 H- Duplicatas

1 I- Fluxo de caixa a realizar

21 - Levantamento de histéricos
121 L - Pedido/Ordem de compra
8] M - Centro de custos
1 N - Arquivo de cheques

R

2.2° Preencha com o Centro de Custos desejado ou Imprimir todos os centros de custos, informe o periodo inicial e

final, e escolha qual TIPO deseja entre Sintético ou Analitico

Terminando clique em Imprimir / Visualizar

0 DOQ=m| O

CENTRO DE CUSTO

\ 1

IMPRIMIR TODOS 0S5 CENTROS DE CUSTOS

TIPO: Lﬂ.NALI'TICO

v

PERIODO DE: [ 01/01/2000

| A 311242014

2 IMPRIMIRVISUALIZAR

pe

air

[«3-1-FL50 | J.]



Abaixo o exemplo destes relatérios:
Esta opgdo Centro de Custos - Analitico realiza um detalhamento maior das movimentagGes realizadas neste
Centro de custo

SLOGAN DA SLA EMPRE SA
20072011 PERIDDO DE 0440113000 A 2mnaooe

H‘gﬁgg‘luruj,l CENTRO DE CUSTOS - ANALITICD
CENTRD DE CUSTO: {03 DE SPE SAS IHITALAGOE 5 FISICAS TIPG:: DESPE 54
DATA: HISTORICO: VALOR:
BOFZO10 15057 Manutencde do Frédio 3,50
M0 15057 MANUTENGAD 00 PREDIO £0,00
08/01/2011 15057 WANUTENG Z0 DO PREDIO o8
0T/AO2011 15057 WANUTENGAD 0O PREDIO 55,50
/201 15057 MANUTENGAD 00 PREDIO 11,00
03022041 15057 MANUTENG D DO PREDIO 18,00
TR0 15057 MANUTENGAD DO PREDIO 50,00
1TA201 15057 MANUTENGAD 00 PREDIO 50,00
SUBTOTAL NO PERIODD: 31,58
CENTRD DE CUSTO: 440 DESPE SAE EVENTUAS TIPO:: DESPEBA
DATA: HISTORIC: VALOR:
2020 15027 FRETE 7,00
2100 18052 Manutenzie de Equipamentos 25,00
10XT010 15035 VIAGENS 124,03
1502010 15035 VIABENS 250
100872040 15035 VIAZENS B8B,85
100X200 15035 VIAGENS 43,00
10092010 15025 VIABENS 75,80
13082010 15028 CAAGAE DESCARGA 20,00
13092010 15035 VIAGENS 20,00
13092010 15035 VIABENS 550
13062010 15035 VIAZENS 850
13092010 15035 VIAGENS 80,00
13092010 15035 VIABENS 20,00
13082010 15038 OUTROS 35,00
13092010 15027 FRETE 30,00
14052010 15052 WANUTENGAD OE EQUIRPAMENTOS 20,00
14082010 15035 VIAZENS 0,50
14092010 15027 FRETE 10,00
15092010 15050 CORREIDS 41,05
1602010 15027 FRETE 40,00
18092010 15027 FRETE 15,00
15092010 15045 CATARIOS - 850,00
1TO2010 15027 FRETE 10,00
200092010 15027 FRETE 13,00
2005200 15050 CORREIDS 200
200082010 15027 FRETE 10,00
FZOHTOI0 15049 CATARIOS 45,00
23020 15045 CATARIOS 424 51)
2300 15048 CATARIOS 180,00
28092010 15035 VIAGENS 12,00
28052010 15052 MANUTENGAD DE EQUIRPAMENTOS 40,00
MANZHO 15050 CORREIDS 415

Pagina: §



Esta opgdo Centro de Custos - Sintético realiza a demonstragdo dos resultados finais das movimentagdes realizadas

nestes Centro de custo

Estes sdo apenas exemplos de relatdrios e consultas oferecidas pelo CIAF.
Testando a versdo Master por 15 dias e navegando pelo menu Relatdrios poderd observar que existem outras

possibilidades de andlise em tela e em relatérios.
Ao navegar pelos menus do CIAF, caso haja alguma duvida, entre em contato conosco.



Cadastro de Bancos
O Sistema oferece o recurso para gerenciar e controlar lancamentos Bancarios.
1 - Acessando a Janela de Conta Bancaria:

1.1° Para Cadastrar uma conta de bancaria entre em Financeiro + Controle Bancario + Contas Bancdrias (Conforme
tela abaixo)

- Controle bancdrio + k3 A - Contas bancarias

BE‘-— Contas a pagar +|[3 B - Lancamentos

e

- Contas a receber + | B3 C - Consulta de saldos
ﬁ D - Controle de caixa 3
?3 E - Vendas 3

- Resume financeiro

B3 G - Levantamento didrio

= |

"" Il H - Duplicatas

— Bl 1- Arq. cheques recebidos

-\_,{\ & | - Controle de compras »
‘Ii 4?; L - Centro de custos 3

E

I
M

b

2 - Adicionando Contas Bancarias:

2.2° Na janela que abrir clique no botdo Novo e preencha os dados conforme a sua conta Bancdria, todos poderdo
ser preenchidos com excec¢do de Saldo em Conta que serd atualizado conforme os langamentos bancarios forem
sendo efetuados, terminando clique em Gravar.

o“’ AASSIL RO EAS AN U Lnaks) BXAINAAIRTIARS il 6@6 =

=

Gd | 1 g
N° DA CONTA: 99989 AGENCIA: 456
BANCO: BANCO REGIONAL
GERENTE: Carlos CELULAR  9988-9944
FONE 1: (11)1121-0000 FONE 2: {11)0220-0000
SALDO EM CONTA: 0,00 LIMITE CHQ ESPECIAL: 100,00
@ conras O / (= %2 $ o \ 4 ol
- Novo Aterar Gravar esfazer | Excluir anTerior || Priximo Sair
Ca — [

\_uh 10 188 = 1 O R = >




3 - Realizando Lancamentos Bancdrios:

3.1 - Entre em Financeiro + Controle bancario + Langamentos

i) |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 |--| TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM.BR |-| FONE(35)3712-2201 |--|

1- CADASTRO [2-FINANCEIRO | 2 - ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS &- COMSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS
,/ A - Controle bancério 2 s A - Contas bancarias

i B B - Contas a pagar )& B - Lancamentos

g C - Contas a receber + | B3 C - Consulta de saldos
ﬁ D - Controle de caixa 3
?3 E - Vendas 3

7] F - Resumo financeiro

B3 G - Levantamento didrio

= |

"" Il H - Duplicatas

— Bl 1- Arq. cheques recebidos

-\_,{\ & | - Controle de compras »
‘Ii 4?; L - Centro de custos 3

E

3.2° Digite as informag0des, do seu langamento, escolhendo a Conta Bancaria desejada, a Data da movimentagdo, o

Histdrico (F3 Consulta os histéricos disponiveis), o Tipo de Langamento (Crédito ou Débito na conta), uma
Observagdo conforme desejar, o numero do Docto/Chque e por ultimo o Valor.

)

b

3.3° Clique em OK e sera inserido na lista seu novo lancamento e atualizado no saldo bancario.

No exemplo abaixo utilizamos o Histérico 15002, este Histérico por padrdo faz uma retirada automaticamente do
seu Caixa esse utilizado nesta tela, é enviado para o seu saldo em sua conta bancdria.

CONTA BANCARIA: | 9999 v AGENCIA |456 | BANCO: BANCO REGIONAL |
DATA HISTORICO TIPD LANCTO: DBS\&W.’ DOCTO/CHEQUE:  “WALOR:

20122011 | /15002 || RETIRADA CAIA > DEP BANC | Crédito v | Poupanga | 1050 i 450,00
paTa CODHIS. HISTORICO N°CHEQUE  0BS TIPO LANCTO VALOR: A

JLJDI] o] oo
@Baﬂm |§Ex‘lrsdo

(%
© 00 5= 00O —I‘




3.4° Quando Desejar consultar o saldo basta ir ao menu do sistema Financeiro + Controle Bancario + Consulta de

Saldos

4y |--| CIAF AUTOMOTIVO 4.0 || TESCHE & VASCONCELOS |--| WWW.TVSISTEMAS.COM BR |--| FONE:(35)3712-2201 |- —

1- CADASTRO [2- FINANCEIRO | 3 - ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRAFICOS 8 - DIVERSOS

d

<@ A - Contas bancarias

B E - Contas a pagar

[ B - Langamentos

a7

(N

O

rﬂ C - Contas a receber

ﬁ D - Controle de caixa

[:4] C - Consulta de saldos

i

|_;|

b

‘u}s E - Vendas
[F] F - Reslyaaindar— = = T
T @0 S A D ES A D S E N R E O R Y
BEG-leff 2 @00wa o 0000000000000 oo mm =X ]a
H-Dub¥ | [N°DACONTA AGENCIA: BANCO: LIMITE CHQ ESPEC SALDO &
B1- A . 456 BANCO REGIOMNAL 100,00 750,00|
oJ- Corlf B
A L- Cent
:m"onnmllo




1 - Adicionado uma Parcela:

Contas Pagar

1.1° Entre em Financeiro + Contas Pagar + Contas Pagar (Conforme tela abaixo):

1- CADASTRO [2-FINANCEIRO | 3 - ESTOQUE 4 - SERVICOS 5- RELATORIOS 6 - CONSULTAS 7 - GRA
A - Controle bancario »

1B - Contas a pagar

g AMl

j C - Contas a receber

b‘ &% B - Multiplas parcelas

ﬁ D - Controle de caixa >
% E - Orgamentos

?3 F - Vendas >

7] G - Resumo financeiro

B3 H - Levantamento diario

EE)1 - Duplicatas

[EJ ) - Arq. cheques recebidos

@ L - Controle de compras »

92 M - Centro de custos >

Abaixo sera informando o procedimento passo a passo para adicionar as parcelas, baixa e também outras
funcionalidades como por exemplo, a emissdo de extratos.

— DADOS DA CONTA [ DADOS DO PAGAMENTO
HISTORICO: —_— @
FORMA PAGTO: v
A : ___ F2: Fornecedores
COD.FORNEC: DATAPAGTO: | //
Observacbes da conta: N° CONTA: [~] _:n;’
DOCUMENTO: —
N°® CHEQUE: F3: Historicos
VENCTO: 1 =
VALOR: -E
F4: Documento
COD.BARRAS: VALOR PAGTO ivJ
| MEncMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALORPAGTO:TB VALORDEV. « || FS:Baixaconta
o
- F6: Codigo Barras
i -
FILTRAR VENCIMENTO DE{ / / l&[ 71 [FLTRAR |[ Pacas |[pacTos parc. |[ nAoragas | [ Topos |
Contas vencidas 0.00 ) 7 =] ) x 2] 4 4 » M 1
Avencer em 7 dias 0.00 Nove Gravar || Desfazer || Exchur ||Localizar || Iniciko || anTesor || Priximo (| Einal Sair
3 ’ e - )
Jvo B0 2 00 0 )




Apbds clicar no botdo Novo, sera aberto a janela para que possa adicionas os dados da parcela. Nesta janela é

necessario que preencha as informacdes basicas como por exemplo, o histérico da parcela, fornecedor, documento,

data de vencimento e também o valor.

- 1 Para preencher o histérico, digite o codigo do histérico desejado ou clique no botdo F3 histéricos, selecione
o histérico desejado e depois aperte a tecla enter.
- 2 Para selecionar o fornecedor, clique no botdo F2 Fornecedores, serd aberto a janela de pesquisa de

fornecedores para que selecione um fornecedor, apds selecionado clique no botdo enter.

-3 Preencha o numero do Documento da parcels;
-4 Preencha também a data de Vencimento da parcela;
-5 Por ultimo preencha o valor da parcela a ser paga no local Valor.

Apds preencher todos os dados da parcela, vocé ja poderd clicar no botdo para Gravar e assim ela ja sera adicionada

a parcela ao sistema.

e
IR CADASTROID HEONIASIANBAG AR

o

o OO0 =m| o -
e O ARADN 1[~ DADOS DO PAGAMENTO
HISTORICO: 1 Al NTAS PA
| 5020 BAIXA DE CONTAS PAGAR RREATY IO, =
2 F2: Fornecedores
COD.FORNEC: 0002 RENER SATAPACTO
| Observagdes da conta: N° CONTA = )
DOCUMENTO: 885023 ‘
N° CHEQUE: F3: Histéricos
VENCTO: 20/12/2015 |
|
VALOR: 2600,00 | F
F4: Documento
LI VALOR PAGTO ’
| [VENCIMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALOR PAGTO:T.B VALORDEV. a || FS: Baixaconta
[ fr s ]
= F6: Codigo Barras
FITRAR VENCMENTO DE] / / Al 11 FLTRAR || PAGAS |PPAGTOS PARC. || NAO PAGAS [ ToDOS
[ Contas vencides oo [ D x [ o [ |« » |[ m] w
Avencer em 7 dias 0.00 | Novo cluir || Localizar Inicio anTerior || Proxima Final Sair
Ga -
uh OERE = O

-




- Apds gravado a parcela, ela ja serd incluida em sua janela de contas pagar (conforme imagem):

0 000 == o jo
¢y [ DADOS DA CONTA ~ DADOS DO PAGAMENTO o=t
HISTORICO: 15020 BAIXA DE CONTAS PAGAR
FORMA PAGTO: -
s ) - F2: Fornecedores
CODFORNEC: 0002 RENER DATAPAGTO Y
Observacoes da conta: N° CONTA = L/
DOCUMENTO: 885023 : Lt
N° CHEQUE: F2: Histéricos
VENCTO: 2011212015 ———————
VALOR: 2600,00
-' F4: Documento
COD.BARRAS: |
apzond | [|| vALORPAGTO _f/
NCIMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALOR PAGTO: TB VALOR DEV. | FS: Babxa conta
RENER 885023 2600,00 / / 2600,00 | || =

N B

- F&: Codigo Barras

] =

[l

] i

Ol -
FILTRAR VENCMENTO DE{ / / Al | FuTRAR || PaGAS |PPacTOS PARC. || NAO PAGAs | | ToDOS |
SN Veuciine 0.00 ] 7 £ L x ) ] 4 4 4l 1]
Avencer em7 dias 000 | | Novo || Alterar || Guvar ||Desfazer || Exchir [|Locsizar || Inigio || anferor || Prixime || Final || Sai

l - &4
kuh © B == 08 O

2 - Fazendo a Baixa da Parcela:

2.1 Na janela de contas a pagar para realizar a baixa da parcela, antes é necessdrio que selecione a parcelada
desejada. Caso desejar vocé pode pesquisar as parcelas de um fornecedor especifico clicando no botdo F2

Fornecedores
- 1 clique no botdo F2 Fornecedores para pesquisar apenas de um fornecedor (selecionado o fornecedor e

depois teclando enter);

- 2 clique no botdo F4 Documento caso desejar filtrar a parcela pelo seu nimero de documento, apds digitar o
numero do documento é necessario apenas teclar enter para que apareca a parcela ja filtrada na tela;
(conforme imagem abaixo):

- 3 clique no botdo F6 Cadigo de Barras caso desejar filtrar a parcela pelo seu nimero de cédigo de barras

apontando a leitora para o cddigo;
(conforme imagem abaixo):

mli¥ 600"

WL ]

F2: Fornecedores

F3. Histéricos

2L B

F4: Documento




Apds marcado a parcela, para que possa efetuar a baixa dela, é necessario que clique no botdo F5 Baixa Conta
(conforme imagem abaixo):

O“Q

ADASLH G ERG G NBA )
- ” o
DADOS DA CONTA - — e — ||,
HISTORICO: 15020 BAIXA DE CONTAS PAGAR - E
CODFORNEC. 0002 RENER F2 Fornecedores
Observacdes da conta - "
DOCUMENTO: 885023 o
F3 Mmténces
VENCTO 2001272015 —
VALOR 2600,00 3
F4 Documento
COD BARRAS VALOR PAGTO :,J
IVENCIMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALOR PAGTO: TB v.u.cl?é._ E FS: Baixa conta
2011272015 RENER 885023 2600,00 / / | | 2600,00 | T
B r)
= FE Cédgo Barras
u E|
FLTRAR VENCMENTO DE' / / Al 11 [n.rm” PAGAS hmsm][ Fu:-i.ii-'&G&:vJ [ TODOS J
DIzl @ o[ =x[alluw] «[» ] n] &
Avencer em 7 das 0.00 Nove || A | Cosw | Deatae | Eaer || Aecatca .ﬂJ ey || Brimmo || Eont S
008 s 100 JJ

2.2° Na janela de baixa da parcela preencha os campos:

- 1 marque a forma de recebimento que pode ser caixa (que é contabilizado em seu caixa diario) ou com a

opc¢do Banco (para que o valor seja contabilizado em sua conta bancaria), esta op¢do deverd ser marcada no

local Forma Pagto.

- 2 neste local marque a data de pagamento no local Data Pagto;

- 3 caso o valor pago seja com cheque, o numero do cheque poderd ser preenchido no local N°

Cheque

-4 caso tenha marcado a op¢do de forma de pagamento como sendo o banco, neste local devera ser selecionada

em qual conta sera contabilizado o valor do pagamento (no local N°Conta);

-5 no local Valor Pago, preencha o valor no qual foi pago pelo cliente.
Obs: caso desejar é possivel realizar o recebimento parcial da parcela, desta forma a parcela do cliente vai

constar como em aberto para que depois possa fazer a baixa da parcela com o restante devido.

Apds preencher todas as informacgdes, clique no botdo para gravar a baixa da parcela.



CADASTROIDEHCONTASIAPAGAR] )

2 000 =m o
I — DADOS DACONTA [~ DADOS DO PAGAMENTO
HISTORICO: 15020 BAIXA DE CONTAS PAGAR
FORMAPAGTO: | Caixa I~
COD.FORNEC: 0002 RENER DATA PAGTO: 7]
Observacies da conta: N° CONTA: = ":Aj
DOCUMENTO: 885023 . ad '
N° CHEQUE: F3: Histéricos
VENCTO: 2011212015 .
VALOR: 2600,00 F
F4: Documento
copaamaAs: [ ' BvaLorracTo 2600,00 ’
\VENCIMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALORPAGTO:T.B VALORDEV. || FS: Baixaconts
L 20/122015 RENER 885023 260000 / / 2600,00 | | p
- | F&: Codigo Barras |
i
I L=
m B A
FLTRAR VENCMENTO DE] / / |al 11 HFILTRAR || Pacas |[PacTos Parc || nAoPaGas | [ Topos |
Contas vencidas ool [ || 7 || B o || x &4 4 || 4 » M| e |
Avencer em 7 dias 0.00 Novo Antersr || Gravar ||Desfager || Exchuir || Localzar J Inigio anTerior || Proximo Emal || Saw ‘
l l e = — | SRE— } SR— ) - — —r —
S OTETI, “dr

|

2.3° Apds ter clicado no botdo para gravar, a sua parcela ja vai aparecer na tela principal de contas a pagar mas ja
com o valor recebido e a data do recebimento (conforme imagem abaixo):

I — pADOS DA CONTA [~ DADOS DO PAGAMENTO :Ia'
HISTORICO: i 7 @
15020 . BAIXA DE CONTAS PAGAR FORMAPAGTO:  Caixa : =
. § ; - | | F2: Fornecedores
COD.FORNEC: 0002 . RENER DATA PAGTO: 30/12/2013
. Observacdes da conta: N° CONTA: ' [~ :}
DOCUMENTO: 885023 - — '
N° CHEQUE: F3: Histéricos
VENCTO: 30/12/2015
VALOR: 2600,00 i
F4: Documento
COD.BARRAS: [ ||| vaLoreacTo 2600,00 f,-/
NCIMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTAfl DATA PAGTO: VALORPAGTO: TB ALORDEV. « | | FS:Baixa conta
RENER 885023 2600,008 301272013 260000 T || 0,00] |
- F6: Codigo Barras
FILTRAR VENCIMENTO DE: / / A |_: ! | | FLTRAR || Pagas |[pacTosparc.|| ndoracas | [ Topos |
Contas vencidas 00| (D | 2| B || x| &l W | > M| R
Avencer em 7 dias 0.00 Novo || Alterar || Gravar | Desiazer || Exchir ||Localear || Inicio || anFerior || Préximo || Final Sair
s L L J g
Lﬂuaiimllol e 'j




3 - Observacoes Gerais e Recursos e Botoes:

3.1°Abaixo sera informado a funcionalidade de cada um dos botdes da tela principal de contas a pagar:

e 1 s o e e AR AR R

N Ot S F3: Histéricos
VENCTO 01212015
VALOR 2600 00 3
™ F4: Documento
losmms VALOR PAGTO m4J >
FORMECEDOR DOCUMENTO. WALOR DA CONTA. DATAPAGTO. WALOR PAGTO: T8 VALORDEV » | F5:Baixa conta
[T 260000 3120013 2600.00 1

i ? 7 8 g 10-

FLTRAR VENCMENTO O / / ST | FLTRAR || PaGAS |PacTOsPaRC.|| HAoPagas | | Topos |

D2 ] @] - x | o [l || « | »
A vencer em 7 das 000 | Mus | Amox | Gux e | Sahe ||l || miee || sl | Ooeee || fow | S

- 1 Fornecedor serve para que possa filtrar as parcelas na tela por fornecedor, ao clicar neste botdo sera aberto a
janela para que possa filtrar um fornecedor especifico para visualizar as parcelas dele.

- 2 F3 Histdricos serve para que possa filtrar as parcelas por um histérico especifico. Clicando neste botdo serd
aberto uma pequena janela para selecionar um histdrico e para que possa visualizar todas as parcelas em que foram
emitidas para um determinado histérico (forma de pagamento).

- 3 F4 Documento serve para que possa filtrar uma parcela por seu nimero de documento, desta forma ao clicar
neste botdo ele vai abrir uma pequena janela para que possa digitar o nimero do documento da parcela, apds clicar
no botdo Pesquisar em sua janela de contas pagar vai aparecer apenas a parcela que possui o nimero do
documento digitado. Abaixo um exemplo:



o DDQws o ]
) [~ DADOS DA CONTA DADOS DO PAGAMENTO ]
HISTORICO: 15004 VENDA A PRAZO CLIENTES R Q
CODFORNEC: 0004 PARCELL oxamars: |17 E- .
Observagdes da conta N* CONTA » [:}
DOCUMENTO 654210
N® CHEQUE F3: Histéricos
VENCTO 301212014
o oo
F4: Documento
c00.0 VALOR PAGTO F =
VENCIMENTO FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALORPAGTO:TB VALORDEV. || F5 Baacosts

_[s012r2014 PaARCELL 654210 80,00 / / 80,00 | |

“|on22015  ReNER '.)

u B
FLTRAR VENCMENTO DE / / BT FLIRAR 'Eﬂ ‘ hos

] D ¥ k! * x 153
Avencer em 7 das 0.00 Move || Ao | Sacx  Renteme &m‘l I’ S
ll — T, = r
\ S 08 e 810

Ap0ds preencher o nimero do documento e clicar no botédo Pesquisar, serd mostrado na janela de contas a pagar
apenas a parcela que possui o nimero de documento como mostrado na imagem abaixo:

¢y [ DADOS DACONTA [ DADOS DO PAGAMENTO [}
HISTORICO: 15020 BAIXA DE CONTAS PAGAR = @
FORMAPAGTO: |Caixa >
A . F2: Fornecedores
COD.FORNEC: 0002 RENER DATAPAGTO: 30/12/2013
ObservacBes da conta: | e cona: ' = :’}
DOCUMENTO: 885023
N° CHEQUE: F3: Histéricos
VENCTO: 3011212015 )
VALOR: 2600,00
F4: Documento
g:g:gi&ms: VALOR PAGTO 2600,00 :,J
NCIMENTO: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATAPAGTO: VALOR PAGTO: TB VALORDEV. FS: Baixa conta
012120 RENER 885023 2600,00 0,00 =
L F&: Codigo Barras
FILTRAR VENCIMENTO DE: / / 'S [FutraR |( pacas |pacTosparc.|[ nEoragas | [ Topos ||
| Contas vencidas 0.00 O 7 kd o || x # 1] 4 » M i+
| Avencer em 7 dias 0.00 Novo || Aerar || Gravar | Desfarer|| Exchur ||Localgar || inigio. || anTerior || Prdximo || FEinal Sair
[~ - E i ks : o
| = o@E 100 —_— J

- 4 F5 Baixa Conta serve para que possa abrir a tela de baixa da parcela, caso marcar a parcela desejada e clicar
neste botdo, serd aberto imediatamente a janela para que possa preencher os dados da baixa.



- 5 F6 Cddigo de Barras serve para que possa filtrar uma parcela de seu contas a pagar pelo cédigo de barras,
clicando neste botdo sera aberto a janela para que possa preencher com o cddigo de barras, nesta janela:

DADOS DO PAGAMENTD
k
CODIGO DE BARRAS: | s
VENG —
vaud Il | lcooiGo BARRAS FORNECEDOR DOCUMENTO: VALOR DA CONTA:VALOR PAGTODATA PAGTO: DATAVENCTO:TB &
i RENER 885023 2600,00 2600,00 30/112/2013 30122015 P W ﬂ
PARCELL 654210 80,00 1 30122014 P
cool|l — 1
By
|
ven| || [ | st
| |f | ] =
TJpon{ | L
= — TS
] g
Iui I:Ii
FLTR| Somo=anio e
P 1 1
S 0 ‘ g o[ =1 ol 1 « | l M ’ v ‘
Avencer em 7 das 000 | Mews L&u || Gase | Destwae || s ||iossice || iice || saler || Poinime || Emel || S
o —

Caso deixar o cursos do mouse marcado neste local (da imagem acima) e apontar seu leitor de cédigos de barras e
apertar o botao, caso tenha preenchido o cédigo de barras no momento do langamento da parcela, no momento da
baixa de sua parcela vocé podera filtrar ela também pelo cddigo de barras. Desta forma gerando menos trabalho ja
que sua parcela iria ser cadastrada pelo cédigo de barras jd impresso no papel, para quando baixar a parcela ser
necessdrio apenas abrir esta janela e apontar o leitor para o papel e para que a parcela seja mostrada em sua tela.

- 6 O botdo Filtrar serve para que possa preencher a data inicial e uma data final, apds clicar no botdo para
filtrar, sera mostrado na tela apenas as parcelas que estdo dentro do periodo inicial e final conforme a imagem
abaixo:

 JvencmenTo: FORNECEDOR: DOCUMENTO: VALOR DA CONTA: DATA PAGTO: VALOR PAGTO: TB VALORDEV. = [
| PARCELL 654210 80,00 / / 80,00

- hd

PAGAS |PaGTOSPARC. || NAOPAGAS | | ToDOS |

Contas vencidas 0.00 | x || & || 4 4 » Mo R
Avencer em 7 dias 0.00 Gravar ||Desfazer || Excluie ||Localizar || Inicio || anTeror || Préximo FEinal Sair
(=] ' > '
uio 00 == 00 0

\

-7 O botdo Pagas serve para que possa filtrar apenas todas as contas pagas em seu sistema, clicando neste
botdo ndo é filtrado a data inicial e final. Clicando neste botdo serd mostrado todas as parcelas de seu sistema que ja
foram pagas.



- 8 O botdo Pagtos Parc. serve para que possa filtrar todas as parcelas que foram pagas parcialmente e que ainda
tem algum valor em aberto, ao clicar neste botdo é mostrado todas as parcelas que foram pagas.

-9 O botdo Nao Pagas serve para que possa filtrar todas as parcelas que ndo estdo pagas, clicando neste botdo
serd mostrado todas as parcelas que estdo em aberto em seu sistema.

- 10 O botdo Todos serve para que possa ser visualizado todas as parcelas de seu sistema independente de estar
em aberto, pago parcialmente ou totalmente pagas. Este botdo tem utilidade para caso tenha clicado em algum dos
outros filtros como por exemplo o filtro por data, Pagas ou Pagas Parcialmente.



Contas Receber

Abaixo sera informando o procedimento passo a passo para adicionar as parcelas, baixa e também outras
funcionalidades como por exemplo a emissdo de extratos.

1 - Adicionado uma Parcela:

1.1° Entre em Financeiro + Contas Receber + Contas Receber (Conforme tela abaixo):

1 - CADASTRO [2-FINANCEIRO | 3-ESTOQUE 4 - SERVICOS 5-RELATORIOS 6- CONSULTAS 7 - GRAFK

aEliE

e

e

' A - Controle bancério

3

B B - Contas a pagar

ﬁ D - Controle de caixa

%] E - Orgamentos

44 Baixa de multiplas contas

2 l—
E= Contas a receber

T —

3 "g Cadastro de muiiltiplas parcelas

ﬁ F - Vendas

] G - Resumo financeiro

B3 H - Levantamento didrio

1- Duplicatas
BJ ) - Arq. cheques recebidos

@ L - Controle de compras

42 M - Centro de custos

Na janela de contas a receber, clique no botdo Novo para adicionar uma parcela (conforme imagem abaixo):

EA

e

STROJD

1

0| 000 2| o
—

30/11/2010
07/10/2011
181112011
16M112011
261272011
26M12/2011
261122011

[ |2811212011

261122011
26M122011
30M22011
29/01/2012

[ |e8i0272012

Contas cadastradas ] Dados da conta | Dados do pagamento | Origem da conta

Filtrar vencimento de: . N

NCIMENTO: CLIENTE: DOCUMENTO:VALOR:  RECEBIDO EMVALORREC: TB RSDESC. RSACRES. RSDEVDO
CONSUMIDOR FINAL 18 89,00/ / 0,00 0,00 89,00
CONSUMIDOR FINAL 12 20,00/ / 0,00 0,00 20,00
ANA MAGRE 219 45,00/ / 0,00 0,00 45,00
ADILSON BARBOSA DA SILVA 564564 1000,00 16/11/2011 100000 T 0,00 0,00 0,00
CONSUMIDOR FINAL 200,00 / / 0.00 0.00 0,00 200,00 _
ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50
ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50
ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50
ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50
ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50
ANA MAGRE 404 166,50 7 / 0,00 0,00 166,50
ANA MAGRE 397 31633/ / 0,00 0,00 316,33
ANA MAGRE 397 31633/ / 0,00 0,00 316,33
ANA MAGRE 397 316,34 1 / 0,00 0,00 316,34

-
il s1 |[[Firar | [ Recebidas || Recebimento Parcial || Néo Recetidas |ostrar Todas |

LS

| vENCIDAS: 1.353.00 |
| Avencer7oms: 0.00
uh -1

Destarer

) 2]
Locaiesr

=)

EYEN A

e
Sait

Apds clicar no botdo Novo, sera aberto a janela para adicionar os dados da parcela. Nesta janela é necessario que
preencha as informag&es bdsicas como por exemplo o histdrico da parcela, cliente, vencimento e valor.
-1 Para preencher o historico, digite o codigo do historico desejado ou aperte a tecla * (asterisco) e depois tecle
enter, desta forma sera aberto uma janela para selecione o histérico desejado e depois para marcar ele apertando
a tecla enter novamente para que ele seja preenchido na tela de cadastro da parcela;

- 2 Para selecionar o cliente, clique no botao F2 Clientes, serd aberto a janela de pesquisa de clientes para que



possa marcar um cliente, depois de selecionado o cliente aperte a tecla Enter para que ele seja preenchido na
tela de
contas receber;
- 3 Preencha o nimero do Documento da parcela;
-4 Preencha também a data de Vencimento da parcela;
-5 Por ultimo preencha o valor da parcela a ser paga do cliente no local Valor da Conta.

Apds preencher todos os dados da parcela, vocé ja poderd clicar no botdo para GRAVAR e assim ela ja serd
adicionada no contas receber.

NG DA S TROID HCONTASIARECEBE

Conl cadastrac Dados da conta | Dados do pagar O ont T
HISTORICO: 15004 VENDA A PRAZO CLIENTES F2 - Histéricos Q
2 Recibo
COD.CLIENTE: 0002 ANDERSON SILVA SANTOS
ROCURENIUg 250 | obsewvacses desta conta e
N° CHEQUE: Texto Padréo = a
F4: Extrato
VENCIMENTO: 30/12/2014 =
F3: Localear
VALOR DA CONTA: 500,00 ’
F8: Babar
R$ DEVIDO: l i
FT: Origem
VENCIDAS: 1.352,00 | | P4 =] ) x FxY 4 4 b M 1L
| avEncer 7 ous: 0.00 Novo || Anersr || Gemvar ||Destaper || Exciir ||Locaigsr || inicie || anTerior || Eriximo || Fimal || ssi
=68 = i S

A&

- Depois de gravado a parcela, ela ja serd incluida em sua janela de contas receber (conforme imagem):

Contas cadastradas aconta | Dados do pagamento | Origem da conta
" vencmMENTO: CLENTE: DOCUMENTO:VALOR:  RECEBIDO EM:VALORREC: TB RSDESC. RSACRES. RSDEVDO | Q
_[20/M172010 CONSUMIDOR FINAL 18 89,00 / / 0,00 0,00 89,00 e
30/11/2010  CONSUMIDOR FINAL 12 20,00 / ¢ 0,00 0,00 20,00 —
Tlomoron  ana macre 219 45001/ 0,00 0.00 45,00 m
1601172011 ADILSON BARBOSA DA SLVA 564564 1000,00 16/11/2011 1000,00 T 0,00 0,00 0,00 b
16/11/2011  CONSUMIDOR FINAL 200,00/ / 0,00 0,00 0,00 200,00 | IR |
|zsnzr2011  Anamacre 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 || e
_|28r2r2011  ANA MAGRE 404 166,50 / i 0,00 0,00 166,50 QQ
26/122011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 F4: Extrato
281122011 ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 F——
C|osn2r2011  Ana macRe 404 188,50 / / 0,00 0,00 166,50 = ﬁ
28272011 ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 ‘ e
_|30n2:2011 ANA MAGRE 397 216,327/ 0,00 0,00 316,33
29/01/2012  ANA MAGRE 397 316,33 / / 0,00 0,00 316,33 | £
TE0212012  ANA MAGRE 357 316,34 1 1 0,00 .00 ELER £
[{30/12/2014 [ANDERSON SILVA SANTOS |250 500,00 / / 0,00 0,00 0,00 500,00 Fe: Baxar
2N s
- = A
Filtrar vencimentode: | / / [a] ¢4 Fitrar [ idas || Parcial|| 130 Recebidas |Hostrar Todas |
L Il | =
VENCIDAS: 1.353.00 [=] 5 X [ m 7 4 > Y] i+
| AVENCERTDiaS: 0,00 | Gravar ||Desfacer || Exce ||Locsicer || lnicio || anTeror ||Pebdmo || Final || sair i
\ SComo dl

2 - Fazendo a Baixa da Parcela:
2.1° Na janela de contas a receber para realizar a baixa da parcela, antes é necessario que selecione a parcela
desejada. Caso desejar vocé pode pesquisar as parcelas de um cliente especifico clicando no botao F3 Clientes
- 1 F3 Clientes para pesquisar apenas de um cliente (selecionado o cliente e depois teclando
enter);



- 2 F5 Localizar caso desejar filtrar a parcela pelo seu nimero de documento, apds digitar o nimero do
documento é necessario apenas teclar enter para que apareca a parcela ja filtrada na tela;

Depois de marcado a parcela, para que possa efetuar a baixa dela é necessario que clique no botdo F6 Baixar
(conforme imagem abaixo):

|21 12018
W0 CONSUMDOR Fiuay
OTAG2011 AN MAGRE

W00 ADLSOM BARBOLA Da SLVA
W0 CONSUMDONR Fieal
(IR0 ANA WADRY

e
0
M
b1 ]
500,00 / / || 0,00 0,00

LI i 1 111111111

"
g
§-_
%

P o 8 (| | Bacemas | Secesmen Puom | e Recemoen Wesew Tedes

peea- BN N FA RN C1 CY KR AR Y ) 4

Ap0s clicar no botdo F6 Baixar, clique em SIM na mensagem de confirmacdo que sera aberto logo em seguida.

@ VOCE QUER EFETUAR A BAIXA DESTA CONTA?

[ sm || Nao

Desta forma serda aberto a janela para que possa preencher com as informagées da baixa da parcela.



2.2° Na janela de baixa da parcela preencha os campos:

-1 marque a forma de recebimento que pode ser caixa (que é contabilizado em seu caixa diario) ou com a

opcdo Banco (para que o valor seja contabilizado em sua conta bancaria);

- 2 neste local marque a conta bancéria (apenas caso tenha preenchido a forma de pagamento como sendo

banco);

- 3 preencha neste local a data do recebimento dos valores.

-4 no local Valor REC (valor recebido), preencha o valor no qual foi pago pelo cliente.

Obs.: caso desejar é possivel realizar o recebimento parcial da parcela, desta forma a parcela do cliente vai

ficar em aberto para que depois possa fazer a baixa da parcela com o restante devido.

FORMA DE RECEBIMENTO: Caixa E CONTA DE > Recibo
DATA DE RECEBIMENTO: 3 30122011 F3: Chentes
- F4: Extrato
Langcamentos anteriores VALOR ORIGINAL DA CONTA: 500,00 =
RS DESCONTO: @/ 0,00 | F
: P FS: Localzar
Desconto anterior; 0,00 RS ACRESCIMO )| 0.00
Acréscimo anterior 0.00 | VALOR REC ) 500,00 4
=] F&: Babxar
Pagamento anterior: 0,00 R$ DEVIDO: = 500,00 ( s
FT7: Origem
| vEnciDas: 1.353.00 ' ol 2 . =2 w [ x [ & ] I4 I 4 | b 1 b 1
A VENCER 7 DIAS: 0.00 Novo || Alterar Gravar ||Desfazer || Exchir ||Localzar || Inicio || anTesior Proxime Einal Sair
Jvm;‘ = IJ

2.3° Apos ter clicado no botdo para gravar, a sua parcela ja vai aparecer na tela principal de contas a receber mas ja
com o valor recebido e a data do recebimento (conforme imagem abaixo):



_VENCMENTO: CLENTE DOCUMENTO: VALOR  RECEBDO EMVALORREC TB R$DESC. RSACRES RSDEVDO = @
CONSUMDOR FINAL 18 89,00 / / 2 SOl e Bate
CONSUMDOR FINAL 12 20,00 / cool 2000 —_—
ANA MAGRE 219 500/ cool 4800 n
ADLSON BARBOSA DA SLVA CE45E4 100000 16/11/2011 00000 T 0.00 0,00
CONSUMDOR FINAL 200,00 / / 0.00 000 [ 200,00 PG
ANA MAGRE 404 166,50 / 0000 48650 3
ANA MAGRE 404 166.50 / / D00l 18680 5
ANA MAGRE 404 166,50 / / cotl 4850 Fo Bxmato
ANA MAGRE 404 168,50 / / pool 46850
ANA MAGRE 404 166,50 / / Lol 1eas0 @
ANA MAGRE 404 168,50 / / BT ) s
ANA MAGRE w 316,33 0.00 31633
ANA MAGRE 397 36,33 0.00 316,33

A s = e
ANDERSON SILVA SANTOS 250 500,00 30/12/2011 500,00 T 0,00 0,00 F2 Baoawr
Fitrar vencimentode: | 1 / T [E | Recebaas || Recebments Parces || Nio Recevces. [[uosirar Toves |
' | | FT: Orgam
FA EA R N (CN [ 1N AN Y
0.00 ore Il Ame | Gova | este | Gt || bcsse || e || mEwer ||Sveme || Fow || Sm '
—

3 - Observacoes Gerais e Recursos e Botoes:

3.1°Abaixo serd informado a funcionalidade de cada um dos botdes da tela principal de contas a receber:

Contas cadastradas | Dados da conta

[
i

18 29.00 7 /

000

30112010
0702011 ANA MAGRE

16/112011  CONSUMDOR FINAL
261122011  ANA MAGRE
2611272011 ANA MAGRE
261122011 ANA MAGRE
26122011 ANA MAGRE
26122011 ANA MAGRE
261122011 ANA MAGRE
30122011 ANA MAGRE
_Jeeo1z012  Ana macRE
280212012  ANA MAGRE

p=i=1—1=1-1

1

Fitrar vencmentode:  / /

T[1e112011  ADLSON BARBOSA DA SLVA

T|30122014  ANDERSON SLVA SANTOS

12 2000 /¢
219 450071
1000.00 1671172011 100000 T
200,00 / 1 0.00
166,50 7 ¢
166,50 / 1
168,50 / /
166,50 1 /
168,50 / |
168,50 1 /|
316331711/

3634/ 1
$00.00 3v122011 50000 T

0,00
0.00
0.00
0.00
0,00
0.00
0.00
0.00
0.00
0,00

0.00 0,00
0.00 0.00
0.00 0.00
0,00 0.00

SE4564
404
404
404
404
404
404
w7
w7 MeX3/i
»7
250

.~ -
|

Ak | Save | Destice | Excher || Locaice

M
Enal

S
e

-1 O botdo Recibo serve para que possa realizar a impressdo do valor recebido da parcela do cliente. Para
visualizar o recibo é necessario apenas que marque a parcela desejada e clique no botdo, desta forma serd mostrado
na tela o recibo do cliente conforme imagem:



ALL-SAR AN

AU ARICARTE SEWAYBRICKER

r\' MAURD GOMES ¥ SILVA TELEFONLA ME CENTROQ
) TE—E%EE}%CLLDS (i 1TOr-BE] JAHDIRA.- BP
e i ki i e i 0TI M3480004 8 000000000000
| RECIBO Emissao: J0H2/2011

Recebsmos de: ANDERSON SILVA SANTDS

Walor por exiEnEl: GUINVHENTOS REAIS

Rafarants:
Lol & data:

VEHDA A PRAZD CLIENTE S
JANDIRA - 5P - J0122HA

Aimporiancia da RS:

500,00

Emitenta:
0733 48000128

HAURD GOME 5 Dvi SILVA TELEFON A ME

-2 O botdo F3 Clientes serve para que possa filtrar os clientes no qual deseja visualizar as parcelas, apds clicar
neste botdo é necessario apenas que selecione o cliente desejado conforme no exemplo abaixo.

() Pesquisar parte do nome Recee

3001 172¢ p 5 = 3 S
bl () Pesquisar razdo social

oTnoe () Pesquisar enderego T

1671126 : e B

1611720 || © Pesquisar fone 1. Chunoes

oz CODIGO: _ FONE RES: RAZAO SOC.: ENDERECO: - %)
_Jemze ADILSON BARBOSA DA SILVA 8 (11)4773-8034 ADILSON BARBOSA DA SILVA R CRARA SANTA il N

2802720 P R o5 e Fd Exrats
et | (! ana MAGRE 6 () - T p— |

281272¢ A Y L A Y S SEEE it B 3

2612720 CONSUMIDOR FINAL 0001 ) = CONSUMIDOR FINAL RICARTE P Ll
_Jaenare EDNA DE SOUSA 12 (11)8057-7362 EDNA DE SOUSA RUA JOSE ALVES DE E —
_|2enane ELEONIZA DE SOUZA SILVA 14 (11)6444-2004 ELEONIZA DE SOUZA SILVA RUA FRANCO DA ROCH

28220 EUFRAZIO LOPES 20 (11)4619-3265 EUFRAZIO LOPES RUA PRES. CASTELOB _

w‘m I ~am 1A L ARES A SN AR T sAANAPAD AmAN FARMIALIA | AREA PA ARAFA AR A RETA L LR
- |« m »

Fitrar vei) .

ﬁ Utilize SETAS do teclado para navegacio ENTER: Seleciona jl*
G de - d .
L —
-1-1-EEY | R
A VENCER 7 DS U =
S —J.

- Apds clicar com o botdo ENTER, na tela principal de contas receber sera mostrado apenas as parcelas do cliente
selecionado (conforme imagem abaixo):



Contas cadastradas | Dados da conta | Dades do pagamento | Origem da conta

NCIMENTO: CLEENTE:

DOCUMENTO: VALOR:

.
RECEBIDO EM:VALOR REC: TB RSDESC. RSACRES. RS DEVIDO ')l

ANA MAGRE 219 45,00 / / 0,00 0,00 45500]— Recibo
_|301272011  ANA MAGRE 397 316,33 / / 0,00 0,00 316,33 —
4 29/01/2012  ANA MAGRE 397 316,33 / / 0,00 0,00 316,33 m
|_|28/02/2012  ANA MAGRE 397 316,34 / / 0,00 0,00 316,34 e
|_|26/12/2011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 -
| |26/12/2011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 }
_|26M22011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 £
_|28M2/2011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 F4: Extrato
_|26122011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 T
_|26/12/2011  ANA MAGRE 404 166,50 / / 0,00 0,00 166,50
\ _} F5: Localizar
u o
— '_ ;_
Flmrvenmtode:| it :ﬁ 11 || Fitrar [ Recebidas ”R:eoebmnum”N.ioﬂooebﬂu l[Hoszmal
2 F7: Origem
| vencioss: 1.353,00 | DIl z]llgll » X # 14 ] » M| R
| AVENCER 7 DIAS: n.on| Novo || Altersr ﬁrzxg_gﬁia&:| Exglyir || Localizar || Inigio || anTerior || Préximo (| Final Sar
1 L L e
k!-_'oﬂﬂmllo FIJ

- 3 O botdo F4 Extrato permite que faga a impressao de um extrato do cliente, apds clicar neste botdo serd
aberto uma janela para que possa preencher a data inicial e final, além do cédigo do cliente e o tipo de relatdrio
(contas recebidas, ndo recebidas ou de todas). Conforme imagem abaixo:

a INFORME 0 CODIGO DO CLIENTE: 0002 5
" 2 Coanias
= VENCTO INICIAL: 01/01/2000 CLIENTES
- :.g
i VENCTO FINAL: 301212015
L] = F4 Exrato
o TIPO DE RELATORIO: =
I =
- F5 Locskesr
iy l % IMPRIMIRVISUETEG ]
i -
5 - 8 Bawar
= CEE o) IQ A5
Fitrar vencimentode: | | | - — e ooas | Mosirar Todes @
FT. Origeen
VENCIDAS. 138300 D (=] = x " i 4 : » s
AVENCER 7 DIAS 0.00 Move || Amew | Coor  Du'e | Bahe ||Lesele || e || aBwr || Peiume | Feal || Sa
\ G om e 5_—"

Para que possa visualizar o relatério, é necessario que apenas preencha as informagdes acima e depois clique no
botdo Imprimir/Visualizar assim podera visualizar o relatério desejado conforme exemplo abaixo:



ALU-5ARAIVA
r\ TIM JANDIRAEQUIP CELL
TESCHE &
QUL o 3041272011
) VASCONCELOS
=1 hrimn vk e EXTRATO DO CLIENTE rericdode: 010112000 2 301122015
CODIGD: 002 ANDERSON SILVA SANTOS
DOCUMENTO:  HISTORICO VENCIMENTO: VALOR:  RSDESC: RSACRESC: VALORREC: RECEHIDO ENE DEVIDO:
250 VENDAAPRAZD CLIENTES 30122014 500,00 0.00 0,00 50000 30M22011 0.00
TOTAIS: 500,00 0,00 0,00 50000 0,00
Pagina: 1

- 4 O botdo F5 Localizar permite que possa visualizar na tela apenas a parcela referente a um nimero de
documento especifico, apds preencher com o nimero do documento desejado, é necessario apenas clicar no botdo
Pesquisar e sera mostrado apenas a parcela que possuir aquele nimero (conforme imagem):

&
a
&

IVENCMENTO: CLENTE

I DOCUMENTO ‘MLOR

3 conta I Dados do pagamento | Dngemdacnﬁtal

RECEBIDO EMVALORREC. TB RSDESC. RSACRES. RS DEVDO

201172010
30112010
oTna201
161112011
168112011
28122011
2122011
T2en22011
28122011
28122011

20122011
3022011
20012012
280272012
30122014

Fitrar vencmento de

CONSUMDOR FINAL
CONSUMDOR FINAL

ANA MAGRE

ADLSON BARBOSA DA SLVA
CONSUMDOR FINAL

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANA MAGRE

ANDERSON SLVA SANTDS

i a

DOCUMENTO:

[ M|

i

:

¢

'EEEEEE R R

]l
=0 B0 a0 o

=,

S

m

W

| R | (Recenmento Parca | 1o Recenaas |(uostrar Toces |

A VENCER 7 DIAS

:_tnu-..un

1.353.00
0.00

Apds clicar no botdo para Pesquisar ja sera retornada na janela principal de contas a receber apenas a parcela
no qual possui o nimero de documento digitado, conforme imagem abaixo:




Contas cadastradas |Dados da conta | Dados do pagamento | Origem da conta
HISTORICO: 15004 VENDA A PRAZD CLIENTES F2 - Historicos !
4
COD.CLIENTE: | 0001 CONSUMIDOR FINAL a
- F3: Clientes
el 18 @’ Observacies desta conta —
M® CHEQUE: Texto Padréo i ‘
F4: Extrato
VEMCIMEMWTO: | 20/11/2010 i
F5: Localizar
VALOR DA CONTA: 89,00 ’
Fi&i: Babear
R$ DEVIDO: 89,00 i
FT: Origem
| VENCIDAS: 1.353.00 | [ Wi =] ] x e 14 4 3 3| 1
| A VENCER T DIAS: 0.00 | Novo Alterar Gravar fazer || Excluir ||Localizar (| Inicio anTerior || Préximo Final Sair
] (I
© EE = 0 o] =0

- 5 O botdo F5 Baixar serve para que possa selecionar uma parcela e baixar, neste caso é necessdrio apenas que
marque a parcela no qual deseja baixar e depois clique neste botdo. Desta forma sera aberto a janela para que possa
preencher os dados do recebimento da parcela.

- 6 O botdo F7 Origem serve para que possa consultar a origem de uma parcela, por exemplo caso tenha feito
uma venda rapida e tenha preenchido que a venda foi parcelada (e com todos os dados da parcela diretamente no
momento da venda). Quando for selecionada a parcela em seu contas receber e clicado no botdo para que seja
mostrado a origem da parcela, ele vai mostrar de onde foi originada as parcelas e as informagdes referentes a ela
como no exemplo na imagem abaixo:

= = -~ = B
ekt GADASTROIDHCONTASIAIREGEBER

0 QO = 0
{
i Contas cadastradas Dados da conta | Dados do pagamento | Origem da conta
| [vencmenTo: CLENTE: DOCUMEMW?0: VALOR:  RECEBIDO EM:VALORREC: TB RSDESC. RSACRES. RSDEVIDO | Q
26/12/2011  ANA MAGRE 166,50 / / 0,00 0,00 166,50 Recibo
[|26/122011  ANA MAGRE 404 166,50 / 1 0,00 0,00 166,50
[|s0m2:2011  ANA MAGRE 397 316,33/ / 0,00 0,00 316,33 %
30112/2011  ANA MAGRE 411 64,50 / / 0,00 0,00 64,50
»|31/12/2011[EDNA DE SOUSA [a12 999,00 1 / 0,00 0,00 999,00 [ (F2Ctentes
29/01/2012  ANA MAGRE 397 316,33/ / 0,00 0,00 316,33 =
[|28/01/2012  ANA MAGRE 411 64,50 / / 0,00 0,00 64,50 &
[|28/02/2012  ANA MAGRE 397 36,34/ / 0,00 0.00 316,34 F4: Extrato




0| 000 = o

GADASIRE, CONIASIAREGEBER!

Contas cadastradas | Dados da conta | Dados do pagamentn[ Origem da conta l ]
\ =57
VENDA  COD.BARRAS DESC.PROD UN \ QUANTIDADE: RS VENDA:  DATAMOV. - Q
» 41200070007 |APARELHO BLACK BERRY 8520 CURVE PRETO \PC 1,000/ 999,000 30/12/2011
B F3: Clentes
il =
] 3 || &
i F4: Extrato
(K ' =
Servicos:
cODIGO DESCRICAQ DO SERVICO UN \DATA VALOR - F5: Localizar
|| F&: Baixar
Esta conta foi originada através de uma venda rapida | | £7: Origem
VENCIDAS: 1.353,00 0O 7 H Il = x ) 14 4 ) M i+
AVENCER 7 DIAS: 999,00 Novo || Alterar || Gravar ||Desfazer || Exchir ||Locaizar || Inigio || anTesior || Priximo || Final Sair
] o & L
Lii_’omlmllo_ ;__dli

Na imagem de exemplo acima, é mostrado & parcela de um cliente no qual foi originada a partir de uma venda rapida.



Emissao de Nota Fiscal Formulario
Para efetuar a montagem de uma Nota Fiscal Formuldrio em seu sistema segue o passo a passo.

1 - Cadastrando as informacdes basicas:
1.1° Entre em Financeiro + Vendas + Nota Fiscal Formuldrio (Conforme tela abaixo)

[ C L VAS ) SISTEM

- CADASTRO [2- FINANCEIRO | 3 - ESTOQUE 4 - SERVICOS 5-RELATORIOS 6-CONSULTAS 7- GRAFICOS 8- DIVERSOS

A~ Controle bancério v
|£ QB-Conlanpagu »

|[ gt‘ Bl C - Contas a receber »

|‘_?‘ ﬁl} - Controle de caba r

i ] E - Orcamentos

(B TG e

[é] [ G - Resumo financeiro i Mota Fiscal Formulino |
[]l " " B H - Levantamento didrio + C - Pré-venda » _ma - Nota Fiscal Eletrdnica ( NFe )

o EBY1 - Duplicatas ﬂll} - Pesquisa de compradores 1 C - Informagdes Fiscais

| "J B ) - Arg. cheques recebidos 'i E-ECF »

W @ L - Controle de compras ¥ | &= F - Devolugdo de produto
[ 'g}g 42 M - Centro de custos ¥ [ G - Convéniios / Cartdes

&3 . Professional

Caso a janela Nota Fiscal Formulario ndo esteja disponivel sera necessdrio liberar no menu Diversos + Parametros
do Sistema na guia Diversos altere o campo Menu CIAF para Menu Genérico e clique no botdo Gravar e feche e
abra o CIAF novamente.

i#H PARAMETROS DO SISTEMA | £2 |
Endereco  ENDERECO DA EMPRESA Qoo 000 Bairre | CENTRO Cep 37701010
CNPJ: 00000000000000 Cidade POCOS DE CALDAS MG |Z|
IEST: 00000000000000 CEEN 1 E Resp: | RESPONSAVEL PELA EMPRESA
NS MUN: SMPLES: 'S [v] ChAE: Fone  (35)0000-0000 Fax |(35)0000-0000
Venda Rapida | Nota Fiscal | Financeiro | Ordem de Servigo | Controle de Estoque  Diversos

Logo da empresa: APARENCIA DO CIAF: dinamo [=]
IMPRIME COMPROVANTE: SIM [=]
;
IMPRIMIR ENDEREGO MOD 2: NAQ |Z|
IMPRESSORA MODELO 2: Matricial |Z|
ROTULO ITEM/ORGAMENTO: REF.
AVANGO DE PAPEL: MODELO 2 3 [=]
Arguivo que contém o logo tipe da empresa MODELO COMPROVANTE: MoDEL T El
CCIAF-Z00\DADOS\CIAF-P.IPG MODELO DA BEMATECH UTILIZADA: | MP2OMI [=]
io: FARALELO
Logo tipo para tela de venda rapida RN LB L R o lz‘
CACIAF-B0DDADOSICIAF-P.IPG DUTZRICAUEERS N =]
POSSUI WEBCAM ? NAD [=]
MENU CIAF MENU GENERIC] v |
MENU 701
VEND GENERIcO |
CABEGALHO CUPOM NAO FISCAL: MEN SAGEM PROMOCIONAL Ff CUPOM NAO FISCAL:
VERSAD DE AVALIACAD MENSAGEM DO CUPOM NAD FISCAL
Pasta padrdo para armazenar as fotos dos produtos
CACIAF-80MMAGENSY
Endereco da imagem padrido para fotos dos produtos { quando produto néo tiver imagem )
CACIAF-800MMAGENSUNDEFINIDO.JPG @



1.2° Para que a Nota Fiscal seja iniciada clique no botao Novo.

O cursor serd apontado para o campo de N° Venda, esse campo é preenchido automaticamente, pois o
mesmo segue a sequencia de sua primeira nota. Apds de um enter para confirmar o campo de Data Venda pois o
mesmo serd preenchido com a data de hoje. Apds de um enter para que 0 mesmo passo para o proximo campo.

O cursor serd encaminhado para o campo de Vendedor, para selecionar seu vendedor clique em * e enter
para que o mesmo libere a tela com seus vendedores. Selecione seu vendedor e de um enter.

Preencha a CFOP conforme a movimentagdo que realizard e a indicagao de seu contador.

Para selecionar o cliente pressione as teclas “* e enter” para que o mesmo apresente a tela de pesquisa por
nome de cliente.

Apds selecionar o cliente clique sobre o mesmo e de um enter.

O cursor serd encaminhado para o campo de Transportadora. O cadastro de sua transportadora serd
realizado na tela de Cadastro + Transportadoras.

(Obs: O cadastro de sua transportadora deve ser realizado antes da montagem de sua nota)

Com o cadastro da transportadora ja efetuado clique no botdo = e selecione a transportadora que sera
utilizada na nota, apds clique em enter para que possamos finalizar o procedimento de cadastro dos dados na guia
de Dados Principais de sua Nota Fiscal.

(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

i3 LANCAMENTO DE VENDAS - NOTA FISCAL =
DADOS PRINCIPALS | COMPLEMENTO! SERVICOS PRODUTOS DA NOTA FORMA PAGTO
N® VENDA: 1 DATAVENDA:  30M12/2011
VEMDEDOR: 999 LOJA
CFOP: 5102 Venda de mercadoria adq
— DADOS DO CLIENTE
CODICO: 90 TV SISTEMAS (35)3714-2807
R JOSE MAMUD ASSAN, 123 37701-445 | MG
JARDIM SA0 JORGE POCOS DE CALDAS
99 999 999/0001-72 ISENTO
— TRANSPORTADORA
TV SISTEMAS [=] FRETE: M2 4
RUAPRFEITO CHAGAS MG PLACAVEIC.: XXX-0000
POCOS DE CALDAS 99 999 999/0001-91 ISENTO
PES0O BRUTO: PESO LIQ: MARCA: NUMERO:
TOTAL DOS PRODUTOS: [l BASE/ICALCICMS: VALOR IPI TOTAL DA NOTA:
0,00
o] 35 8 SEEOK :

1.3° Ap6s adicionar os dados principais de sua Nota Fiscal formulario se desejar podera informa os servicos (caso sua
nota fiscal seja de servigos) na aba Complemento / Servigos podemos informa-los assim como preencher com
informacdes complementares como valor do frete, valor do seguro, mensagens diversas, etc..., para empresas que
precisam adicionar o Selo da AF, este campo encontra-se logo abaixo do campo Mensagem Nota, este campo
apenas serd apresentado se parametrizado, para tanto clique no Diversos + Parametros do Sistema, clique no botdo
Alterar e clique na guia Nota Fiscal, e altere o campo Utiliza Selo AF para Sim.

Observe o botdo Texto Padrdo, este botdo permite que seja adicionada uma mensagem
na nota ja pré-definida, para cadastrar estas mensagens clique no menu Diversos + Texto Padrao.



i LANCAMENTO DE VENDAS - NOTA FISCAL =
DADOS PRINCIPAIS COMPLEMENTO/ SERVICOS PRODUTOS DA NOTA FORMA PAGTO
SERVIGOS: QUANT RS UNITARIO
FORMATAR COMPUTADOR 5,00 40,00
% ALIQLSISERVICOS: 5,00 TOTAL DOS SERVICOS: 200,00
MENSAGEM NOTA:
Garantia de 30 dias. - VL FRETE: 15,00
VL SEGURO: 0,00
Texto Padrio .
VL ACESSORIO: 0,00
o QUANTIDADE:
SELO: | Seu selo HrEEE
I | —

2 - Produtos da nota:

2.1 No campo de Céd.Barras digite o cédigo de barras de seu produto ou clique em * e enter para que o mesmo
apresente a tela de pesquisa de produtos. Apds selecionar o mesmo clique sobre o item e de um enter para que o

mesmo seja selecionado.

No campo de Quantidade informe quantos itens sera adicionado na grade de sua pré-venda. Apds informar

a quantidade de um enter e continue o langamento de seus itens.

Apds finalizar o langamento dos itens nos campos Céd.Barras clique em uma préxima guia e responda Sim a

janela de atencdo que sera exibida

(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

il LANCAMENTO DE VENDAS - NOTA FISCAL

DADOS PRINCIPALS l

COMPLEMENTQ/ SERVICOS

PRODUTOS DA NOTA FORMA PAGTO

50,00

CLIENTES

— -

Produtos do 01 ao 15 Produtos do 16 ao 30
Cadigo Barras Descrigio do Produto Red ST CF % IPl RS Unitario Quant. RS Subtotal

o1 12123 PORCAS UN 0 0,000 0 0 0,50 100,00 50,00
02 0 0.000 0,00 0.00 0,00
03: ] 0.000 0.00 0.00 0,00
04: 0 0.000 0,00 0.00 0,00
05 Atengdo 0 0,000 0,00 0,00 0,00
06: 0 0,000 0,00 0,00 0,00
o7 ] 0,000 0,00 0.00 0,00
08: 0 0.000 0,00 0.00 0,00
o9 0 0.000 0.00 0.00 0,00
1 0 0,000 0,00 0,00 0,00
ik 0 0,000 0,00 0,00 0,00
12 0 0,000 0,00 0,00 0,00
5k ] 0.000 0.00 0.00 0,00
14: 0 0.000 0,00 0,00 0,00
15 0 0.000 0.00 0.00 0,00
Neanninna £ nn anmnn aadicn do bharcan noen aonnobor aeadodon

TOTAL DOS PRODUTOS: BASE/C

VALOR IPI TOTAL DA NOTA:
[ 0,00

VALOR 155:



3 - Forma de Pagamento:

2.1 Agora escolha a forma de pagamento em Tipo Pagamento.

Escolhendo A Prazo, determine a quantidade de Parcelas, e clique em Calcular parcelas, e preencha as datas de
vencimento, nos campos de Vencimentos tecle enter em todos, mesmo que n3o utilize-os, e informe o R$ Desconto
se desejar.

(Segue abaixo a tela de demonstracdo referente aos procedimentos)

"R LANCAMENTO DE VENDAS - NOTA FISCAL =
DADOS PRINCIPAIS COMPLEMENTOV SERVICOS PRODUTOS DA NOTA FORMA PAGTO
Langamento de parcelas 3 prazo
SR QL Farcalas: : Venclos RS Parcela
APRAZD F ! Calcular Parcelas i et
- B 02 |omoaeo1z 50,00
02 gm0 50,00
04 | proer2on 50,00
05 | 01052013 5000
1] 0,00
Ori | 11 0,00
Az o | I 0,00
0 VALOR D4 SOMA DAS PARCELAS E MENOR QUE O TOTAL DA NOTAFISCAL ag | 11 0.00
10| 11 000
RS DESCONTO

TOTAL BOS PRODUTOS: VALOR BCRS: VALOR I155; WALOR 1P TOTAL DA ROTA:
[ o] BT | T | T 25000
@ Juos

| CLIENTES ‘ F 3 x ] L] 1 ¥ ]l [ Lig
| E—— -

Ao concluir o langcamento, tecle enter até o Final e responda Sim na seguinte janela

e —

; COMFIRMA A GRAVACAO/FECHAMENTO DESTA NOTA FISCAL 7
APOS MAD SERA POSSIVEL ALTERAR ™

[sm ][ o

3 - Imprimindo:

Para imprimir a qualquer momento clique no botdo de impressdo, e uma janela sera exibida , solicitando
para preencher o nimero da nota desejada.




